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АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 01.03.2011                                                                                                                           № 1057
Об утверждении положения 

об отделе по делам несовершеннолетних 

и защите их прав Администрации ЯМР  

     На основании закона Ярославской области от 03.11.2005 № 58-З «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ярославской области по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и защите их прав», в соответствии с решением Муниципального Совета ЯМР  от 29.04.2010 № 18 "Об утверждении структуры Администрации ЯМР", постановлением Администрации Ярославского муниципального района от 04.05.2010 № 4034 "Об утверждении организационной структуры и штатной численности структурных подразделений Администрации ЯМР", Администрация района  постановляет:      

     1. Утвердить прилагаемое положение об отделе по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Ярославского муниципального района в новой редакции. 

     2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации ЯМР Е.Б. Волкову.

     3. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава Ярославского

муниципального района                                                                      А.В.Решатов

	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению Администрации ЯМР 

от  01.03.2011   №  1057


ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Ярославского муниципального района
1. Общие положения

1.1.  Отдел по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее – отдел) является структурным подразделением Администрации Ярославского муниципального района.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации,  действующим законодательством Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, Уставом Ярославского муниципального района, иными правовыми актами органов местного самоуправления, настоящим положением.  
1.3. Положение об отделе утверждает Глава Ярославского муниципального района.

1.4. Отдел в своей деятельности непосредственно подчиняется заместителю Главы Администрации Ярославского муниципального района, курирующему данный вид деятельности.

1.5. Структура отдела определяется в соответствии с утвержденным в установленном порядке штатным расписанием Администрации Ярославского муниципального района.
2. Цель и задачи отдела

2.1. Целью деятельности отдела является защита прав и законных интересов несовершеннолетних Ярославского муниципального района. 

    2.2. Задачи отдела:

    2.2.1. Осуществление мер по реализации государственных полномочий в вопросах профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и защите их прав в Ярославском муниципальном районе.
   2.2.2. Организация и осуществление деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Ярославского муниципального района (далее комиссия).
2.2.3. Координация деятельности органов и учреждений государственной и муниципальной системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории Ярославского муниципального района. 

2.2.4. Использование ювенальных технологий в профилактической работе с несовершеннолетними.

3. Функции отдела

В соответствии с поставленными задачами отдел:

3.1. Определяет основные направления деятельности Администрации Ярославского муниципального района в сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и защите их прав.

3.2. Организует и осуществляет деятельность комиссии по делам несовершеннолетних         и защите их прав Ярославского муниципального района.

3.3. Осуществляет меры по координации и контролю деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений на территории Ярославского муниципального района при реализации полномочий районной комиссии. 

3.4. Организует контроль:

     3.4.1. за  предоставлением несовершеннолетним гарантированных прав в области содержания, воспитания, образования в органах и учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений; 
    3.4.2. за соблюдением администрацией предприятий, учреждений и организаций режима и условий работы, установленных для несовершеннолетних;

    3.4.3. за соблюдением законодательства при отчислении и исключении обучающихся из общеобразовательных учреждений, учреждений начального профессионального образования;

     3.4.4. за своевременным обменом информации между органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений о несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, в целях защиты и восстановления их прав.
3.5.  Разрабатывает и реализует нормативно-правовые акты по вопросам профилактики безнадзорности, правонарушений и защиты прав несовершеннолетних.

3.6. Разрабатывает и реализует программы по защите прав детей, профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, контролирует их исполнение в пределах своей компетенции.

3.7. Проводит мониторинг причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям  несовершеннолетних, нарушению  прав детей.

3.8. Разрабатывает и вносит предложения в соответствующие органы по предупреждению безнадзорности, беспризорности, правонарушений и защиты прав несовершеннолетних.

3.9. Осуществляет индивидуальную профилактическую и реабилитационную работу с несовершеннолетними и семьями, находящимися в социально опасном положении.
3.10. Принимает меры по определению жизнеустройства несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства, в случаях и порядке, определенных действующим законодательством. 
3.11. Оказывает помощь в трудовом и бытовом устройстве несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы, либо вернувшихся из учреждений уголовно-исполнительной системы, содействие в определении форм устройства других несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении.

3.12. Участвует в судопроизводстве по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних в порядке, установленном федеральным законодательством.

3.13. Принимает участие в рассмотрении судом дел по лишению родительских прав.

3.14. Координирует проведение межведомственных профилактических мероприятий по профилактике безнадзорности (беспризорности), правонарушений несовершеннолетних и защите их прав на территории  Ярославского района.

3.15. Оказывает методическую, информационную и организационную помощь специалистам субъектов системы профилактики района в организации профилактической работы и решении вопросов защиты прав несовершеннолетних.

3.16. Обобщает и распространяет положительный опыт работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите прав и охраняемых интересов несовершеннолетних на территории района.

3.17. Проводит межведомственные семинары, совещания, осуществляет подготовку информационно-методических материалов по вопросам организации профилактической работы. 

3.18. Организует делопроизводство и документооборот районной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
3.19. Формирует районный информационный и персонифицированный банк данных:
-  безнадзорных, беспризорных детей;

-  несовершеннолетних, осужденных судом к условной мере наказания;

- несовершеннолетних, осужденных судом к штрафу;

- несовершеннолетних совершивших общественно-опасное деяние до достижения возраста, с которого наступает уголовная ответственность
- несовершеннолетних, употребляющих алкогольные и психотропные вещества; 

- несовершеннолетних, совершивших административное правонарушение до достижения возраста, с которого наступает  административная ответственность;
- несовершеннолетних, совершивших преступления, но освобожденных от уголовной ответственности в связи с принятием мер общественного воздействия, либо административного взыскания (примирение сторон);

- семей с несовершеннолетними детьми, находящимися в социально-опасном положении. 

- детей, подвергнувшихся жестокому обращению со стороны родителей (или законных представителей), работников учреждений, в которых содержатся несовершеннолетние.
3.20. Организует работу по подготовке аналитических докладов, информационных материалов, статистических отчетов по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

 3.21. Взаимодействует со средствами массовой информации по вопросам компетенции отдела. 

3.22. Рассматривает акты прокурорского реагирования, организует исполнение требований прокурора по вопросам, относящимся в компетенции отдела, участвует в подготовке ответов по актам прокурорского реагирования и запросов органов прокуратуры.
3.23. Организует повышение квалификации специалистов отдела.

3.24. Ведет прием граждан, в том числе несовершеннолетних и их родителей, по решению вопросов о нарушении прав и законных интересов несовершеннолетних, принимает меры по их восстановлению в установленном законом порядке.

4. Права и обязанности отдела
4.1. Отдел имеет право:

4.1.1. Взаимодействовать со структурными подразделениями Правительства Ярославской области, территориальными администрациями мэрии города Ярославля, структурными подразделениями Администрации Ярославского муниципального района, территориальными администрациями городского и сельских поселений района, муниципальными предприятиями и учреждениями по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

4.1.2. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимую информацию от руководителей структурных подразделений Администрации Ярославского муниципального района по вопросам компетенции отдела. 

4.1.3. По поручению комиссии приглашать должностных лиц, специалистов и граждан для получения от них информации и объяснений по предоставлению гарантированных прав несовершеннолетним. 

4.1.4. По поручению комиссии вносить представления  по вопросам, касающимся прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних, в государственные органы, органы местного самоуправления, учреждения и организации,  независимо от их форм собственности. 

4.2. Сотрудники отдела по делам несовершеннолетних и защите их прав имеют право в установленном порядке беспрепятственно посещать учреждения государственной и муниципальной системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних для проверки содержания, воспитания и обучения несовершеннолетних.

4.3. Отдел обязан:

4.3.1. В своей деятельности руководствоваться Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области и другими нормативными и правовыми актами в отношении несовершеннолетних.

4.3.2. Выполнять поручения Главы Ярославского муниципального района, заместителя Главы, курирующего данное направление деятельности.

4.3.3. Регулярно отчитываться о результатах своей деятельности перед органами государственной власти Ярославской области, заместителем Главы Ярославского муниципального района – председателем комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав района.

4.3.4. Предоставлять в установленном порядке заинтересованным органам информацию по вопросам, связанным с деятельностью отдела.
5. Организация деятельности отдела
5.1. Отдел возглавляет начальник отдела, который назначается на должность и освобождается от должности Главой Ярославского муниципального района и непосредственно подчиняется заместителю Главы Администрации Ярославского муниципального района, курирующему данный вид деятельности.

5.2.  Деятельность отдела организуется в соответствии с планом работы Администрации и планами работы отдела и комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Ярославского муниципального района.

5.3.  Начальник отдела:

     5.3.1. руководит деятельностью отдела, обеспечивает выполнение задач и функций, возложенных на отдел; выполняет обязанности заместителя председателя комиссии;

5.3.2. планирует работу отдела и комиссии; 

5.3.3. обобщает и анализирует результаты работы отдела и комиссии;

5.3.4. организует подготовку вопросов, входящих в функции отдела, на совещания, комиссии, заседания коллегии; осуществляет контроль за выполнением принятых решений по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

5.3.5. вносит предложения о назначении работников отдела и освобождении их от должности, о поощрении и применении мер дисциплинарного воздействия;

5.3.6. проводит работу по повышению квалификации работников отдела, созданию их резерва;

5.3.7. подписывает и визирует документы в пределах своей компетенции;

5.3.8. выполняет иные обязанности в соответствии с должностной инструкцией.

5.4. Функции других работников отдела определяются должностными инструкциями, функциональным распределением обязанностей в соответствии с настоящим положением.

