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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ПРОЕКТ
Об   утверждении    административного

регламента     муниципальной     услуги

по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
     В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого                и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Администрации ЯМР  от  28.12.2017  № 4425 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией ЯМР» Администрация района                     п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных целевых программ.
2. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер»                         и разместить на официальном сайте Администрации Ярославского муниципального района. 

3. Контроль за исполнением постановления   возложить на заместителя Главы Администрации ЯМР по экономике и финансам.

4. Постановление вступает в силу со дня подписания.
Глава Ярославского 
муниципального района                                                                 Н.В.Золотников 
     УТВЕРЖДЕН
      постановлением
      Администрации ЯМР

      от _______ № _____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
муниципальной услуги  по ПРЕДОСТАВЛЕНИю 
ФИНАНСОВОЙ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее - Административный регламент) разработан                          в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства области от 03.05.2011 № 340-п «О разработке                   и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг».

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в ходе предоставления муниципальной услуги, определяет условия оказания поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Ярославского муниципального района, устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги при осуществлении поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - поддержка) Администрацией Ярославского муниципального района,                       а также предусматривает:

- категории и (или) критерии отбора юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, имеющих право на получение финансовой
поддержки;

-  цели, условия и порядок предоставления финансовой поддержки;

- порядок возврата поддержки в соответствующий бюджет в случае нарушения условий, установленных при ее предоставлении;

- порядок и формы контроля  за предоставлением муниципальной услуги;

- последовательность и сроки действий (административных процедур) при предоставлении государственной услуги.

1.2. Основные понятия.

В Административном регламенте используются следующие основные понятия:

- заявитель - субъект малого и среднего предпринимательства, претендующий на получение финансовой поддержки;

- заявка на предоставление финансовой поддержки (далее - заявка) - полный комплект документов, указанных в пункте 2.7 раздела 2 Административного регламента, составленный по описи;

- комиссия - комиссия управления финансов и социально-экономического развития  Администрации Ярославского муниципального района (далее - управление) по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого                           и среднего предпринимательства Ярославского муниципального района. Состав комиссии и положение о ней утверждаются приказом управления;

- субъект малого и среднего  предпринимательства - хозяйствующий субъект (юридическое лицо или индивидуальный предприниматель), соответствующий критериям субъекта малого и среднего  предпринимательства, определенным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», зарегистрированный                       в установленном порядке и осуществляющий деятельность на территории Ярославского муниципального района;

- финансовая поддержка - субсидия индивидуальным предпринимателям                      и юридическим лицам - производителям товаров, работ, услуг на безвозмездной                  и безвозвратной основе на условиях долевого финансирования целевых расходов по  приобретению и монтаж оборудования;

- уполномоченная организация – управление финансов и социально-экономического развития Администрации Ярославского муниципального района, уполномоченное на проведение проверки документов заявителей;

- конкурсный отбор на предоставление финансовой поддержки (далее - конкурсный отбор) - основанная на положениях Административного регламента совокупность действий управления по определению субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки.
1.3. Условия оказания поддержки.

1.3.1. Потребители муниципальной услуги:

– юридические лица и индивидуальные предприниматели, являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства и осуществляющие деятельность на территории  Ярославского муниципального района при соблюдении условий, установленных муниципальной целевой программой «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства Ярославского муниципального района на 2020-2022 годы»;

– юридические лица и индивидуальные предприниматели, являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства и осуществляющие деятельность на территории  Ярославского муниципального района при соблюдении условий, установленных муниципальной целевой программой «Развитие и совершенствование потребительского рынка в  Ярославском муниципальном районе на 2020 - 2022 годы».

1.3.2. Поддержка предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства, заявки которых прошли конкурсный отбор в соответствии             с требованиями Административного регламента.
1.3.3.  Субъект малого  (среднего) предпринимательства имеет документы, составленные в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, в соответствии с которыми произвел и документально подтвердил расходы на приобретение основных средств и производственного оборудования (кроме зданий, сооружений, легковых автомобилей, предметов офисной мебели, смартфонов, коммуникаторов, планшетов и бытовой техники,               не используемой в производственном процессе), непосредственно используемого субъектом малого (среднего) предпринимательства в своей предпринимательской деятельности в рамках реализации бизнес-плана, которое относится к понятию основных средств, указанному в Положении по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01, утвержденном приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2001 г. N 26н «Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01».

Приобретаемые основные средства, бывшие в употреблении, не могут быть физически изношенными или морально устаревшими (степень физического или морального износа основных средств на дату проведения оценки не должна превышать 30 процентов). В случае если при приобретении основных средств, бывших в употреблении, стоимость основных средств, указанная в договоре, подтверждающем его приобретение, не соответствует стоимости, содержащейся              в отчете об оценке основных средств, при расчете суммы поддержки применяется меньший размер стоимости основных средств;

1.3.4. Поддержка предоставляется в размере не более 50 процентов от общей суммы понесенных затрат, но не более 100000 (ста тысяч) рублей на одного субъекта малого и среднего предпринимательства.

1.3.5. Поддержка предоставляется на безвозмездной и безвозвратной основе                в пределах средств, предусмотренных бюджетом Ярославского МР о районном бюджете на соответствующий финансовый год и на плановый период, а также муниципальной целевой программой «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства Ярославского муниципального района на 2020 - 2022 годы».

1.3.6. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 1 к Административному регламенту.

1.3.7. Поддержка предоставляется на конкурсной основе на основании рейтинга заявки, рассчитанного по балльной системе определения рейтинга заявки, приведенной в приложении 2 к Административному регламенту.

1.3.8.  Категории и критерии отбора заявителей.

1.3.8.1. Поддержка предоставляется субъектам малого  и среднего предпринимательства:

- зарегистрированным в установленном порядке и осуществляющим хозяйственную деятельность на территории Ярославского муниципального района;

- не имеющим на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором подана заявка на предоставление финансовой поддержки, задолженности по налогам, сборам, страховым взносам, пеням, штрафам, процентам, подлежащим уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах                      и сборах;

- обеспечивающим уровень заработной платы, выплачиваемой наемным работникам за квартал, предшествующий кварталу, в котором подана заявка,                   не ниже действующего минимального размера оплаты труда, установленного                на территории Ярославской области;

- не имеющим просроченной задолженности по выплате заработной платы перед наемными работниками на дату подачи заявки;

- не являющимся на первое число месяца, предшествующего месяцу,                          в котором подана заявка на предоставление финансовой поддержки, находящимися в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства - для юридических лиц, прекратившими деятельность в качестве индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей;

- не являющимся на первое число месяца, предшествующего месяцу,                            в котором подана заявка на предоставление финансовой поддержки, иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные                в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;

- не являющимся на первое число месяца, предшествующего месяцу,                в котором подана заявка на предоставление финансовой поддержки, получателем аналогичной поддержки из средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации;

- осуществляющим хозяйственную деятельность по следующим основным видам экономической деятельности в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности ОК 029-2014, утвержденным приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 31 января 2014 г. № 14-ст "О принятии и введении в действие Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД2) ОК 029-2014 (КДЕС РЕД. 2) и Общероссийского классификатора продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2) ОК 034-2014 (КПЕС 2008)":

01 Растениеводство и животноводство, охота и предоставление соответствующих услуг в этих областях (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

02 Лесоводство и лесозаготовки (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

03 Рыболовство и рыбоводство (группа 03.22);

10 Производство пищевых продуктов (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

11 Производство напитков (группы 11.06, 11.07);

13 Производство текстильных изделий (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

14 Производство одежды (все виды экономической деятельности, входящие                 в данный класс);

15 Производство кожи и изделий из кожи (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

16 Обработка древесины и производство изделий из дерева и пробки, кроме мебели, производство изделий из соломки и материалов для плетения (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

17 Производство бумаги и бумажных изделий (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

18 Деятельность полиграфическая и копирование носителей информации (подкласс 18.1);

20 Производство химических веществ и химических продуктов (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

21 Производство лекарственных средств и материалов, применяемых                           в медицинских целях (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

22 Производство резиновых и пластмассовых изделий (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

23 Производство прочей неметаллической минеральной продукции (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

24 Производство металлургическое (подклассы 24.1 - 24.3);

25 Производство готовых металлических изделий, кроме машин                                      и оборудования (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс, за исключением подкласса 25.4);

26 Производство компьютеров, электронных и оптических изделий (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

27 Производство электрического оборудования (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

28 Производство машин и оборудования, не включенных в другие группировки (группы 28.12
группы 28.12 - 28.15, подклассы 28.2 - 28.9);

29 Производство автотранспортных средств, прицепов и полуприцепов (подкласс 29.3);

30 Производство прочих транспортных средств и оборудования (подклассы 30.1, 30.9);

31 Производство мебели (все виды экономической деятельности, входящие                   в данный класс);

32 Производство прочих готовых изделий (подклассы 32.2 - 32.9);

33 Ремонт и монтаж машин и оборудования (все виды экономической деятельности, входящие в данный подкласс, за исключением группы 33.16);

35 Обеспечение электрической энергией, газом и паром; кондиционирование воздуха (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

36 Забор, очистка и распределение воды (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

37 Сбор и обработка сточных вод (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

38 Сбор, обработка и утилизация отходов; обработка вторичного сырья                    (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

39 Предоставление услуг в области ликвидации последствий загрязнений                    и прочих услуг, связанных с удалением отходов (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

41 Строительство зданий (все виды экономической деятельности, входящие                в данный класс);

42 Строительство инженерных сооружений (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

43 Работы строительные специализированные (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

45.2 Техническое обслуживание и ремонт автотранспортных средств                       (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

55 Деятельность по предоставлению мест для временного проживания                   (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

56 Деятельность по предоставлению продуктов питания и напитков (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

62 Разработка компьютерного программного обеспечения, консультационные услуги в данной области и другие сопутствующие услуги (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

63 Деятельность в области информационных технологий (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

71 Деятельность в области архитектуры и инженерно-технического проектирования; технических испытаний, исследований и анализа (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

72 Научные исследования и разработки (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

74 Деятельность профессиональная научная и техническая, прочая (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс, за исключением подкласса 74.9);

75 Деятельность ветеринарная (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

79 Деятельность туристических агентств и прочих организаций, предоставляющих услуги в сфере туризма (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

91 Деятельность библиотек, архивов, музеев и прочих объектов культуры                  (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

93 Деятельность в области спорта, отдыха и развлечений (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс, за исключением группы 93.19);

95 Ремонт компьютеров, предметов личного потребления и хозяйственно-бытового назначения (все виды экономической деятельности, входящие в данный класс);

96 Деятельность по предоставлению прочих персональных услуг (группы 96.01, 96.02, 96.04).

1.3.9. Условия предоставления поддержки:

- согласие получателя поддержки на осуществление управлением, как главным распорядителем бюджетных средств, и органами государственного финансового контроля проверок соблюдения получателем поддержки условий, целей и порядка ее предоставления;

- представление в управление отчетности по формам и в сроки, установленные соглашением;

- фактическое осуществление хозяйственной деятельности в соответствии                 с учредительными документами.

1.3.10. Муниципальная услуга не может предоставляться субъектам малого (среднего) предпринимательства:

- являющимся кредитными организациями, страховыми организациями                    (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

- являющимся участниками соглашений о разделе продукции;

- осуществляющим предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- являющимся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

- осуществляющим производство и (или) реализацию подакцизных товаров,               а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- не представившим документы, определенные Административным регламентом;

- представившим недостоверные сведения и документы;

- не выполнившим условия предоставления поддержки, предусмотренные Административным регламентом.

1.3.11. При предоставлении муниципальной услуги заявление                                        о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя вправе подавать его законные представители, действующие в силу закона, иных правовых актов и учредительных документов без доверенности, или его представители на основании доверенности.

1.4. Требования к порядку информирования о порядке предоставления государственной услуги.

1.4.1. Информация о муниципальной услуге, предоставляемая заявителям, является открытой и общедоступной.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- в управлении;

- через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).

1.4.2. Сведения о месте нахождения, графике работы и телефонах управления.

Адрес: 150003, г. Ярославль, ул. Зои Космодемьянской, д. 10а., каб.38.

График работы:

- понедельник - четверг: с 8.30 до 12.00, с 12.48 до 17.30;

- пятница: с 8.30 до 12.00, с 12.48 до 16.30.

В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.

Телефон (4852) 30-35-57, факс (4852) 72-98-51.

Контактные телефоны сотрудников отдела социально-экономического развития  управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги: (4852) 73-74-89.

Адрес страницы управления на сайте Администрации Ярославского муниципального района Ярославской области:. http://yamo.yarregion.ru/fin/
Официальный адрес электронной почты: economica@yamo.adm.yar.ru.
1.4.3. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- Управление Федеральной налоговой службы по Ярославской области (телефоны для справок: (4852) 59-67-10, 59-67-11; факс: (4852) 59-68-20; справочная: (4852) 59-68-43, 59-68-42; официальный сайт: www.nalog.ru/rn76/);

- Ярославское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации (телефон для справок: (4852) 59-46-46; факс: (4852) 59-46-32; официальный сайт: fss.yaroslavl.ru). 
1.4.4. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги проводится в форме консультирования (индивидуального информирования                        и публичного информирования).

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:

- лично;

- по телефону;

- посредством почты, в том числе электронной;

На официальном сайте Администрации ЯМР в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: yamo.adm.yar.ru  размещаются формы заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.
1.4.6. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами управления, ответственными за предоставление муниципальной услуги:

- о месте нахождения управления, режиме работы, справочных телефонах, адресе электронной почты и адресе страницы управления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
- о нормативных правовых актах, регламентирующих оказание муниципальной услуги;

- о перечне документов, представление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- о ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения отдельных административных процедур;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о перечне оснований для отказа в приеме заявки на предоставление поддержки;

- о перечне оснований для отказа в предоставлении поддержки;

- о перечне лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации                                     о наименовании учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Ответ на устное обращение предоставляется незамедлительно после обращения.

Ответ на письменное обращение направляется по почте в срок,                                       не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в управлении.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление поддержки  субъектов малого и среднего  предпринимательства».
2.2. Орган,  предоставляющий муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальную  услугу предоставляет управление.

2.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги управление взаимодействует с:

- Управлением Федеральной налоговой службы по Ярославской области;
- Ярославским региональным отделением Фонда социального страхования Российской Федерации.
2.3. Форма предоставления муниципальной услуги.

Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в очной форме. Подача заявки по почте не предусмотрена.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является перечисление поддержки заявителю либо принятие решения о непредоставлении поддержки.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок подготовки уполномоченной организацией заключения о результатах проверки комплекта документов в составе заявки (далее - заключение уполномоченной организации) составляет не более 30 календарных дней с момента поступления заявки в уполномоченную организацию.

Срок для принятия комиссией решения о предоставлении поддержки составляет не более 42 рабочих дней с момента окончания срока приема заявок.

Срок направления мотивированного отказа в предоставлении поддержки                   в случае поступления заключения уполномоченной организации о несоответствии заявителя требованиям Административного регламента составляет не более 3 рабочих дней с момента поступления заключения.
Срок информирования заявителя в случае принятия комиссией решения                    о непредоставлении поддержки - 3 календарных дней с момента принятия такого решения.

Общий срок предоставления муниципальной услуги - не позднее 31 декабря года с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Перечень нормативных правовых актов, содержащих правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Бюджетный кодекс Российской Федерации 
- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого                   и среднего предпринимательства в Российской Федерации" 
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 

- постановление Правительства Российской Федерации от 6 сентября 2016 г.      № 887 "Об общих требованиях к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг" 

- постановление Администрации Ярославского МР  № 1839 от 08.10.2019          «Об утверждении муниципальной целевой программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Ярославском муниципальном районе на 2020-2022».

2.7. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

2.7.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

· По Программе «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства Ярославского муниципального района  на 2020-2022 годы»:
- заявление об участии в конкурсном отборе по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту и опись представленных документов, подписанную руководителем  малого (среднего) предприятия;

- заполненную анкету заявителя, претендующего на предоставление поддержки, согласно приложению 4 к Административному регламенту;

- согласие на обработку персональных данных (для заявителей - юридических лиц - каждого из учредителей) согласно приложению 5 к Административному регламенту;
- бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах и приложения к ним (для субъектов малого и среднего предпринимательства, применяющих общую систему налогообложения) за год, предшествующий году, в котором подана заявка, и квартал, предшествующий кварталу, в котором подана заявка;

налоговые декларации (для субъектов малого и среднего предпринимательства, применяющих специальные режимы налогообложения) -                за год, предшествующий году, в котором подана заявка;
- справка о среднесписочной численности работников по состоянию                           на 01 число месяца, в котором подана заявка, и в аналогичном периоде прошлого года;

- справка о среднемесячной заработной плате работников за квартал, предшествующий кварталу, в котором подана заявка, и за аналогичный период прошлого года, и об отсутствии у заявителя просроченной задолженности                          по заработной плате перед работниками на дату подачи заявки;

- справка о перечислении налоговых платежей в бюджеты всех уровней                        и отчисления во внебюджетные фонды за отчетный период в разрезе налогов                    и отчислений и аналогичный период прошлого года.

Документы, подтверждающие расходы:

- для подтверждения оплаты по безналичному расчету и получения товаров, имущества, работ, услуг у индивидуального предпринимателя или юридического лица:

а) документ, указанный в платежном поручении, на основании которого была произведена оплата (счет, договор и тому подобное);

б) копия платежного поручения с отметкой банка;

в) документ, подтверждающий получение товара, имущества (накладная, товарная накладная, товарно-транспортная накладная, акт приема-передачи основных средств, материальных ценностей, инвентарная карточка объекта основных средств, заверенная копия листа книги учета доходов и расходов и тому подобное) или выполнение работ, оказание услуг (акт выполненных работ/оказанных услуг);

-  для подтверждения оплаты наличными деньгами и получения товаров, имущества, работ, услуг у индивидуального предпринимателя или юридического лица:

а) документ, на основании которого была произведена оплата (счет, договор                    и тому подобное);

б) документ, подтверждающий прием денежных средств (приходный кассовый ордер, кассовый чек, товарный чек, квитанция и другое). Данный документ должен содержать следующие сведения: наименование, порядковый номер документа, дата его выдачи; наименование организации или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя (при наличии), идентификационный номер налогоплательщика, присвоенный организации (индивидуальному предпринимателю), выдавшей (ему) документ; наименование и количество оплачиваемых приобретенных товаров (выполненных работ, оказанных услуг); сумма оплаты, осуществляемой наличными денежными средствами, в рублях; наименование должности, фамилия и инициалы лица, выдавшего документ,                  и его личная подпись;

в) документ, подтверждающий получение товара, имущества (товарный чек, накладная, товарная накладная, акт приема-передачи основных средств, материальных ценностей, инвентарная карточка объекта основных средств, заверенная копия листа книги учета доходов и расходов и тому подобное)                     или выполнение работ, оказание услуг (акт выполненных работ/оказанных услуг);

- для подтверждения оплаты по безналичному расчету и получения имущества, работ, услуг у физического лица:

а) документ, указанный в платежном поручении, на основании которого была произведена оплата (договор);

б) платежное поручение с отметкой банка;

в) документ, подтверждающий получение имущества (акт приема-передачи основных средств, материальных ценностей, инвентарная карточка объекта основных средств, заверенная копия листа книги учета доходов и расходов)                   или выполнение работ, оказание услуг (акт выполненных работ/оказанных услуг);

- для подтверждения оплаты наличными и получения имущества, работ, услуг у физического лица:

а) документ, указанный в платежном поручении, на основании которого была произведена оплата (договор);

б) документ, подтверждающий прием и передачу денежных средств (расписка, расходный кассовый ордер);

в) документ, подтверждающий получение имущества (акт приема-передачи основных средств, материальных ценностей, инвентарная карточка объекта основных средств, заверенная копия листа книги учета доходов и расходов)                  или выполнение работ, оказание услуг (акт выполненных работ/оказанных услуг).

В случае расчетов наличными должно быть соблюдено указание Центрального банка Российской Федерации от 07.10.2013 № 3073-У "Об осуществлении наличных расчетов";

- акт приема-передачи объекта основных средств и (или) акт приема-передачи групп объектов основных средств по формам № ОС-1, № ОС-1б, утвержденные постановлением Государственного комитета статистики Российской Федерации от 21.01.2003 № 7 "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств", на принятые к бухгалтерскому учету основные средства (при приобретении основных средств и производственного оборудования);

- оригинал отчета об оценке приобретенных основных средств в соответствии с требованиями Федерального закона от 29 июля 1998 года № 35-ФЗ                               "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" с обязательным указанием степеней их физического и морального износа на дату проведения оценки (при приобретении основных средств и производственного оборудования, бывших                     в употреблении).
· По Программе «Развитие и совершенствование потребительского рынка   в  Ярославском муниципальном районе  на 2020-2022 годы»:

- банковские реквизиты для перечисления субсидии Заявителю;

- за квартал: справки-расчёты (Приложение 12 к  Административному регламенту), график завоза товаров и копии первичных документов согласно «Договору на организацию обеспечения населения Ярославского муниципального района товарами с последующим возмещением затрат на горюче-смазочные материалы, произведенных при доставке товаров в отдаленные сельские населенные пункты, не имеющие стационарной торговой сети»; 

2.7.2. Документы, получаемые в порядке межведомственного взаимодействия:

-  свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

- свидетельство о постановке на налоговый учет (для юридических лиц) или свидетельство (уведомление) о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- сведения о среднесписочной численности работников за год, предшествующий году, в котором подана заявка.

2.7.3. Документы, указанные в подпункте 2.7.2 пункта 2.7 данного раздела Административного регламента, заявитель вправе представить в составе заявки              по собственной инициативе.

В случае если указанные документы в составе заявки не представлены заявителем по собственной инициативе по межведомственному запросу управления Федеральной налоговой службой Российской Федерации предоставляются налоговые декларации (при наличии), сведения                                           о государственной регистрации юридического лица, сведения о постановке на налоговый учет (для юридических лиц) или сведения о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.7.4. Заявитель представляет в управление заявку.

Все документы, входящие в состав заявки, должны быть составлены                          на русском языке (иметь официальный перевод).

В представленных документах должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов. Сведения, которые содержатся в заявке, не должны допускать неоднозначного толкования.

Документы представляются в печатном виде, скрепленные и сшитые не менее чем на два прокола, пронумерованные, опечатанные наклейкой с заверяющей надписью и печатью (при наличии печати), в папке-скоросшивателе в порядке, указанном в описи.

Справки юридического лица (индивидуального предпринимателя) в случае наличия печати должны быть заверены печатью юридического лица (индивидуального предпринимателя), подписью руководителя (индивидуального предпринимателя) и главного бухгалтера (при наличии) и представлены                            в произвольной форме.

Представляемые копии документов в случае наличия печати должны быть заверены печатью юридического лица (индивидуального предпринимателя), подписью руководителя (индивидуального предпринимателя) и главного бухгалтера (при наличии).

Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых сведений      в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Представленные в составе заявки документы заявителям не возвращаются,                за исключением случая, указанного в пункте 2.8 данного раздела Административного регламента.

2.7.5. Управление не вправе требовать от заявителя:

- представления документов, информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо                      в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления об участии в конкурсном отборе;

наличие ошибок в заявлении об участии в конкурсном отборе и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица управления при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем                     в письменном виде за подписью руководителя управления при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Управление обеспечивает сохранность представленных материалов                             и конфиденциальность полученных сведений.

2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является окончание срока приема заявок.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении поддержки.

2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не установлено.

2.9.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении поддержки:

- не выполнены условия оказания поддержки, предусмотренные подпунктами 1.3.1 - 1.3.3, 1.3.8, 1.3.10  пункта 1.3 раздела 1 Административного регламента;

- не представлены документы, предусмотренные подпунктом 2.7.1 пункта 2.7 данного раздела Административного регламента;

- представлены недостоверные сведения и документы;

- заявитель не прошел конкурсный отбор;

- отсутствие лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных в районном бюджете на данные цели на соответствующий финансовый год.

2.9.3. Заявитель имеет право отказаться от получения поддержки на любом этапе предоставления муниципальной услуги. Отказ оформляется заявителем                               в письменном виде в произвольной форме и направляется в управление.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими                          в предоставлении муниципальной услуги.

Услуга, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, - подготовка отчета об оценке приобретенных основных средств в соответствии с требованиями Федерального закона от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" с обязательным указанием степеней физического и морального износа на дату проведения оценки (в случае приобретения основных средств и производственного оборудования, бывших в употреблении).  
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги и способы ее взимания.

За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги,                          и способы ее взимания.

При предоставлении услуги, указанной в пункте 2.10 данного раздела Административного регламента, взымается плата в соответствии с требованиями Федерального закона от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации".

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                                 о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации заявки.

Заявка регистрируется в управлении в порядке поступления заявок в течение 15 минут.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- помещения для ожидания и приема заявителей в управлении должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

- помещения для ожидания и приема у специалиста управления оборудуются сидячими местами, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении;

- для заявителей, находящихся на приеме, должно быть предусмотрено место для раскладки документов;

- рабочее место специалиста управления оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", печатающим устройством, оргтехникой, а также бумагой, расходными материалами                                  и канцтоварами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги в полном объеме;

- прием граждан специалистами управления ведется без предварительной записи в порядке живой очереди.

Пути движения к входу в здание, вход в здание, пути движения к местам ожидания, информирования и оказания муниципальной услуги, равно как и сами места ожидания, информирования и оказания муниципальной услуги, санитарно-гигиенические помещения оборудуются в соответствии с требованиями строительных норм и правил, обеспечивающих доступность для инвалидов                         и маломобильных групп населения.

Помещение для предоставления муниципальной услуги снабжается табличкой с указанием номера кабинета, названия управления. Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером                      и принтером.

Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 10 минут пешком).

2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги:

- предоставление полной информации о муниципальной услуге на сайте Администрации ЯМР в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";  
- время ожидания в очереди при подаче заявки - не более 15 минут.

Показатели качества предоставления муниципальной услуги:

- количество рассмотренных в установленный срок заявок - 100 процентов;

- количество обоснованных жалоб - не более 5 процентов.

2.17. Иные требования, в том числе требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ)                             и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ и в электронной форме                       не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к административному регламенту их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- размещение информации о приеме заявок, прием и регистрация заявок;

- формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении  муниципальных услуг;

- рассмотрение заявки комиссией;

- подготовка проекта приказа управления о предоставлении финансовой поддержки / проекта договора о предоставлении субсидии;

- перечисление поддержки заявителю.

3.1. Размещение информации о приеме заявок, прием и регистрация заявок.

3.1.1. На странице управления на официальном сайте Администрации ЯМР                   в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" не позднее чем                        за 2 недели до начала приема заявок размещается информационное сообщение                   о начале приема заявок, содержащее сведения о сроке и месте приема заявок.

3.1.2. Заявки, поступившие в управление с нарушением срока приема заявок, указанного в информационном сообщении, не принимаются и не регистрируются                     в журнале учета заявок. Заявка возвращается заявителю.

3.1.3. Принятые заявки регистрируются в журнале регистрации заявок по форме согласно приложению 7 к Административному регламенту, заявителю вручается расписка-уведомление о приеме документов по форме согласно приложению 8 к Регламенту.

Внесение изменений в заявку после ее регистрации в управлении                                не допускается.

Результат административной процедуры - регистрация представленной заявителем заявки либо отказ в приеме заявки.

Ответственный за выполнение административной процедуры - специалист управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 15 минут.

3.2. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальных услуг.

3.2.1. Специалист управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие документов, указанных в подпункте 2.7.2 пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента, и при их отсутствии                    в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявки посредством межведомственного взаимодействия формирует и направляет запросы                                 о представлении необходимых сведений:

3.2.1.1. В Федеральную налоговую службу Российской Федерации:

- о предоставлении налоговых деклараций (при наличии), свидетельства                       о государственной регистрации юридического лица, свидетельства о постановке              на налоговый учет (для юридических лиц) или свидетельства (уведомления)                        о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), уведомления налогового органа                                 о применяемом заявителем специальном налоговом режиме в текущем финансовом году (при наличии), выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателе;

- о представлении сведений об отсутствии на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглашения, просроченной задолженности перед бюджетами всех уровней и государственными внебюджетными фондами;

3.2.1.2. В Фонд социального страхования Российской Федерации -                              о представлении сведений о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням                      и штрафам, подтверждающих отсутствие задолженности на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется заключение соглашения.
Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать:

- наименование управления;

- наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос;

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимы документы и (или) информация;

- положения нормативного правового акта, которым установлена необходимость представления документа и (или) информации, реквизиты такого нормативного правового акта;

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные Административным регламентом, а также сведения, необходимые для представления таких документов и (или) информации, предусмотренные нормативными правовыми актами;

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

- дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на межведомственный запрос;

- фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность лица, подготовившего                     и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона                и (или) адрес электронной почты данного лица.

3.2.2. Специалист управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 30 календарных дней с даты поступления заявки, осуществляет проверку документов и доукомплектовывает их сведениями в рамках межведомственного взаимодействия:
- на соответствие условиям оказания поддержки, предусмотренным подпунктами 1.3.1.1 - 1.3.1.3,  1.3.8, 1.3.10   пункта 1.3 раздела 1 Административного регламента;

- на наличие документов, предусмотренных подпунктом 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента;

- на достоверность представленных сведений и документов.

3.2.3. Оформляет результаты проверки в виде заключения уполномоченной организации по форме согласно приложению 9 к Административному регламенту.

3.2.4. Передает начальнику управления на согласование с последующим направлением согласованных документов на рассмотрение в комиссию:

- заявку;

- заключение уполномоченной организации.
Результат выполнения административной процедуры - передача проверенной и согласованной заявки вместе с заключением уполномоченной организации в комиссию.

Срок исполнения административной процедуры - не более 2 календарных дней с момента поступления заявки в уполномоченную организацию.
3.3. Рассмотрение заявки комиссией.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в комиссию проверенной заявки и заключения уполномоченной организации.
3.3.1. Секретарь комиссии проверяет заключение уполномоченной организации на предмет соответствия сведениям, содержащимся в заявке, и соответствие информации, полученной в рамках межведомственного взаимодействия, требованиям Административного регламента:

- в случае установления факта некорректного отражения сведений (выводов) в заключении уполномоченной организации готовит пояснительную информацию к заключению уполномоченной организации в свободной форме;

- в случае установления факта несоответствия заявки условиям оказания поддержки готовит мотивированный отказ и направляет его заявителю.

3.3.2. В случае установления соответствия заявки условиям оказания поддержки она подлежит рассмотрению на заседании комиссии в срок не более 10 рабочих дней.

3.3.3. На заседании комиссии рассматриваются заявки, в отношении которых установлено их соответствие условиям оказания поддержки. Комиссия принимает решение на основании:

- заявки;

- заключения уполномоченной организации.
Заявитель имеет право присутствовать на заседании комиссии при рассмотрении своей заявки и предоставлять членам комиссии пояснения по существу поставленных вопросов.

Комиссия определяет получателей поддержки на основании оценки заявок по балльной системе определения рейтинга заявки.

Решение о предоставлении поддержки выносится на основании суммы набранных отдельной заявкой баллов. Заявитель признается победителем конкурсного отбора, если заявка набрала не менее 300  баллов. Максимальное итоговое количество баллов - 400. В случае если объем заявок, набравших 400 баллов, превышает лимит бюджетных средств на данные цели, комиссия принимает решение о предоставлении поддержки заявителям, заявки которых набрали наибольшее количество баллов, при равном количестве баллов - о предоставлении поддержки заявителям, заявки которых были поданы ранее.

Решение комиссии о предоставлении поддержки/непредоставлении поддержки оформляется протоколом заседания комиссии, который составляет секретарь комиссии.

Решение комиссии о непредоставлении поддержки принимается в случае, если:

- заявитель не прошел конкурсный отбор;

- отсутствуют лимиты бюджетных обязательств, предусмотренных в районном бюджете на данные цели на соответствующий финансовый год.

Результат выполнения административной процедуры - решение комиссии о предоставлении/непредоставлении поддержки.

Срок выполнения административной процедуры - не более 10 календарных дней с момента окончания срока приема заявок.

3.4. Информирование заявителей.

Информирование заявителей о решении комиссии осуществляется путем размещения протокола заседания комиссии на странице управления на сайте Администрации Ярославского МР.

Подготовка протокола комиссии и его размещение на странице управления на сайте Администрации Ярославского МР осуществляются в течение 2 рабочих дней с момента проведения заседания комиссии.

В случае принятия комиссией решения о непредоставлении поддержки специалист управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней с момента подписания протокола заседания комиссии готовит и направляет почтой заявителю мотивированный отказ в предоставлении поддержки. Заявка заявителю не возвращается.

Результат выполнения административной процедуры:

- подготовка протокола заседания комиссии и его размещение на странице управления на сайте Администрации Ярославского МР;
- направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении поддержки.

Ответственный за выполнение административной процедуры - специалист управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры - не более 3 рабочих дней с момента проведения заседания комиссии.

3.5. Подготовка проекта приказа управления о предоставлении финансовой поддержки /проекта договора о предоставлении субсидии и его подписание. 
Основанием для начала административной процедуры является принятие комиссией решения о предоставлении поддержки.

3.5.1. Специалист управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок не более 3 рабочих дней с даты подписания протокола комиссии:

- готовит проект приказа управления о предоставлении финансовой поддержки /проекта договора о предоставлении субсидии юридическому лицу /индивидуальному предпринимателю;
- направляет заявителю заказное письмо с уведомлением о принятии приказа управления о предоставлении финансовой поддержки / готовности проекта договора либо в случае явки заявителя в управление вручает письмо лично.

3.5.2. Проект соглашения предоставлении субсидии подписывается обеими сторонами.

В случае неявки заявителя в управление для подписания договора в течение 3 рабочих дней с момента получения заявителем уведомления о готовности проекта договора и необходимости его подписания финансовая поддержка                      не оказывается.

3.5.3. После подписания договора обеими сторонами специалист управления регистрирует договор в установленном порядке.

3.5.4. Специалист управления передает приказ управления / зарегистрированный договор в бухгалтерский отдел управления для формирования платежного поручения.

Результат административной процедуры - направление приказа управления / зарегистрированного договора в отдел управления.

Срок исполнения административной процедуры - не более 3 рабочих дней                  с момента принятия комиссией решения о предоставлении поддержки.
3.6. Перечисление поддержки заявителю.

Основанием для начала административной процедуры является утвержденный приказ управления / зарегистрированный договор.
Специалист бухгалтерского отдела управления формирует платежное поручение и производит оплату в соответствии с соглашением, порядком составления и ведения сводной бюджетной росписи районного бюджета                            и порядком составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета.

Результат административной процедуры - перечисление поддержки заявителю.

Ответственный за выполнение административной процедуры - специалист отдела управления.

Срок исполнения административной процедуры - не позднее 10 рабочих дней после принятия комиссией решения о предоставлении поддержки.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением  муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и принятием решений ответственными лицами.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется начальником управления.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами нормативных правовых актов Российской Федерации, Ярославской области, Администрации Ярославского МР, положений Административного регламента, устанавливающих требования                         к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, порядок                   и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия решений об устранении соответствующих нарушений управлением проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

Периодичность проведения плановых проверок определяется начальником управления.

Внеплановые проверки осуществляются по жалобе на решения и действия (бездействие) управления, должностного лица управления либо муниципального служащего управления.

4.2.2. Плановые проверки проводятся начальником управления либо сотрудниками управления, уполномоченными приказом управления на проведение проверки.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц                  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведения текущего контроля, проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии                          с законодательством Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги                 со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение в управление с просьбой о проведении проверки соблюдения                             и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации, Ярославской области, Администрации Ярославского МР, положений Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) управления, должностных лиц управления, муниципальных  служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления об участии в конкурсном отборе;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, Администрации Ярославского МР для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, Администрации Ярославского МР  для предоставления государственной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа                 не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, Администрации Ярославского МР;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, Администрации Ярославского МР;

- отказ управления, должностного лица управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, Администрации Ярославского МР;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 2.7.5 пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,                                 в электронной форме в управление. Жалоба может быть направлена по почте,                 а также может быть принята при личном приеме заявителя.

  Жалобы на решения и действия (бездействие) начальника управления рассматриваются непосредственно заместителем Главы Администрации ЯМР.
5.3. Жалоба должна содержать:

- наименование управления, должностного лица управления либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,                   по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, должностного лица управления либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                                и действием (бездействием) управления, должностного лица управления либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в управление, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб,                          в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления, должностного лица управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней                 со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, Администрации Ярославского МР, а также в иных формах;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного                     в пункте 5.5 данного раздела Административного регламента, заявителю направляется мотивированный ответ  о результатах рассмотрения жалобы                          в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых управлением, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения  муниципальной услуги;

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,  даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,  материалы направляются в органы прокуратуры.

6. Контроль за соблюдением условий предоставления поддержки

6.1. Текущий контроль исполнения положений Административного регламента осуществляется начальником управления.

6.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются начальником управления не реже одного раза в год.

6.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение требований законодательства и настоящего Регламента в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации и Ярославской области.

Приложение 1

к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ муниципальной  УСЛУГИ *







            








    



* для потребителей муниципальной услуги - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства и осуществляющие деятельность на территории  Ярославского муниципального района при соблюдении условий, установленных муниципальной целевой программой «Развитие и совершенствование потребительского рынка в  Ярославском муниципальном районе».

Приложение 2

к Административному регламенту
БАЛЛЬНАЯ СИСТЕМА

последовательности действий при предоставлении

муниципальной услуги "Предоставление поддержки

субъектов малого и среднего предпринимательства"

	№№
	Наименование критерия оценки заявки
	Диапазон значений
	Оценка (баллов)

	11
	Принадлежность начинающего субъекта малого и среднего предпринимательства к приоритетной группе
	да
	50

	
	
	нет
	10

	22
	Осуществление предпринимательской деятельности в приоритетных направлениях развития Ярославского муниципального района
	обрабатывающее производство, классы 10, 11 (группы 11.06, 11.07), 13 - 18 (подкласс 18.1), 20 - 24 (подклассы 24.1 - 24.3), 25 (за исключением подкласса 25.4), 26 - 28 (группы 28.12 - 28.15, подклассы 28.2 - 28.9), 29 (подкласс 29.3), 30 (подклассы 30.1, 30.9), 31, 32 (подклассы 32.2 - 32.9)
	100

	
	
	туризм, класс 79,

сельское хозяйство, классы 01, 02, 03 (группа 03.22),строительство, классы 41, 42, 43
	70

	
	
	информационные технологии, классы 62, 63
	50

	
	
	другие направления, классы 33 (за исключением группы 33.16), 35 - 39, 45 (подкласс 45.2), классы 55, 56, 71, 74 (за исключением подкласса 74.9), 75, 91, 93 (за исключением группы 93.19), 95, 96 (группы 96.01, 96.02, 96.04)
	30

	33
	Создание новых рабочих мест в период осуществления деятельности
	7 и более рабочих мест
	100

	
	
	от 4 до 6 рабочих мест
	50

	
	
	3 рабочих места
	10

	44
	Срок деятельности  субъекта малого и среднего предпринимательства
	Свыше  9 лет
	150

	
	
	от 6 до 9 лет
	100

	
	
	от 3 до 6 лет
	50

	
	
	до 1 года
	10

	Итого


Приложение 3

к Административному регламенту
	_____________________________________

полное наименование субъекта малого 

и среднего предпринимательства

_____________________________________

(адрес, дата, исходящий номер)


	В управление финансов и социально-экономического развития Администрации Ярославского муниципального района


ЗАЯВЛЕНИЕ

        об участии в конкурсном отборе на предоставление финансовой поддержки

субъектам малого и среднего  предпринимательства

1. Ознакомившись   с   Административным    регламентом   предоставления муниципальной   услуги  «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»   (далее   -   Административный   регламент),

_____________________________________________________________________________

                      (полное наименование заявителя)

в лице _______________________________________________________________________,

         (наименование должности, Ф.И.О. уполномоченного лица заявителя)

ОГРН _______________________________________________________________________,

ИНН ____________________________, КПП ______________________________________,

банковские реквизиты для перечисления поддержки ________________________________,

р/с ___________________________________________________________________________

в банке ______________________________________________________________________,

к/с __________________________________________________________________________,

БИК _________________________________________________________________________,

сообщает о согласии с условиями Административного регламента и представляет настоящее заявление и заявку на предоставление финансовой поддержки  (далее - заявка)                       в соответствии с Административным регламентом.

2. Просим предоставить поддержку в размере _________________________ рублей.

                                                                               (сумма цифрами и прописью)

3. Настоящим подтверждаем, что на дату подачи настоящего заявления в управление финансов и социально-экономического развития Администрации ЯМР (далее -управление) ____________________________________________________________________________:

                           (полное наименование заявителя)

- не является кредитной или страховой организацией, инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

- не является участником соглашений о разделе продукции;

- не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации;

- не осуществляет производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

- не находится в стадии реорганизации, ликвидации и банкротства;

- обеспечивает уровень заработной платы, выплачиваемой наемным работникам                            за квартал, предшествующий кварталу, в котором подана заявка, не ниже действующего прожиточного минимума для трудоспособного населения, действующего на территории Ярославской области в квартале, предшествующем кварталу, в котором подана заявка;

- осуществляет хозяйственную деятельность на территории Ярославского муниципального района;

- в отношении заявителя не принимались решения об оказании аналогичной государственной поддержки, а если принимались, то сроки ее оказания не истекли;

- деятельность предприятия не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

4. Подтверждаем достоверность представленной в заявке информации и право управления запрашивать у заявителя, а также в уполномоченных органах власти и иных организациях (учреждениях) информацию, уточняющую представленные сведения.

5. Даем согласие на осуществление управлением и органами государственного финансового контроля проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления поддержки.

6. Уведомлены о том, что неявка в управление для подписания соглашения                                      о предоставлении поддержки в течение 3 рабочих дней с момента получения уведомления о готовности проекта соглашения о предоставлении поддержки и необходимости его подписания означает односторонний добровольный отказ заявителя от получения поддержки.

Опись документов прилагается на ________ л.

"____" ______________ 20_____ г.

Руководитель

субъекта малого (среднего)
предпринимательства                ___________   __________________________

М.П.                                                 (подпись)      (расшифровка подписи)

Дата регистрации заявления "____" __________ 20___ г.

Регистрационный  номер  (заполняется  сотрудником  управления,  принявшим

заявление) ___________________________

______________________________   _________   ______________________________

   (наименование должности                 (подпись)        (расшифровка подписи)

     ответственного лица

        управления)

Приложение 4

к Административному регламенту
АНКЕТА

заявителя, претендующего на предоставление финансовой  поддержки

субъектам малого и среднего  предпринимательства

1. Информация о юридическом лице (индивидуальном предпринимателе):

	Полное наименование юридического лица (индивидуального предпринимателя)
	

	Организационно-правовая форма
	

	Регистрационные данные

(дата, место и орган регистрации)
	

	Адрес местонахождения
	

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	

	Телефон/факс организации
	

	Адрес электронной почты
	

	Ф.И.О. руководителя, телефон
	

	Ф.И.О. главного бухгалтера, телефон
	

	Ф.И.О., должность контактного лица, телефон
	

	Состав учредителей (участников) субъекта малого (среднего) предпринимательства (юридического лица) с указанием юридического адреса по каждому учредителю
	доля в уставном капитале, %


2. Информация о финансовой деятельности юридического лица (индивидуального предпринимателя):

	Наименование показателя
	За год, предшествующий году подачи заявки
	За предыдущий год году, предшествующему году подачи заявки

	1
	2
	3

	Выручка от реализации товаров (выполнения работ, оказания услуг) (без учета налога на добавленную стоимость), тыс. рублей
	
	

	Уплаченные налоги и платежи во внебюджетные фонды - всего, тыс. рублей

в том числе по видам бюджета:
	
	

	- в федеральный бюджет
	
	

	- в областной бюджет
	
	

	- в местный бюджет
	
	

	- во внебюджетные фонды
	
	

	Выработка на одного работающего (соотношение выручки от реализации товаров (выполнения работ, оказания услуг) (без учета налога на добавленную стоимость) к среднесписочной численности сотрудников), тыс. рублей
	
	

	Среднесписочная численность работников (человек)
	
	

	Применяемая система налогообложения
	
	

	Основной вид деятельности (в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности с расшифровкой), дата начала осуществления данного вида деятельности
	
	

	Среднемесячная заработная плата работников за квартал, предшествующий кварталу, в котором подана заявка на предоставление поддержки начинающих субъектов малого предпринимательства (далее - заявка), рублей <*>
	
	

	
	
	


--------------------------------

<*> Среднемесячная заработная плата, выплачиваемая наемным работникам за квартал, предшествующий кварталу, в котором подана заявка, не может быть ниже прожиточного минимума для трудоспособного населения, действующего на территории Ярославской области, в квартале, предшествующем кварталу, в котором подана заявка.

"____" __________________ 20___ г.

М.П.

Руководитель

субъекта малого  и среднего 
предпринимательства                _____________   ________________________

                                                             (подпись)       (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер

субъекта малого и среднего
предпринимательства                _____________   ________________________

                                                                (подпись)       (расшифровка подписи)

Приложение 5

к Административному регламенту
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

    Я, ____________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

дата рождения, проживающий(ая) по адресу: ______________________________________,

наименование основного документа, удостоверяющего личность, ____________________, серия_________, номер_____________, дата выдачи ________________________________,
наименование органа, выдавшего документ, _______________________________________,

в  порядке  и на условиях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006 года                    №   152-ФЗ   "О   персональных  данных",  даю  согласие управление финансов и социально-экономического развития Администрации ЯМР (далее  -  управление), находящемуся  по  адресу:  ул.  З.Космодемьянской,  д.  10а,  г. Ярославль, 150003, на обработку следующих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- дата рождения;

- реквизиты основного документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ);

- адрес места регистрации;  номер телефона;  адрес электронной почты;

- сведения об образовании (дата поступления, дата окончания и наименование учебного заведения, квалификация, специализация);

- сведения об опыте работы (месяц и год поступления и ухода, наименование и адрес организации, должность, выполняемые обязанности);

- индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН).
Настоящим даю согласие на совершение в указанных целях следующих действий с моими персональными данными: сбор, систематизация, накопление, хранение, использование, уничтожение.

Также настоящим даю согласие на включение моих персональных данных (фамилии, имени, отчества) в общедоступные источники в целях формирования и публикации реестра субъектов малого и среднего предпринимательства Ярославского муниципального района - получателей финансовой поддержки.

Согласие действует в течение срока, необходимого для выполнения целей обработки, но не более пяти лет.

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес управления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен уполномоченному представителю управления лично или через законного представителя под подпись.

В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных управление обязано уничтожить мои персональные данные, но не ранее срока, необходимого для достижения целей обработки моих персональных данных, связанных с выполнением управления возложенных на него функций, полномочий и обязанностей.

Я ознакомлен(а) с правами субъекта персональных данных, предусмотренными главой 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных". Все изложенное мною прочитано, мне понятно и подтверждается собственноручной подписью.

"___" _______________ 20___ года

_____________   ___________________________

  (подпись)        (расшифровка подписи)
Приложение 6

к Административному регламенту
РАСЧЕТ

размера финансовой поддержки  субъектов малого и среднего предпринимательства

_____________________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

ИНН: _______________________, расчетный счет: _________________________________,

наименование банка: _________________, корреспондентский счет: ___________________,

вид   деятельности  организации  по  Общероссийскому  классификатору  видов

экономической деятельности: ___________________________________________________

	№
п/п
	Направление затрат
	Документ

	
	
	Наимено-вание
	дата
	номер
	сумма (рублей)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2
	Приобретение основных средств и производственного оборудования

в том числе:
	
	
	
	

	Итого затрат
	

	 Пятьдесят процентов затрат
	

	Максимальная сумма поддержки на 1 субъекта малого и среднего предпринимательства, рублей
	100000

	Размер запрашиваемой поддержки, рублей
	


Размер запрашиваемой поддержки ____________________________________ рублей.

                                     (сумма цифрами и прописью)

Расчет подтверждаю.

"___" _____________ 20__ г.

Руководитель субъекта

малого (среднего) предпринимательства     _____________   __________________________

                                                                                  (подпись)           (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер субъекта

малого (среднего) предпринимательства       _____________   __________________________

М.П.                                                                           (подпись)       (расшифровка подписи)

Приложение 7
 к Административному регламенту
ЖУРНАЛ

регистрации заявок на предоставление финансовой поддержки

субъектов малого и среднего предпринимательства

	N

п/п
	Наименование заявителя
	Контактное лицо (Ф.И.О., телефон)
	Дата регистрации заявки
	Ф.И.О. лица, подавшего заявку
	Сумма поддержки 
по заявлению, рублей
	Подпись заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8
к Административному регламенту
РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ

о приеме документов

         Заявка  об  участии  в  конкурсном  отборе на предоставление финансовой поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства принята управлением финансов и социально-экономического развития Администрации Ярославского муниципального района от ____________________________________________________.

                                                        (наименование заявителя)

    Заявление принято "____" ___________ 20____ г.

    Регистрационный номер (заполняется  ответственным  лицом  управления,

принявшим заявление): ______________________________.

_______________________________   _____________   _________________________

   (должность ответственного        (подпись)       (расшифровка подписи)

       лица управления)

_______________________________

 (телефон ответственного лица,

     принявшего заявление)

Приложение 9

к Административному регламенту
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

        _________________________________________________________________________

(наименование уполномоченной организации)

о результатах проверки комплекта документов

_______________________________________________________________ в составе заявки

          (полное наименование заявителя)

на предоставление финансовой поддержки  субъектов малого и среднего предпринимательства № ____

 В    соответствии   с   Административным   регламентом   предоставления муниципальной   услуги  "Предоставление  финансовой поддержки субъектов малого и среднего  предпринимательства"   (далее   -   Административный   регламент) уполномоченная  организация  провела  проверку  документов,  представленных

_____________________________________________________________________________.

(наименование заявителя)

    В ходе проверочных мероприятий установлено:

 -  соответствие  заявителя  и  представленных им документов требованиям Административного регламента:

	N

п/п
	Направление проверки
	Заключение

	1
	2
	3

	1
	Заявитель соответствует понятию субъекта малого (среднего) предпринимательства в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства"
	соответствует

(не соответствует)

(при несоответствии указать причину)

	2
	Заявитель осуществляет деятельность на территории Ярославского муниципального района
	да/нет

	3
	Заявитель обеспечивает уровень заработной платы, выплачиваемой наемным работникам за квартал, предшествующий кварталу, в котором подана заявка, не ниже действующего минимального размера оплаты труда, установленного на территории Ярославской области, на дату подачи заявки
	да/нет

	4
	Заявитель не имеет просроченной задолженности по выплате заработной платы перед наемными работниками на дату подачи заявки
	да/нет

	5
	Деятельность заявителя не приостановлена в соответствии с законодательством Российской Федерации на день подачи заявки
	да/нет

	6
	В отношении заявителя не проводится процедура ликвидации, банкротства или реорганизации
	да/нет

	7
	Заявитель выражает согласие на осуществление управлением, как главным распорядителем бюджетных средств,  и органами государственного финансового контроля за проведением проверок соблюдения получателем поддержки  субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - поддержка) условий, целей и порядка ее предоставления (за исключением государственных (муниципальных) унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием публично-правовых образований в их уставных (складочных) капиталах)
	да/нет

	9
	Заявитель осуществляет деятельность на территории Ярославского муниципального района по основному виду экономической деятельности в соответствии с подпунктом 1.3.8.1 пункта 1.3 раздела 1 Административного регламента
	да/нет

(с указанием вида экономической деятельности)

	10
	Заявитель не является кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительского кооператива), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом
	да/нет

	11
	Заявитель не является участником соглашений о разделе продукции
	да/нет

	12
	Заявитель не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса
	да/нет

	13
	Заявитель не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации
	да/нет

	14
	Заявитель не осуществляет производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых
	да/нет

	15
	Заявителю была оказана аналогичная поддержка и сроки ее оказания не истекли
	да/нет

(с указанием вида и срока аналогичной поддержки)


- запрашиваемый объем поддержки:  ___________ руб.
	Затраты – всего, в том числе:
	

	за счет собственных средств
	

	за счет поддержки
	

	Подтвержденный объем поддержки (с указанием причин снижения размера поддержки)
	


- основания для отказа в предоставлении поддержки:

	N

п/п
	Направление проверки
	Заключение

	1
	2
	3

	1
	Не выполнены условия оказания поддержки, предусмотренные подпунктами  1.3.1 - 1.3.3, 1.3.8, 1.3.10 Административного регламента
	установлено/не установлено

(указать пункт Административного регламента)

	2
	Не представлены документы, предусмотренные подпунктом 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента
	представлены/не представлены

(указать пункт Административного регламента)

	3
	Предоставлены недостоверные сведения и документы
	представлены/не представлены

(указать пункт Административного регламента)


     Выводы о результатах экспертизы:

    ┌──┐

    │  │ Заявка (заявитель) не соответствует требованиям  Административного

    └──┘ регламента, оказание поддержки нецелесообразно (с указанием пункта

и раздела заключения).

    ┌──┐

    │  │ Заявка  (заявитель)  соответствует  требованиям  Административного

    └──┘ регламента,   уполномоченная   организация   рекомендует   оказать

поддержку в размере ________________ рублей.

"___" _____________ 20___ г.

Руководитель

уполномоченной организации                _________   _____________________

                                                                         (подпись)   (расшифровка подписи)

Исполнитель

уполномоченной организации                _________   _____________________

                                                                        (подпись)   (расшифровка подписи)

Приложение 10
к Административному регламенту
Договор № ___ 

на организацию обеспечения населения Ярославского муниципального района товарами

с последующим возмещением затрат на горюче-смазочные материалы, произведенных
при доставке товаров.

	г. Ярославль    
	«____»____________20___г.




Управление финансов и социально-экономического развития Администрации Ярославского муниципального района, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице начальника управления ________________________________, действующего на основании Положения об управлении финансов и социально-экономического развития Администрации Ярославского муниципального района  от ______ N _______, с одной стороны, и ___________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель»,                   в лице ________________________________, действующего на основании ________,                      с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор  о нижеследующем:

    

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

     
1.1. Настоящий договор определяет взаимоотношения Сторон, возникающие в связи                                   с организацией обеспечения населения Ярославского муниципального района товарами.


1.2. Заказчик предоставляет субсидии на возмещение затрат Исполнителя на горюче-смазочные материалы, произведённых при доставке товаров в отдалённые сельские населённые пункты, не имеющие стационарной торговой сети, указанные  в Приложении 1 к настоящему договору (далее – отдалённые сельские населённые пункты), в пределах средств бюджета Ярославского муниципального района, предусмотренных муниципальной целевой  программой «Развитие и совершенствование потребительского рынка в Ярославском муниципальном районе»  и   ведомственной целевой программой департамента агропромышленного комплекса и потребительского рынка Ярославской области. 
2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

            2.1. Заказчик обязуется:

2.1.1. Возмещать затраты Исполнителя на горюче-смазочные материалы, произведённые при доставке товаров в отдалённые сельские населённые пункты, в пределах средств бюджета Ярославского муниципального района, предусмотренных на данные цели в текущем финансовом году.


2.1.2. Обеспечить контроль за выполнением условий договора.


2.2. Исполнитель обязуется:
2.2.1. Организовать обеспечение населения отдалённых населённых пунктов услугами торговли.

2.2.2. При организации торговли обеспечить минимальный ассортиментный перечень товаров:

Продовольственная группа:

- хлеб и хлебобулочные изделия,

- колбасные изделия,

- масло растительное,

- сыры,

- консервы мясные и рыбные,

- сахар, кондитерские изделия,

- чай, 

- соль, 

- мука.

Непродовольственная группа:

- мыло,

- синтетические моющие средства,

- спички, 

- санитарно-гигиенические изделия из бумаги.

2.2.3. Согласовать с Заказчиком график доставки товаров путем предоставления проекта графика Заказчику  до момента подписания договора. Организовать торговлю  в  соответствии  с утверждённым графиком.
2.2.4. Предоставлять Заказчику требуемую информацию, непосредственно связанную                                   с выполнением настоящего договора.

2.2.5. Вести надлежащий учёт расходов горюче-смазочных материалов, связанных с доставкой товаров в отдалённые сельские населённые пункты. Представлять Заказчику ежеквартально до 10 числа месяца следующего за отчетным кварталом следующие документы:

– справку-расчет на возмещение расходов по доставке товаров в отдалённые сельские населённые пункты по форме согласно Приложению 2 к договору;

– копии документов, подтверждающих цену горюче-смазочных материалов   за 1 литр;
– копии путевых листов;

– график доставки товаров в отдаленные сельские населенные пункты;
–копии документов, подтверждающих ассортимент и объём завоза (по требованию Заказчика).

2.2.6. До 02 декабря 20___ года предоставить Заказчику предварительный расчёт расходов за IV квартал по форме справки-расчёта, на возмещение расходов   по доставке товаров в отдалённые сельские населённые пункты, с пометкой «предварительный расчет».

2.2.7. Перечислить на расчетный счет Заказчика излишне выплаченные суммы субсидии в течение                 5 дней с момента предъявления Заказчиком соответствующего требования.

2.2.8. По требованию Заказчика выделять своих представителей для оперативного решения вопросов, возникающих при исполнении настоящего договора, рассмотрению жалоб и заявлений, поступающих от населения.

2.3. Первичные документы, подтверждающие факт исполнения обязательств по настоящему договору, находятся у Исполнителя и должны быть представлены  по требованию Заказчика или контролирующих органов.

     

3. ПОРЯДОК РАСЧЁТОВ

     
3.1. Возмещение расходов Исполнителя в части затрат на горюче-смазочные материалы, произведённых при доставке товаров в отдалённые сельские населённые пункты, производится                             в соответствии с муниципальной  целевой  программой «Развитие и совершенствование потребительского рынка в Ярославском муниципальном районе».


3.2. Сумма на возмещение расходов определяется исходя из фактических затрат Исполнителя и рассчитывается по формуле:    С = S * Р * N, где: С - сумма на возмещение расходов; S - расстояние согласно маршрутам движения; Р - цена горюче-смазочных материалов за 1 литр; N - норма расхода горюче-смазочных материалов   на 1 километр (но не более 0,24);

Максимальный размер субсидии, которая предоставляется в целях возмещения части затрат на горюче-смазочные материалы, произведённых при доставке товаров в отдалённые сельские населённые пункты, составляет _____(___) рублей ( ___ областной бюджет, _______  районный бюджет).


3.3. Перечисление сумм субсидии производится ежеквартально по безналичному расчёту, путём перечисления денежных средств на расчётный счёт Получателя.


3.4. Расходы за IV квартал, превышающие расходы, указанные в предварительном расчете, возмещению не подлежат.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

     
4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств по договору более двух раз в течение 3 календарных месяцев Заказчик имеет право расторгнуть договор                      в одностороннем порядке.

4.2. В случае расторжения договора компенсация затрат Исполнителя на горюче-смазочные материалы, произведённых при доставке товаров в отдалённые сельские населённые пункты в квартале,                  в течение которого был расторгнут договор, осуществляется в размере 50 процентов от суммы, рассчитанной в соответствии   с разделом 3 настоящего договора. Излишне полученные за указанный квартал денежные средства (аванс) Исполнитель возвращает Заказчику не позднее 5 дней с момента расторжения договора.

5. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

     
Споры и разногласия по настоящему договору разрешаются путём проведения переговоров между сторонами. В случае невозможности разрешения споров путём переговоров споры разрешаются                               в соответствии с действующим законодательством.

     

6. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

     
6.1. Договор вступает в силу с 01 июля 20____года  и действует до 31 декабря   20____ года. Договор может быть расторгнут по инициативе любой из Сторон   с уведомлением другой стороны за 45 календарных дней.

6.2. Окончание срока действия договора не влечёт за собой прекращение обязательств, взятых на себя сторонами во время действия договора.


6.3. В случае изменения юридических адресов и банковских реквизитов стороны обязуются сообщить об этом друг другу в трёхдневный срок.


6.4. Все изменения и дополнения к договору производятся в письменной форме путём подписания дополнительного соглашения, являющегося неотъемлемой частью настоящего договора.


6.5. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

7. АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН:

	Заказчик:

Управление финансов и социально-экономического развития

Администрация Ярославского муниципального района
«___»_____________20___г.
	Исполнитель:
________________________________
________________________________


«___»_____________________20___г.


	
	Приложение 11

к Административному регламенту


	Штамп организации                                                                                

(индивидуального предпринимателя)                                                         
	Начальнику управления финансов 

и социально-экономического развития Администрации ЯМР




ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Договором № ___  от __________ _на организацию обеспечения населения Ярославского муниципального района товарами с последующим возмещением затрат на горюче-смазочные материалы, произведенных при доставке товаров, просим Вас предоставить субсидию на возмещение затрат  произведенных  при доставке товаров                     в отдаленные сельские населенные пункты за _________квартал  20___ года.

              Реквизиты для перечисления субсидии:_____________________________________

_____________________________________________________________________________

Приложение:

- справка-расчет на возмещение расходов по доставке товаров в отдалённые сельские населённые пункты по форме согласно Приложению 2 к договору;

– копии документов, подтверждающих цену горюче-смазочных материалов  за 1 литр;

– копии путевых листов;

– график доставки товаров в отдаленные сельские населенные пункты.

 Должность                                 _____________________                    ___________________ 

                                                     подпись                                                 расшифровка подписи

	
	М.П.


Приложение 12
к Административному регламенту
     _______________________________________________________
     Наименование организации (индивидуального предпринимателя)


СПРАВКА-РАСЧЁТ

на возмещение расходов на доставку товаров в отдалённые сельские населённые пункты


за ___________ квартал 20___ г.

	
Дата
	№ маршрута  согласно графику доставки
	Расстояние согласно маршрутам движения (километров)

S
	Стоимость горюче-смазочных материалов за  1 литр (рублей)

P
	Сумма  возмещения  затрат (рублей)
C = S x Р x N,

где N - норма расхода горюче-смазочных материалов                         на 1 километр (не более 0,24)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	   3…
	
	
	
	

	Должность       _____________________                                                                           

                                     подпись            
М.П.


	___________________________                                         расшифровка подписи        




Направление мотивированного отказа заявителю   





Принятие приказа УФиСЭР


о представлении финансовой поддержки





Согласование заключения и направление документов в Комиссию для принятия решения о предоставлении финансовой поддержки заявителю





3 дня





Проверка 


документов на соответствие условиям предоставления финансовой поддержки





Подача документов 


на предоставление финансовой поддержки








Заявитель





2 дня





10 дней





30 дней





45 дней





Рассмотрение документов Комиссией и принятие решения о предоставлении /отказе в предоставлении финансовой поддержки заявителю





3 дня








