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[image: ]АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


05.05.2026                                                                                                                              № 735



Об утверждении Порядка ведения учета детей для направления в образовательные учреждения Ярославского муниципального округа, реализующие образовательные программы дошкольного образования 


В связи с изменениями в Федеральном законе  от 29 декабря 2012 года     № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в соответствии               с  приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 18 августа 2025 г. № 609 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение             по образовательным программам дошкольного образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая     2020 г. №236», а также в связи с реорганизацией управления образования Администрации ЯМР, Администрация округа п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения учета детей для направления  в образовательные учреждения Ярославского муниципального округа, реализующие образовательные программы дошкольного образования. 
2. Признать утратившим силу распоряжение управления образования Администрации ЯМР от 25.04.2023 №16 «Об утверждении Порядка ведения учета детей для направления в образовательные организации Ярославского муниципального района, реализующие образовательные программы дошкольного образования».


3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации Ярославского муниципального района по социальному развитию.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
 


Глава Ярославского
муниципального округа                                                                  А.А. Михайлов
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                           ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению  
Администрации Ярославского муниципального округа
от 05.05.2026 № 735                               



Порядок
ведения учета детей для направления в образовательные учреждения 
Ярославского муниципального округа, реализующие 
образовательные программы дошкольного образования

[bookmark: _GoBack]1. Порядок ведения учета детей для направления в образовательные учреждения Ярославского муниципального округа, реализующие образовательные программы дошкольного образования (далее – Порядок) разработан  в соответствии с Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 мая 2020 г. № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 9 декабря 2024 г. № 862                   «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность                       по образовательным программам соответствующих уровня и направленности», постановлением правительства Ярославской области от 28.07.2021 №499-п «О вводе  в эксплуатацию государственной информационной системы Ярославской области «Система образования Ярославской области» (далее – ГИС «Образование – 76»), определяет алгоритм действий при приеме заявлений  о постановке на учет детей для направления  в образовательные учреждения Ярославского муниципального округа (далее – образовательные организации, образовательные комплексы), реализующие образовательные программы дошкольного образования, проживающих на территории, за  которой закреплены образовательные организации, направление детей в образовательные организации, условия перевода детей из одной образовательной организации в другую, а также условия «обмена местами».  
2. Учет детей осуществляется в ГИС «Образование – 76». Программы дошкольного образования реализуются в структурных подразделениях образовательных комплексов. 
3. Постановка на учет детей для направления в образовательные учреждения осуществляется работниками (специалистами по приему заявлений) образовательных комплексов в утвержденных структурных подразделениях и утвержденным графиком приема заявлений, в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования». 
Перечень утвержденных структурных подразделений для приема заявлений размещен на официальных сайтах  Администрации Ярославского муниципального округа и образовательных комплексов.
4. Родители (законные представители) могут зарегистрировать свое заявление о постановке на учет лично, обратившись к специалистам              по приему заявлений или через единый портал государственных                            и муниципальных услуг (далее - ЕПГУ) в сети Интернет по адресу: http://gosuslugi.ru. В случае регистрации через ЕПГУ родителям (законным представителям) в течение 30 дней с момента регистрации необходимо обратиться к специалистам по приему заявлений и подтвердить свое заявление, предоставив оригиналы документов, необходимых для постановки на учет. При пропуске указанного срока заявление  регистрируется вновь.      В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
  В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
- фамилия, имя, отчество (последнее  - при наличии) ребенка;
- дата рождения ребенка;
- реквизиты записи акта о рождении ребенка или свидетельства о рождении ребенка;
- адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
- реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;
- реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);
- адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;
- о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);
- о направленности дошкольной группы;
- о необходимом режиме пребывания ребенка;
- о желаемой дате приема на обучение.
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка дополнительно указываются сведения об образовательных комплексах,           а также структурных подразделениях образовательных комплексов (при подаче заявления лично на бумажном носителе), выбранных для приема, и о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).
При наличии у ребенка, в том числе усыновленного (удочеренного) или находящегося под опекой  или попечительством, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных  законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, полнородных и неполнородных, усыновленных (удочеренных) братьев  и (или) сестер, детей, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, обучающихся в образовательной организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) детей, обучающихся в выбранном образовательном учреждении.
5. Вместе с заявлением о постановке на учет детей родители (законные представители) предъявляют следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. N 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 
- документ, подтверждающий право заявителя на пребывание
в Российской Федерации, документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка            (для заявителя - иностранного гражданина либо лица без гражданства). 
-  документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
- документ психолого-медико-педагогической комиссии                        (при необходимости);
- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости);
- документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей                     (при необходимости).
- документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетельства                      о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории).
Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, предъявляет (предъявляют):
· [bookmark: l46]копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка);
· [bookmark: l47]копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации);
· [bookmark: l48]копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства).
[bookmark: l49][bookmark: l51][bookmark: l52]Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
6. При постановке на учет детей родители (законные представители) дают письменное согласие на обработку своих персональных данных              и персональных данных ребенка в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации     в области персональных данных, и несут ответственность за их достоверность (приложение к Порядку). 
Персональные данные ребенка вносятся в ГИС «Образование – 76»         и сохраняются до получения   им    места  в образовательной организации. 
7. После регистрации ребенка в ГИС «Образование – 76» родителям (законным представителям) под личную подпись выдается учетный документ – решение.
8. При повторном обращении родителей (законных представителей)                   в структурные подразделения образовательных комплексов  с целью внесения изменений и дополнений в ГИС «Образование – 76», им под личную подпись выдается повторное решение с внесенными изменениями.
  9. В случае отсутствия доступа в ГИС «Образование – 76»                     по техническим причинам, не зависящим от действий специалиста по приему заявлений, прием заявлений в образовательные организации переносится на следующий приемный день. 
10. Родителям (законным представителям) может быть отказано                              в приеме заявлений в следующих случаях:
- заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
- заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право 
на предоставление услуги;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение); 
- предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта документов;
- представленные заявителем документы содержат повреждения, подчистки, исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- наличие в ГИС «Образование – 76» сведений о постановке ребенка на учет в другом муниципальном образовании Ярославской области в статусе «заявление рассмотрено» или «ожидание направления».
11. Родителям (законным представителям) может быть отказано                              в постановке на учет в следующих случаях:
- предоставление недостоверной информации согласно пункту 5 Порядка; 
- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой.
12. Родителям (законным представителям), имеющим право                 на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан      и их семей (далее – льготы) на внеочередное или первоочередное предоставление места  в образовательных организациях, необходимо подтверждать его наличие соответствующими документами не позднее 30 дней до начала распределения, в связи с чем  в системе специалистами по приему заявлений вносится информация  о предъявленном документе.
В случае если родители (законные представители) не представили документы, подтверждающие наличие льготы, заявление рассматривается     на общих основаниях.
В случае если за 30 дней до начала распределения детей в образовательные организации в течение желаемого текущего года поступления, срок действия документов, подтверждающих наличие льготы, истекает, родителям (законным представителям) необходимо снова представить документы, подтверждающие льготу специалистам по приему заявлений.
Специалисты по приему заявлений контролируют актуальность срока действия документов, подтверждающих наличие права на льготу, на текущий год.   За 30 дней до окончания срока действия документов, подтверждающих наличие права на льготу, специалисты по приему заявлений уведомляют          в устной форме родителей (законных представителей) о повторном предоставлении документов, подтверждающих их наличие. После предоставления новых документов, специалисты по приему заявлений вносят в ГИС «Образование – 76»  соответствующую информацию о документе.
13. Родителям (законным представителям), дети которых поставлены      на учет для направления в группы оздоровительной или компенсирующей направленности, необходимо подтвердить наличие заключения врачебной комиссии или заключения психолого-медико-педагогической комиссии      (по окончании срока их действия) не позднее 1 мая желаемого года поступления ребенка в образовательное учреждение или не позднее 30 дней до начала распределения в течение календарного года.
       14. В случае изменения места жительства и переезда из другого муниципального образования Ярославской области в Ярославский муниципальный округ:
- у детей, стоящих на учете в другом муниципальном образовании                                   Ярославской области и не получивших место в образовательной организации и  не зачисленных в образовательную организацию по прежнему месту проживания, сохраняется первоначальная дата регистрации заявления в ГИС «Образование – 76»;
- у детей, зачисленных в образовательную организацию другого муниципального образования Ярославской области, указывается новая (текущая) дата регистрации заявления. 
15. Направление детей в образовательные организации проводится           с помощью ГИС «Образование – 76» в автоматизированном режиме комплектования групп на новый учебный год период с 1 мая по 31 августа текущего года и по мере необходимости (при наличии мест в образовательных организациях) в течение года (доукомплектование). 
16. Руководители образовательных организаций ежегодно в срок до 10 мая подают в управление социального развития Администрации Ярославского муниципального округа (далее – управление социального развития) сведения о планируемом количестве свободных мест                         в дошкольных группах на новый учебный год (далее – заявки).
17. Руководители образовательных организаций в срок до 15 мая             в ГИС «Образование – 76» формируют план приема в дошкольные группы на новый учебный год с указанием направленности групп и количества свободных мест в них для автоматизированного формирования списков детей. При направлении детей в образовательные организации  в течение учебного года (доукомплектование) руководители подают заявки                    в управление социального развития с указанием свободных мест на дату заседания Комиссии управления социального развития Администрации Ярославского муниципального округа (далее – Комиссия).
18. По результатам автоматизированного комплектования групп для направления детей в образовательные организации в ГИС «Образование – 76»  формируется список детей, которым будут предоставлены места в образовательных организациях. Формирование списков детей осуществляется с учетом даты регистрации  в ГИС «Образование – 76», желаемой датой зачисления в образовательную организацию, желаемой образовательной организацией, специфики групп, приоритетом льгот. Формирование списков детей на новый учебный год происходит с расчетом возраста детей на 1 сентября,  в течение года – на дату комплектования. При наличии свободных мест направление детей в образовательные организации осуществляется в течение всего календарного года.
19. Списки детей, сформированные в результате автоматизированного комплектования групп,  рассматриваются и утверждаются Комиссией              в течение 3 рабочих дней после их формирования. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается членами Комиссии. Номер акта о направлении детей в ГИС «Образование – 76» присваивается системой автоматически. 
20. Состав и график работы Комиссии утверждается распоряжением заместителя Главы Администрации Ярославского муниципального округа по социальному развитию. В состав Комиссии входят:
- специалисты управления социального развития;
- руководители образовательных организаций;
- представители общественности.
Работа Комиссии проводится ежегодно в период с 1 мая по 31 августа текущего года и по мере поступления заявок от руководителей образовательных организаций в течение года. Комиссия правомочна в принятии решений, если на заседании присутствует не менее 50% членов Комиссии от ее общего состава.
21. Списки детей, утвержденные Комиссией, передаются руководителям образовательных организаций, а также автоматически  посредством  ГИС «Образование – 76» направляются в образовательные организации для информирования родителей (законных представителей) о направлении детей в образовательные организации. Руководители образовательных организаций в течение 10 рабочих дней после получения списков, организуют информирование родителей (законных представителей) о предоставлении места ребенку путем размещения списков детей (без указания персональных данных), направленных в образовательные организации, на информационных стендах, официальных сайтах, по телефону, а также способом, указанным        в заявлении о постановке на учет.
22. Списки детей (без указания персональных данных), направленных      в образовательные организации размещаются (публикуются) на официальном сайте Администрации Ярославского муниципального округа.
23. В течение 30 календарных дней с момента информирования                 о предоставлении места родителям (законным представителям) необходимо обратиться  к руководителю образовательной организации, в которую получено направление,  с письменным заявлением о зачислении ребенка.     
В случае неявки родителей (законных представителей) в указанные сроки предоставленное место переходит в порядке очереди следующему ребенку, а ребенок возвращается в ГИС «Образование – 76»  с изменением желаемого года зачисления   на год, следующий за текущим годом. 
В случае если родитель (законный представитель) ребенка отказывается от предоставленного места, он предоставляет соответствующее заявление в письменном виде в свободной форме с указанием причины отказа.
По истечении 30 календарных дней после информирования родителей (законных представителей) руководители образовательных организаций подводят итоги обращений родителей (законных представителей) и предоставляют в управление социального развития информацию о наличии свободных мест.
24. Перевод детей из одной образовательной организации в другую образовательную организацию  осуществляется  в следующих случаях: 
- по инициативе родителей (законных представителей) ребенка; 
- в случае прекращения деятельности организации, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности; 
- в случае приостановления действия лицензии. 
25. Перевод детей по заявлению родителей (законных представителей) осуществляется автоматизировано с помощью ГИС «Образование – 76»                        и не зависит от периода (времени) учебного года. Родители (законные представители) детей, зачисленных в образовательную организацию, желающие определить ребенка  в другую образовательную организацию, закрепленную за территорией проживания детей, обращаются к специалисту по приему заявлений с целью регистрации заявления  о переводе в другую образовательную организацию  и внесения соответствующих изменений            в ГИС «Образование – 76». Специалист по приему заявлений по письменному заявлению родителей (законных представителей) вносит изменения в системе: 
- создает заявление на перевод из первичного заявления; 
- вносит изменения в графу «приоритетные организации»; 
- вносит изменения в адрес проживания и др. информацию;
- изменяет дату регистрации первичного обращения на текущую дату;
- выдает родителю (законному представителю) учетный документ - решение с внесенными изменениями.
Место ребенку в другой образовательной организации предоставляется в соответствии с п.18 Порядка при наличии свободных мест в группе соответствующей возрастной категории.
26. Перевод детей из одного структурного подразделения образовательного комплекса  в другое структурное подразделение этого же комплекса осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) руководителю образовательного комплекса при соблюдении обязательных условий: наличия свободных мест в выбранном структурном подразделении и отсутствия очереди/потребности детей в это подразделение на дату подачи заявления. Перевод детей в структурных подразделениях одного комплекса осуществляется без постановки на учет.
27. Перевод детей по заявлению родителей (законных представителей) из одной образовательной организации в другую может носить временный характер,  связанный с закрытием образовательной организации на проведение плановых ремонтных работ, и осуществляется по Ярославскому муниципальному округу без постановки на учет.
28. Родители (законные представители) детей, являющихся воспитанниками образовательных организаций, вправе самостоятельно осуществить выбор образовательной организации путем «обмена местами» по согласованию с руководителями образовательных организаций. Обмен местами родители (законные представители) находят самостоятельно.
Необходимыми условиями для «обмена местами» являются:  
- соответствие возраста детей;
- соответствие направленности групп; 
- наличие письменных заявлений родителей (законных представителей) об «обмене местами», согласованных с руководителями образовательных организаций, участвующих в обмене.
Отчисление и зачисление детей в образовательные организации в порядке «обмена мест»  производится по письменным заявлениям родителей (законных представителей)  руководителем образовательной организации. Информацию о произведенном «обмене местами» руководители образовательных организаций предоставляют в управление социального развития.
29. Зачисление детей, направленных в образовательные организации, осуществляется приказом руководителя образовательной организации. Реквизиты приказа о зачислении вносятся в ГИС «Образование – 76»    руководителем структурного подразделения не позднее 3 рабочих дней после издания приказа. 
30. После издания руководителем образовательной организации приказа о зачислении, ребенок снимается с учета в ГИС «Образование – 76».   











Приложение к Порядку


Форма заявления о согласии на обработку персональных данных

                           В___________________________________
(наименование образовательной организации)
                           ___________________________________
                    (Ф.И.О. родителя/законного представителя)
                          ____________________________________ 
____________________________________ 
____________________________________
                                            (паспортные данные родителя/законного представителя)
                          ____________________________________

____________________________________
(адрес регистрации)
                                   _____________________________________________________ 
______________________________________________________
                              (адрес фактического проживания, контактный телефон)                                                    
	
заявление о согласии на обработку персональных данных.

Я,___________________________________________________________________________, действующий(ая) 
                                                                                                     (фамилия, имя, отчество)
от своего имени и от имени несовершеннолетнего__________________________________________________
	                                                                                                             (степень родства)
_____________________________________________________________________________________________,
                                                                                                                         (фамилия, имя, отчество)
 «____»________________ ________ года рождения в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 г. N  152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего/моей __________________________________ с использованием 
                                                                                                                                                          (степень родства)
государственной информационной системы Ярославской области «Система образования Ярославской области» (ГИС «Образование – 76»), «с целью постановки ее (его) на учет для направления                              в образовательном учреждение, реализующее образовательные программы дошкольного образования.
Мои персональные данные включают: фамилию, имя, отчество, серию и номер документа, удостоверяющего личность, контактные телефоны, адрес электронной почты, данные о наличии права на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в дошкольное образовательное учреждение.
Персональные данные моего/моей__________________________________________,
                                                                                                                                         (степень родства)
в отношении которого дается данное согласие, включают: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, данные свидетельства о рождении, адрес регистрации и фактического проживания, данные о потребности в специализированной группе.  
Обработка персональных данных включает: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, изменение, использование, обезличивание, уничтожение.
Обработка персональных данных осуществляется с использованием средств вычислительной техники и сетей общего пользования при обеспечении организационных и технических мер безопасности, так и без использования средств автоматизации.
Согласие действует с момента постановки на учет до зачисления ребенка в образовательное учреждение, реализующее программы дошкольного образования, либо при достижении ребенком семилетнего возраста, а также при наличии заявления о снятии ребенка с учета. Данное Согласие может быть отозвано в порядке, установленном Законодательством РФ. В случае завершения действия Согласия Оператор обязан прекратить обработку в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты поступления указанного отзыва.


_________________                _________________________  /_________________________/
          (дата)                                                        (подпись)	                             (расшифровка подписи)
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