УПРАВЛЕНИЕ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Объявляет конкурс на замещение вакантной должности

ведущий специалист – бухгалтер 
В должностные  обязанности ведущего специалиста – бухгалтера  входит:
- контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с ассигнованиями по утвержденным сметам, с учетом внесенных изменений за отчетный период;
- проведение инструктажа материально-ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на ответственном хранении;
- обработка и разноска документов по книгам учета по исполнению сметы расходов аппарата управления финансов;
- составление периодической и годовой  отчетности по исполнению сметы расходов управления финансов; представление отчетности в налоговые органы, отдел статистики; фонд социального страхования;
- оформление договоров технической документации на ремонт оборудования;
- обеспечение правильного расходования фонда заработной платы, строгое соблюдение штатной, финансовой и кассовой дисциплины;
- соблюдение установленных правил проведения инвентаризаций денежных средств, товарно-материальных ценностей основных фондов, расчетов и платежных обязательств;
- подготовка документов по пенсионному страхованию, а также документов     необходимых для пенсий работникам отдела, а также представление их в органы социального обеспечения;
- взыскание в установленные сроки дебиторской и погашение кредиторской задолженности;
- финансирование согласно утвержденной сметы сумм субсидий, субвенций, дотаций из районного бюджета в бюджеты поселений;

- участие в составлении месячной, квартальной и годовой отчетности по исполнению консолидированного бюджета муниципального района;
- ведение операций по муниципальному долгу района;
- обработка информации по поступлению и выбытию средств на   лицевых счетах БУ и АУ района и поселений по средствам электронного обмена с ГРКЦ ГУ Банка России по Ярославской области;
- обработка первичных документов по поступлению собственных доходов районного бюджета и 801 администратора в ПО 1С «Бухгалтерия».

Основные требования:


 -среднее специальное образование;

 -стаж муниципальной службы (государственной службы) на старших должностях муниципальной службы не менее двух лет или стаж работы по специальности не менее трех лет;

-знание бюджетного законодательства РФ и ЯО;


-владение компьютерной техникой на уровне уверенного пользователя (Microsoft Office, «Гарант», «Консультант»), работа в программах: 1С: Предприятие, 1С Зарплата, УРМ Бюджет, СБИСС++ электронная отчетность, Клиент Банк.
На конкурс предоставляются  следующие документы:
   - личное заявление;
   - собственноручно заполненную и подписанную анкету с фотографией по форме, установленной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 №667-р;
    -копию паспорта или заменяющего его документа (оригинал предъявляется лично при подаче документов);
  - документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию:
  -копии документов о профессиональном образовании (оригиналы предъявляются лично при подаче документов);

    - копию трудовой книжки, заверенную кадровой службой по месту работы, или иных документов, подтверждающих трудовую деятельность гражданина, за исключением случаев, когда трудовая деятельность осуществляется  впервые; 
    - справку об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождения;
    - справка о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина претендующего на замещение должности муниципальной службы Ярославского муниципального района; 
     - иные документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законодательством Ярославской области.
Прием документов  производится по адресу:

152003, г Ярославль. ул. Зои Космодемьянской, д. 10 а, кабинет № 33
Начало приема документов для участия в конкурсе «04» апреля 2013г., окончание «15» апреля 2013г.
Документы принимаются ежедневно с 10 до 12 часов, кроме выходных (суббота и воскресение) и праздничных дней.

Справки по телефону   25-52-53             

Контактное лицо: Синько Андрей Владимирович
