[image: ]АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


16.02.2026                                                                                                                              № 180



Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги


В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Ярославского муниципального района  от 10.09.2021 № 1976 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация округа п о с т а н о в л я е т
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги (приложение).
2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации Ярославского муниципального округа – начальника управления делами С.Ю. Веретенникову.
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


Глава Ярославского
муниципального округа                                                               А.А. Михайлов
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	ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению Администрации Ярославского муниципального округа
от 16.02.2026№ 180
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Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги (далее - административный регламент) разработан в целях оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной услуги и доступности ее результата, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги (далее - муниципальная услуга), в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются глава или иные члены личных подсобных хозяйств (далее - заявители).
1.3. Структурными подразделениями Администрации Ярославского муниципального округа, непосредственно предоставляющими муниципальную услугу, являются территориальные управления Администрации Ярославского муниципального округа (далее - территориальные управления) на подведомственной им территории:
Заволжское территориальное управление;
Ивняковское территориальное управление;
Карабихское территориальное управление;
Кузнечихинское территориальное управление;
Курбское территориальное управление;
Леснополянское территориальное управление;
Михайловское территориальное управление;
Туношенское территориальное управление.
1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги и контактная информация размещаются на официальном сайте органов местного самоуправления Ярославского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://yamo.adm.yar.ru/, на информационных стендах в территориальных управлениях Администрации Ярославского муниципального округа, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал): www.gosuslugi.ru.
1.5. Предоставление информации заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится начальником, работником территориального управления Администрации Ярославского муниципального округа (далее - начальник территориального управления, работник территориального управления).
Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, посредством телефонной связи либо с использованием электронного информирования.
При консультировании заявителю дается точный и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы.
Если ответ на поставленный вопрос не может быть дан работником самостоятельно или подготовка ответа требует времени, заявителю должно быть предложено направить письменное обращение либо назначено другое время для получения информации.
Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 15 минут.
Обращение по телефону допускается в течение установленного рабочего времени.
Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону работник должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача выписки из похозяйственной книги.
[bookmark: P129]2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: территориальные управления Администрации Ярославского муниципального округа (далее - территориальное управление).
Для предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица территориального управления, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника территориального управления при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача выписки из похозяйственной книги в одной из следующих форм по выбору заявителя: выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок; выписка в форме листов похозяйственной книги; выписка по разделам (подразделам) похозяйственной книги; выписка в форме конкретных пунктов похозяйственной книги либо выдача (направление) письменного уведомления об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги.
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня со дня регистрации заявления о предоставлении выписки из похозяйственной книги, в том числе срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день.
2.5. Возможность приостановления муниципальной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами не предусмотрена.
[bookmark: P156]2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, содержащих правовые основания для предоставления муниципальной услуги, с указанием                          их реквизитов и источников их официального опубликования размещается на официальном сайте органов местного самоуправления Ярославского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://yamo.adm.yar.ru/.
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предоставляемых заявителем самостоятельно:
1) заявление о выдаче выписки из похозяйственной книги установленной формы (приложение 1 к административному регламенту), которое может быть:
- изготовленным с использованием распечатанного с официального портала города Ярославля или Единого портала и заполненного рукописно бланка заявления;
- полностью рукописным;
- полностью изготовленным с использованием компьютерной техники;
- подготовленным в электронной форме с использованием Единого портала (при наличии технической возможности);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или личность представителя заявителя;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Установленный выше перечень документов является исчерпывающим.
Заявитель может предоставить документы лично либо через представителя.
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (кроме заявления), предоставляются в копиях в одном экземпляре с одновременным представлением оригиналов для сверки (в случае личной явки заявителя или доверенного лица).
2.8. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами не предусмотрены.
[bookmark: P172]2.9. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов:
1) отсутствие у лица полномочий на подачу заявления;
2) несоответствие прилагаемых документов документам, указанным в заявлении;
3) ненадлежащим образом оформленное заявление (отсутствие сведений, предусмотренных в установленной форме заявления);
4) обращение в территориальное управление не по адресу расположения личного подсобного хозяйства.
Перечень оснований для отказа в приеме документов является исчерпывающим.
[bookmark: P178]2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются отсутствие записей в похозяйственной книге о личном подсобном хозяйстве, записей о членстве заявителя в указанном личном подсобном хозяйстве и (или) отсутствие в похозяйственной книге записей о правах на земельный участок.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.
2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления - 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди для получения устной консультации - 15 минут.
2.13. Срок для исправления ошибок и (или) опечаток в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, не должен превышать 5 рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления от заявителя.
2.14. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании соответствующего территориального управления.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).
Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.
Информационные стенды должны содержать: перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; примерные образцы заполнения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; текст административного регламента; извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги; график приема заявителей; номера телефонов для справок.
Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан. Места ожидания оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.
Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах территориального управления.
Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.
2.16. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги посредством Единого портала.



3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием, первичная проверка, регистрация заявления и приложенных к нему документов - 30 минут, а в случае поступления заявления в электронной форме - в течение 1 рабочего дня;
- рассмотрение заявления и документов - 1 рабочий день (день принятия заявления);
- принятие уполномоченным должностным лицом решения - 1 рабочий день;
- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги - 1 рабочий день.
Последовательность административных процедур приведена в блок-схеме (приложение 2 к административному регламенту).
3.2. Прием, первичная проверка, регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в территориальное управление с заявлением в соответствии с пунктом 2.7 административного регламента.
Ответственным за выполнение административной процедуры является работник территориального управления.
Работник территориального управления (в случае личной явки заявителя или доверенного лица):
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя, либо полномочия представителя;
2) проводит первичную проверку предоставленных документов;
3) сличает копии предоставленных документов с оригиналами, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (либо ставит штамп "копия верна"), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 административного регламента, работник территориального управления вносит сведения в Журнал учета документов предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги (приложение 3 к административному регламенту), а также по желанию заявителя ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на копии заявления, которая возвращается заявителю вместе с оригиналами документов.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 административного регламента, работник территориального управления возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата. По желанию заявителя причины возврата указываются работником территориального управления на заявлении письменно.
В случае направления заявителем заявления в форме электронного документа посредством Единого портала заявление регистрируется датой его поступления в территориальное управление с учетом очередности поступления заявлений. В случае поступления заявления в электронной форме после завершения рабочего дня или в выходной день заявление регистрируется в начале следующего за ним рабочего дня в последовательности поступления заявлений в нерабочее время.
Работник территориального управления распечатывает заявление и приложенные к нему документы (при наличии), поступившие в электронной форме посредством Единого портала, регистрирует заявление в течение одного рабочего дня и вносит сведения в Журнал учета документов предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 30 минут (в случае поступления заявления в электронной форме - 1 рабочий день).
3.3. Рассмотрение заявления и документов.
Основанием для начала административной процедуры является получение начальником территориального управления заявления и приложенных к нему документов.
Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник территориального управления.
Начальник территориального управления рассматривает заявление и налагает резолюцию с поручением работнику территориального управления о рассмотрении заявления и подготовке необходимого проекта документа, после чего передает заявление и приложенные к нему документы работнику территориального управления.
Работник территориального управления:
- проводит проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в предоставленных документах;
- при наличии оснований, указанных в пункте 2.10 административного регламента, подготавливает проект письменного уведомления об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги;
- при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.10 административного регламента, подготавливает проект выписки из похозяйственной книги (в двух экземплярах).
Подготовленный проект документа направляется начальнику территориального управления для согласования.
В случае выявления недостатков начальник территориального управления возвращает проект документа работнику территориального управления для доработки. Доработанный проект документа передается работником территориального управления для подписания начальнику территориального управления.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день (день принятия заявления).
3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения.
Основанием для начала административной процедуры является получение начальником территориального управления проекта выписки из похозяйственной книги либо письменного уведомления об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги.
Ответственными за выполнение административной процедуры является начальник территориального управления.
Начальник территориального управления в течение 1 рабочего дня рассматривает проект выписки из похозяйственной книги либо письменного уведомления об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги и в случае отсутствия замечаний подписывает его, при наличии замечаний возвращает проект работнику территориального управления для доработки. Доработанный в этот же день проект документа подписывается начальником территориального управления и направляется работнику территориального управления.
Выписка из похозяйственной книги на бумажном носителе заверяется печатью и оформляется с учетом требований Приказа.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
3.5. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является получение работником территориального управления подписанной начальником территориального управления выписки из похозяйственной книги либо письменного уведомления об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги.
Ответственным за выполнение административной процедуры является работник территориального управления.
Работник территориального управления регистрирует в Журнале учета документов предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги выписку из похозяйственной книги либо письменное уведомление об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги. Работник территориального управления уведомляет заявителя любым доступным способом о готовности документов и назначает дату и время их выдачи на бумажном носителе заявителю в пределах срока исполнения административной процедуры.
Выписка из похозяйственной книги в двух подлинных экземплярах либо письменное уведомление об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги выдается заявителю по предъявлении документа, удостоверяющего личность, под личную подпись.
В случае неявки заявителя в назначенное время работник территориального управления направляет по почте заказным письмом (на указанный в заявлении адрес с уведомлением о вручении) уведомление об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги либо выписку из похозяйственной книги.
Выписка из похозяйственной книги в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи начальника территориального управления или уполномоченным им должностным лицом, предоставляется в личном кабинете на Едином портале в случае, если заявление направлено в электронной форме с использованием Единого портала.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

4. Формы контроля за исполнением регламента 
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником территориального управления непосредственно при предоставлении муниципальной услуги, а также путём организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок начальник территориального управления даёт указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.
Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.2. Оценка полноты и качества предоставления муниципальной услуги и последующий контроль за исполнением регламента начальником территориального управления и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.
Плановые проверки исполнения регламента осуществляются в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.
Внеплановые проверки осуществляются при наличии жалоб на исполнение регламента.
4.3. Персональная ответственность исполнителя закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
По результатам проверок лица, допустившие нарушение требований регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым Кодексом Российской Федерации.
За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации.

[bookmark: P276]5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) территориального управления, а также должностных лиц и муниципальных служащих территориального управления 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в территориальное управление. Жалобы на решения и действия (бездействие) начальника территориального управления рассматриваются непосредственно Главой Ярославского муниципального округа.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также принята при личном приеме заявителя.
В случае, если жалобу подает представитель заявителя, он представляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в данном пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.4. Жалоба должна содержать:
· наименование территориального управления, фамилию, имя, отчество должностного лица территориального управления, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – для физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – для юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) территориального управления, должностного лица территориального управления и либо муниципального служащего;
· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) территориального управления, должностного лица территориального управления либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в территориальное управление, подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления.
5.6. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Правительством РФ, а в случае обжалования отказа территориального управления, должностного лица территориального управления в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы территориальное управление принимает одно из следующих решений:
· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, а также в иных формах. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации 
· отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Территориальное управление отказывает в удовлетворении жалобы,  в том числе в следующих случаях:
· наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда в отношении аналогичной жалобы о том же предмете и по тем же основаниям;
· подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
· наличие решения, принятого ранее этим же территориальным управлением по результатам рассмотрения жалобы в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.9. В случае, если в компетенцию территориального управления не входит принятие решения в отношении жалобы, территориальное управление в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. данного раздела Регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.
5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьёй 12.1 Закона Ярославской области от 03.12.2007            № 100-з  «Об административных правонарушениях», должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в Департамент информатизации и связи Ярославской области.
5.13.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанному в настоящей главе, дается информация о действиях, осуществляемых территориальным управлением для незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.14. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения, о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
 

Приложение 1
к административному регламенту


                           Начальнику _______________________________
                           территориального управления
                           Администрации Ярославского муниципального округа
                           от ____________________________________________,
                                           (Ф.И.О. полностью)
                           проживающего(ей) по адресу: ____________________
                           ________________________________________________
                                 (адрес в соответствии с регистрацией
                                         по месту жительства
                           _______________________________________________,
                                        или месту пребывания)
                           данные   документа,   удостоверяющего   личность
                           заявителя (представителя):
                           ________________________________________________
                           контактный телефон: ____________________________

[bookmark: P355]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
                 о выдаче выписки из похозяйственной книги

    Прошу  предоставить  мне  выписку  из  похозяйственной  книги  о личном
подсобном хозяйстве, расположенном по адресу: _____________________ (нужное
указать):
┌──┐
│  │ по форме, утвержденной приказом Росреестра от 25.08.2021 N П/0368  "Об
└──┘ установлении  формы  выписки  из  похозяйственной  книги  о  наличии у
гражданина  права  на  земельный  участок" (для государственной регистрации
права собственности на земельный участок);
┌──┐
│  │ в форме листов похозяйственной книги;
└──┘
┌──┐
│  │ в произвольной форме, с указанием
│  │ _____________________________________________________________________.
└──┘    (указывается объем и перечень сведений, необходимый заявителю)


    К заявлению прилагаю следующие документы (указать):
    1) ___________________________________________________________________;
    2) ___________________________________________________________________;
    3) ___________________________________________________________________.

    Заявитель  __________________________________   _______________________
                    (фамилия, имя, отчество)               (подпись)

    Дата _____________________

    Формат предоставления выписки из похозяйственной книги:
┌──┐
│  │ в форме электронного документа;
└──┘
┌──┐
│  │ на бумажном носителе.
└──┘

    Порядковый    номер   в   Журнале   учета   документов   предоставления
муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги __________.




Приложение 2
к административному регламенту

[bookmark: P403]Блок-схема
последовательности административных процедур

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│ Прием, первичная проверка, регистрация заявления и приложенных к нему  │
│                               документов                               │
└────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
                                     │
                                     \/
┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                  Рассмотрение заявления и документов                   │
└────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
                                     │
                                     \/
┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│                  Принятие уполномоченным должностным                   │
│                             лицом решения                              │
└────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
                                     │
                                     \/
┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│ Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной │
│                                 услуги                                 │
└────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘








Приложение 3
к административному регламенту


[bookmark: P437]ЖУРНАЛ
учета документов предоставления муниципальной услуги
по выдаче выписки из похозяйственной книги


	№ п/п
	Дата поступления заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя, адрес
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Дата и время выдачи (направления) документов заявителю
	Подпись заявителя
	Подпись работника, выдавшего (направившего) документы
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