                                                                           УТВЕРЖДЕНО

                                                                                               приказом Отдела культуры,

                                                                                                     молодежной политики и спорта

                                                                                    Администрации ЯМР

                                                                              от______ №_______

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

муниципальному бюджетному учреждению Ярославского муниципального района

«Молодежный центр «Содействие» Ярославского муниципального района
на оказание муниципальных услуг и выполнение работ на 2011 год
1.Общее положение

1.1.Настоящее муниципальное задание регулирует отношения между отделом культуры, молодежной политике и спорту Администрации ЯМР (далее- учредитель) и муниципальное учреждение «Молодежный центр «Содействие» Ярославского муниципального района (далее- исполнитель), связанные с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) и их финансовым обеспечением. Документ устанавливает требования к составу, качеству и объему (содержанию), условиям, порядку и результатам оказаниям муниципальных услуг (выполнения работ), порядок контроля выполнения муниципального задания, требования к отчетной информации, а также основания для внесения изменения в муниципальное задание.


1.2. Предметом муниципального задания являются


1.2.1 Муниципальные услуги (с указанием категорий физических или юридических лиц, являющихся потребителями муниципальных услуг):
 -молодежь ЯМР в возрасте от 14 до 30 лет, 

 -молодые семьи, 

 -дети дошкольного и младшего школьного возраста

1.2.2. Работы
На оказание муниципальных услуг в сфере культуры.

       2. Обязательства по составу, объему муниципальных услуг (работ) и финансовому обеспечению 

  выполнения муниципального задания

     2.1. Объем, состав и нормативные затраты на оказание муниципальных услуг (выполнение работ):

 Таблица 1.

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Еди-ница изме-рения
	Плановое количество единиц оказания муниципальных услуг (работ)
	Норматив затрат на единицу муниципальной услуги*, руб.
	Общая сумма нормативных прямых затрат на оказание муниципальной услуги (выполнение работы), руб.

	
	
	
	год 1
	год 2
	год 3
	год 1
	год 2
	год 3
	год 1
	год 2
	год 3

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Муниципальные услуги

	1.
	Содействие профессиональному самоопределению и трудовой занятости молодёжи
	1 услуга
	1000
	1000
	1000
	2477.90
	2597.04
	2621.70
	2159.73
	2232.94
	2254.94

	2.
	Профилактика социальных дезадаптаций в молодёжной среде
	1 услуга
	1000
	1000
	1000
	488.90
	565.04
	567.70
	170.73
	200.94
	200.94

	3.
	Содействие социальной адаптации молодых семей
	1 услуга
	500
	500
	500
	940.42
	1142.27
	1147.61
	304.09
	414.08
	414.08

	Работы

	1.
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	Итого объем нормативных прямых затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ):

	
	
	2634.55
	2847.96
	2869.96


Нормативные затраты на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) утверждены приказом учредителя от _________ № _____, в соответствии с Порядком определения нормативных затрат, утвержденных                               приказом                        учредителя от __________ № _____

2.2. Нормативные косвенные затраты на общехозяйственные нужды и содержание имущества в 2011 году:
Таблица 2.
	№

п/п
	Наименование вида нормативных косвенных затрат
	Общая сумма нормативных затрат*, руб.

	1.
	Заработная плата (штат)
	549975,0

	2.
	Начисление на оплату труда
	170520,0

	3.
	Услуги связи
	20000,0

	4.
	Транспортные услуги
	16000,0

	5.
	Коммунальные услуги
	45000,0

	6.
	Услуги по содержанию
	28000,0

	7.
	Прочие услуги
	103002,0

	8.
	Прочие расходы
	6000,0

	9.
	Расходные материалы
	16000,0

	Итого объем нормативных косвенных затрат на общехозяйственные нужды и содержание имущества
	954497,00


        Нормативные затраты на общехозяйственные нужды и содержание имущества утверждены приказом учредителя от _________ № ____, в соответствии с Порядком определения нормативных затрат, утвержденных приказом учредителя от _______ № ___.

   2.3. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) определяется на основании нормативных затрат:

Таблица 3.
	№

п/п
	Вид нормативных затрат
	Сумма (руб.)



	
	
	год 1
	год 2
	год 3

	1.
	Нормативные прямые затраты на оказание муниципальных услуг, затраты на выполнение работ
	2482503.00
	2640905.00
	2662908.00

	2.
	Нормативные косвенные затраты на общехозяйственные нужды и содержание имущества
	954497.00
	1092295.00
	1100292.00

	Всего нормативные затраты:
	3437000.00
	3733200.00
	3763200.00


    3. Требования к условиям, порядку, качеству и результатам оказания услуг

(выполнению работ)

  3.1. Порядок оказания муниципальной услуги:

Информирование получателя услуги  осуществляется через СМИ, сеть Интернет,  информационные стенды в учебных заведениях и КСЦ, непосредственно при предоставлении услуги, то есть любым способом, предусмотренным законодательством Российской Федерации и обеспечивающим ее доступность для получателей услуги.

Поставщики услуги обязаны довести до сведения получателей  муниципальной  услуги свое наименование, местонахождение и режим работы.

Получатель  муниципальной  услуги вправе запросить в государственном учреждении представление необходимой и достоверной информации о государственных услугах, обеспечивающей их компетентный выбор.

Услуга предоставляется гражданам, проживающим на территории Ярославского района, в возрасте от 14 до 30 лет, молодым семьям.

Услуга не предоставляется лицам, нарушающим общественный порядок.

Получатель  услуги направляет жалобы в письменном виде директору МУ МЦ «Содействие» ЯМР, либо в вышестоящие органы. 

Директор  МУ МЦ «Содействие» ЯМР проводит проверку по предоставлению услуги и принимает меры по устранению причин нарушения порядка предоставления услуги. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

Обжалование  действий  (бездействия)  и  принятых  решений  в
процессе исполнения государственной услуги осуществляется в соответствии с  Федеральным  законом  от  02  мая  2006  года №59 - ФЗ  «О порядке рассмотрения    обращений    граждан   Российской    Федерации»    и   иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

Получатель имеет право на предоставление услуги  в полном объеме, консультирование по всем вопросам, связанным с предоставлением услуг.

Поставщик имеет право не предоставлять услугу в случае нарушения получателем общественного порядка.

	№
	Наименование услуги
	Порядок предоставления услуги

	1.
	Содействие профессиональному самоопределению и трудовой занятости молодежи
	Содействие временной занятости молодежи:

Создание временных рабочих мест

На базе учреждения ЯМР создаются временные рабочие места, отвечающие нормам и требованиями ТК РФ для временного трудоустройства подростков и иных нормативно-правовых актов, касающихся трудоустройства несовершеннолетних. 

Прием заявок

Учреждениями ЯМР  до 15 числа месяца, предшествующего началу работ, предоставляются заявки на финансирование оплаты труда подростков, трудоустроенных на временные рабочие места по установленной форме. 

Распределение временных рабочих мест:

Поданные заявки рассматриваются на комиссии по распределению временных рабочих мест в соответствии с положением о комиссии. Решение комиссии сообщается учреждениям, подавшим заявки в  десятидневный срок.
Оформление и прием документов
Учреждения, в которых по решению комиссии будет организована временная занятость несовершеннолетних граждан,  предоставляют пакет документов установленного образца в срок до 30 числа месяца, предшествующего началу работ.

Специалист учреждения принимает документы и проверяет их заполнение, правильно оформленные документы остаются у поставщика услуг, неправильно оформленные отдаются на доработку, с последующим их возвращением. Полученные документы подшиваются. 

Ведение записей в трудовых книжках.

Специалист ежемесячно вносит записи в трудовые книжки  трудоустроенных подростков, согласно нормам трудового законодательства. 

Информационно-методическая деятельность в сфере временной занятости молодежи осуществляется через подбор, разработку и размещение  информационных  (памятки, буклеты, проспекты, стенды, электронные презентации, письма и т.д.), методических материалов, а также написание программ временной занятости молодежи.

Организация и проведение студенческого трудового отряда
· Определение места проведения студенческого отряда.

· Детальная разработка мероприятий программы. Распределение функциональных обязанностей представителей оргкомитета. 

· Изучение, подбор и распространение необходимой информации (распространение рекламных проспектов, создание базы данных потенциальных участников программы).

· Создание оргкомитета по реализации программы.

· Проведение работы по подготовке материально-технической базы реализации программы. 

· Подготовка места проведения лагеря. 

· Обеспечение материально-технической базы, кадрового, финансового, организационного и методического ресурса, необходимого для реализации программы лагеря. 

· Проведение системы мероприятий лагеря, входящих в основные направления реализации программы. 

· Подведение итогов реализации программы лагеря. 

Содействие профессиональному самоопределению молодежи 

Диагностика профессиональных склонностей и предпочтений молодежи 

· Прием заявок на проведение профдиагностики

· Проезд к месту проведения

· Проведение диагностических процедур с использованием  надежных и апробированных методик на базе учебных заведений ЯМР.

· Обработка результатов диагностики

· Анализ результатов диагностики

· Предоставление результатов диагностики клиенту

· Консультирование по результатам диагностики 

Проведение занятий (лекций, бесед, деловых игр, конкурсов, тренингов и т.д) с целью профессиональной ориентации молодежи

· Прием заявок на проведение занятий

· Проезд к месту проведения

· Проведение занятия

· Оценка эффективности проведенного занятия путем тест-опроса его участников

Организация ярмарок учебных мест

· поиск места проведения мероприятия
· информирование учебных заведений об организации ярмарки учебных мест

· информирование образовательных учреждений ЯМР об организации ярмарки учебных мест 

· подготовка раздаточного материала  для участников ярмарки учебных мест

·  подготовка бланков регистрации молодежи и представителей учебных заведений

·  подготовка путеводителя по ярмарке вакансий учебных мест
Проведение профориентационных встреч с представителями организаций, предприятий, учебных заведений
· Прием заявок на организацию профориентационных встреч, информирование учебных заведений ЯМР о возможности проведения  профориентационных встреч

· Установление договоренностей с представителями организаций, предприятий, учебных заведений и школ ЯМР и МУ ЯМР ТХУ о проведении профориентационной встречи

· Оценка эффективности проведенной встречи путем тест-опроса ее участников

Организация профориентационных экскурсий на предприятия, в организации, учреждения
· Прием заявок на организацию профориентационных экскурсий на предприятия, в организации, учреждения

· Установление договоренностей с представителями организаций, предприятий, учебных заведений и школ ЯМР и МУ ЯМР ТХУ

· Сопровождение участников экскурсии

· Оценка эффективности экскурсии путем тест-опроса ее участников.

Информационно-методическая деятельность в сфере профессионального самоопределения  молодежи осуществляется через подбор, разработку и размещение  информационно-рекламных материалов (памятка, буклет, электронные презентации, стенды, проспекты и др.), также разработку  лекций, бесед, деловых игр, занятий, циклов занятий с целью профессиональной ориентации молодежи.



	2.
	Профилактика социальных дезадаптаций в молодежной среде


	Информирование заинтересованных организаций о действующих программах, проводимых мероприятий
Информирование  заинтересованных организаций производится за две недели до начала действия программы, и массовых районных мероприятий. Распространение положений о мероприятиях не менее чем за три недели до начала мероприятия.
 Размещение информации  осуществляется с использованием интернет-ресурса (сайт Администрации ЯМР).

Подготовка публикаций в СМИ осуществляется раз в месяц.

Информирование получателя услуги осуществляется через очное и заочное консультирование, информирование.

Поддержка молодежи в разрешении конфликтов и проблем  

Разработка (изучение) методических материалов по данной тематике.

Прием заявок (очно, по телефону) на проведение мероприятий и их рассмотрение.

Выбор целевой группы, адаптация методических материалов под конкретных потребителей услуги.

Договоренность о месте и времени проведения мероприятия.

Прибытие к месту проведения мероприятия.

Проведение мероприятия.

Оценка эффективности проведенного мероприятия путем тест-опроса его участников.

Оформление  отчета о проведении мероприятия. 

Профилактика зависимостей в молодежной среде 

Разработка (изучение) методических материалов по данной тематике.

Прием заявок (очно, по телефону) на проведение мероприятий и их рассмотрение.

Выбор целевой группы, адаптация методических материалов под конкретных потребителей услуги.

Договоренность о месте и времени проведения мероприятия.

Прибытие к месту проведения мероприятия.

Проведение мероприятия.

Консультации (очные) родителей о проблемах зависимостей.

Оценка эффективности проведенного мероприятия путем тест - опросника его участников.

Оформление  отчета о проведении мероприятия. 

   Информационно-методическая деятельность

Разработка методических материалов (сценарии, положения и т.д.) разработка информационных материалов (буклеты, листовки), анкет, тестов;

Размещение информационных материалов на стендах в образовательных учреждениях и учреждениях культуры ЯМР.

Распространение информационных материалов во время проведения мероприятий, акций и т.д.;

            Подготовка материалов и сообщений о проведенных мероприятиях для СМИ и  Интернет сайтов.

	3.
	Содействие социальной адаптации молодых семей
	Информирование заинтересованных организаций о действующих программах, проводимых мероприятий
Информирование  заинтересованных организаций производится за две недели до начала действия программы, и массовых районных мероприятий. Распространение положений о мероприятиях не менее чем за три недели до начала мероприятия.     

Размещение информации  осуществляется с использованием интернет-ресурса (сайт Администрации ЯМР).

Информирование получателя услуги осуществляется через очное и заочное консультирование, информирование.

Подготовка молодежи к семейной жизни

Разработка (изучение) методических материалов по данной тематике.

Прием заявок (очно, по телефону) на проведение занятий, мероприятий и их рассмотрение.

Выбор целевой группы, адаптация методических материалов под конкретных потребителей услуги.

Договоренность о месте и времени проведения мероприятия.

Прибытие к месту проведения мероприятия.

Проведение мероприятия.

Оформление   отчета о проведении мероприятия, занятия. 

  Поддержка деятельности клубов молодых семей

Прием заявок (очно, по телефону) на проведение мероприятий и их рассмотрение.

Выбор целевой группы, адаптация методических материалов под конкретных потребителей услуги.

Договоренность о месте и времени проведения мероприятия.

Прибытие к месту проведения мероприятия.

Проведение встреч.

Консультации (очные)  молодых родителей. 

Оформление отчета о проведении мероприятия. 

Информационно-методическая деятельность

Разработка методических материалов (сценарии, положения и т.д.).  

Разработка информационных материалов (буклеты, листовки), анкет, тестов.

Размещение информационных материалов на стендах в образовательных учреждениях и учреждениях культуры ЯМР.

Распространение информационных материалов во время проведения мероприятий, акций и т.д.

Подготовка материалов и сообщений о проведенных мероприятиях для СМИ и  Интернет сайтов.


. 
  3.2. Требования к организации процесса предоставления муниципальной услуги:

  3.3. Показатели качества оказания муниципальной услуги (результата выполнения работы):

Таблица 4.
	№

п/п
	Наименование

муниципальной

услуги (работы)
	Наименование показателя качества (результата)
	Единица измерения
	Значение показателя на очередной финансовый год и плановый период

	
	
	
	
	год 1
	год 2
	год 3

	1.
	Содействие профессиональному самоопределению и трудовой занятости молодёжи
	Количество человек, обратившихся за получением консультационно-информационной услуги
	1 услуга
	500

	500

	500


	
	
	Количество человек, получивших консультационно-информационную услугу
	1 услуга
	500
	500

	500


	
	
	Количество трудоустроенных
	1 услуга
	333
	333
	333

	
	
	Количество человек, принявших участие в занятиях, мероприятиях
	1 услуга
	500
	500

	500


	
	
	Количество удовлетворенных заявок вакансий работодателей
	1 услуга
	333
	333
	333

	
	
	Количество удовлетворенных заявок получателей услуги
	1 услуга
	223
	223
	223

	
	
	Количество участников, повторно участвующих в мероприятиях
	1 услуга
	500
	500

	500


	2.
	Профилактика социальных дезадаптаций в молодёжной среде
	Количество человек, принявших участие в занятиях, мероприятиях
	1 услуга
	800
	800
	800

	
	
	Количество удовлетворенных заявок получателей услуги
	1 услуга
	20
	20
	20

	
	
	Количество человек, обратившихся за услугой
	1 услуга
	1000
	1000
	1000

	
	
	Количество человек, получивших услугу
	1 услуга
	1000
	1000
	1000

	
	
	Количество человек, получивших информационно - консультационную услугу
	1 услуга
	200
	200
	200

	
	
	Количество участников, повторно участвующих в мероприятиях
	1 услуга
	500
	500

	500


	
	
	Динамика эффективности групповых занятий
	%
	2-8
	2-8
	2-8

	3.
	Содействие социальной адаптации молодых семей
	Количество человек, обратившихся за получением консультационно-информационной услуги
	1 услуга
	100
	100
	100

	
	
	Количество человек, получивших консультационно-информационную услугу
	1 услуга
	100
	100
	100

	
	
	Количество человек, принявших участие в занятиях, мероприятиях
	1 услуга
	400
	400
	400

	
	
	Количество человек, обратившихся за услугой
	1 услуга
	500
	500

	500


	
	
	Количество человек, получивших услугу
	1 услуга
	500
	500

	500


	
	
	Количество удовлетворенных заявок получателей услуги
	1 услуга
	15
	15
	15

	
	
	Количество участников, повторно участвующих в мероприятиях
	1 услуга
	150
	150
	150

	
	
	Динамика эффективности групповых занятий
	%
	2-8
	2-8
	2-8


   4. Контроль выполнения муниципального задания

4.1. Форма отчета о выполнении муниципального задания:
Таблица 5.
	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Наимено-вание показа-теля
	Еди-ница изме-рения
	Плановое значение показателя
	Фактичес-кое значение показателя
	Причины отклонения

	Финансовые показатели муниципального задания

	1.
	Содействие профессиональному самоопределению и трудовой занятости молодёжи
	
	
	
	
	

	2.
	Профилактика социальных дезадаптаций в молодёжной среде
	
	
	
	
	

	3.
	Содействие социальной адаптации молодых семей
	
	
	
	
	

	Объемные показатели муниципального задания

	1.
	Содействие профессиональному самоопределению и трудовой занятости молодёжи
	
	
	
	
	

	2.
	Профилактика социальных дезадаптаций в молодёжной среде
	
	
	
	
	

	3.
	Содействие социальной адаптации молодых семей
	
	
	
	
	

	Показатели качества/результата исполнения муниципального задания

	1.
	Содействие профессиональному самоопределению и трудовой занятости молодёжи
	
	
	
	
	

	2.
	Профилактика социальных дезадаптаций в молодёжной среде
	
	
	
	
	

	3.
	Содействие социальной адаптации молодых семей
	
	
	
	
	


4.2. Периодичность предоставления отчета о выполнении муниципального задания  ежеквартально не позднее 8 числа месяца, следующего за отчетным кварталом и до 1-го февраля очередного финансового года, следующего за отчетным. 
4.3. Дополнительные формы контроля исполнения муниципального задания, качества оказания муниципальных услуг (выполнения работ), а также периодичность их проведения:

