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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

01.09.2009 










№6717

Об утверждении административного

регламента доведения до сведения 

жителей официальной информации 

о социально-экономическом и культурном

развитии ЯМР через официальный сайт ЯМР

     В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ 

"Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", а также  в целях  совершенствования работы по доведению до сведения жителей официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии Ярославского муниципального района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации через официальный сайт муниципального района, Администрация района п о с т а н о в л я е т: 

     1. Утвердить прилагаемый административный регламент доведения 

до сведения жителей официальной информации о социально-экономическом 

и культурном развитии Ярославского муниципального района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации через официальный сайт Администрации ЯМР.

     2. Структурным подразделениям Администрации Ярославского муниципального района,  в том числе с правами юридического лица, при предоставлении информации на официальный сайт руководствоваться данным административным регламентом. 

     3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы  Администрации ЯМР А.С.Бурова.

     4. Постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава Ярославского

муниципального района                                                                 А.В. Решатов

Заместитель Главы 

Администрации ЯМР

______________А.С.Буров

«___»_________2009

Начальник управления делами

Администрации ЯМР

______________З.П.Шлякова

«___»_________2009

Начальник правового отдела

Администрации ЯМР

______________А.М.Одинцов

«___»_________2009

Начальник АКО управления делами

Администрации ЯМР

__________________ С.А. Ковалёва

«___» _______________2009

С. А Овсянникова

25-18-23

Рассылка:

В дело – 1 экз.

ИТО УД – 1 экз.

Руководителям структурных подразделений

Сайт-1

                                             УТВЕРЖДЕН

                                                                 постановлением  Администрации  ЯМР 

                                                                 от 01.09.2009  № 6717                                                                                                                                                          

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

доведения до сведения жителей официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии Ярославского муниципального района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации через официальный сайт ЯМР

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     1.1 Административный регламент доведения до сведения жителей официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии Ярославского муниципального района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации через официальный сайт Ярославского муниципального района разработан в целях реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, создания благоприятных условий для получателя муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий  (административных процедур) при осуществлении полномочий по доведению до сведения жителей муниципального района официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации.

     В соответствии со статьей 1 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ в административном регламенте используются следующие основные термины:

- информация о деятельности органов местного самоуправления - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления или организациями, подведомственными органам местного самоуправления (далее - подведомственные организации), либо поступившая в указанные органы и организации. К информации о деятельности органов местного самоуправления относятся также муниципальные нормативные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, иная информация, касающаяся их деятельности;

- пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления. Пользователями информацией являются также государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации в соответствии с настоящим Федеральным законом;

- запрос - обращение пользователя за информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа в орган местного 
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самоуправления либо к его должностному лицу о предоставлении информации о деятельности этого органа;

- официальный сайт органа местного самоуправления (далее - официальный сайт) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), содержащий информацию о деятельности органа местного самоуправления, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат органу местного самоуправления.

     1.2 Предоставление муниципальной услуги доведения до сведения жителей муниципального района официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии Ярославского муниципального района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (Собрание законодательства Российской Федерации от 16 февраля 2009 г. N 7 ст. 776);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (Собрание законодательства Российской Федерации от 31 июля 2006 г. N 31 (часть I) ст. 3448);

- Постановлением Правительства РФ от 12.02.2003 N 98 "Об обеспечении доступа к информации о деятельности Правительства Российской Федерации и федеральных органов исполнительной власти" (Собрании законодательства Российской Федерации от 17 февраля 2003 г. N 7 ст. 658);

- Концепцией использования информационных технологий в деятельности федеральных органов государственной власти до 2010 года,
одобренной распоряжением Правительства РФ от 27.09.2004 N 1244-р (Собрание законодательства Российской Федерации от 4 октября 2004 г. N 40 ст. 3981);

-Концепцией формирования в Российской Федерации электронного правительства до 2010 года, одобренной распоряжением Правительства РФ от 6 мая 2008 г. N 632-р. (Собрание законодательства Российской Федерации от 19 мая 2008 г. N 20 ст. 2372);

- Законом Ярославской области от 14.07.1998 N 15-з "О государственных информационных ресурсах Ярославской области и информационном обеспечении органов государственной власти Ярославской области" (газета "Губернские Вести" (специальный выпуск "Документ") N 50 от 20.07.1998);

- Постановлением Губернатора Ярославской области от 13.03.2006 N 166 "О порядке формирования, размещения и обеспечения доступа к информации о деятельности органов государственной власти Ярославской области" (газета "Губернские Вести" N 15(1456) от 23.03.2006);

- настоящим административным регламентом;

- положением об информационно-техническом отделе управления делами;
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- иными нормативными правовыми документами.

     1.3 Муниципальную услугу на территории района предоставляют структурные подразделения Администрации ЯМР, в том числе с правами юридического лица, а так же муниципальные учреждения, учредителями которых является Администрация ЯМР.

     1.4 Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю необходимой достоверной информации.

     1.5 Получателями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, общественные объединения, федеральные органы государственной власти, органы государственной власти субъектов Российской Федерации и органы местного самоуправления (далее - заявители).

   1.6 Документов не требуется.

   1.7 Доступ к информации осуществляется бесплатно.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ДОВЕДЕНИЯ ДО СВЕДЕНИЯ ЖИТЕЛЕЙ ОФИЦИАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ О СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКОМ И КУЛЬТУРНОМ РАЗВИТИИ ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

     2.1 Порядок информирования о муниципальной услуге.

     2.1.1 Место нахождения Администрации ЯМР: 150003, город Ярославль,  ул.З.Космодемьянской, 10 А.

    2.1.2 Контактные телефоны: 

(4852)   72-13-19 – приемная Главы Администрации ЯМР;

(4852) 25-18-23 – информационно-технический отдел управления делами Администрации ЯМР.

    2.1.3 Посредством размещения в информационных системах общего пользования (в сети Интернет) предоставление пользователям информацией, по их запросу, информации о деятельности Администрации Ярославского муниципального района.  Официальный сайт: yamo.adm.yar.ru 
Адрес электронной почты: yarobl@yamo.adm.yar.ru
    2.1.4 График работы Администрации ЯМР:

понедельник - четверг: с 8 час. 30 мин. до 12 час., с 12 час. 48 мин. до 17 час. 30 мин.;

пятница: с 8 час. 30 мин. до 12 час., с 12 час. 48 мин. до 16 час. 30 мин.

     2.1.5 Информация о местонахождении структурных подразделений Администрации ЯМР с указанием курируемых вопросов, графике приема посетителей Администрации района размещена на официальном сайте Администрации ЯМР в сети Интернет по адресу:  yamo.adm.yar.ru.

     2.1.6 На официальном сайте Администрации ЯМР размещена следующая информация:

     - структура Администрации ЯМР, номера контактных телефонов;

     - сведения о полномочиях Администрации ЯМР, Муниципального Совета ЯМР, контрольно-счетной палаты ЯМР, задачах и функциях структурных 

4

подразделений Администрации ЯМР, в том числе с правами юридического лица;

     - сведения о руководителях Администрации ЯМР Ярославского муниципального района;

     - регламент работы Администрации ЯМР 09.02.2009, административные регламенты предоставления муниципальных услуг;

     - информация о бюджете района и отчеты о его исполнении;

     - статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности;

    - сведения о кадровом составе и вакантных должностях;

    - информация о состоянии защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности;

    - перечень Администраций городских и сельских поселений ЯМР, их руководителей, контактные телефоны;

    - перечень образовательных учреждений, подведомственных муниципальному району с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;

     - информация об инвестиционных проектах;

     - перечень муниципальных целевых программ;

     - информация для населения, включающая справочники телефонов, перечень документов для получения субсидии на оплату жилья и коммунальных услуг, детских пособий, документов необходимых для постановки на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях в ЯМР, тарифы на услуги ЖКХ;

     - информация о медицинских услугах, оказываемых в МУЗ Ярославская ЦРБ;

     - информация для организаций и юридических лиц, включающая перечень документов, необходимых для получения разрешения на изготовление печатей и штампов, для получения лицензии на право розничной продажи алкогольной продукции, методику начисления арендной платы за пользование земельными участками на территории Ярославского района;

     - информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

     - новости, отражающие жизнь района, другое.

Действие настоящего регламента не распространяется на:

    - отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется в Ярославском муниципальном районе;

    - порядок рассмотрения в Ярославском муниципальном районе обращений граждан;

     - порядок предоставления Ярославским муниципальным районом в иные государственные органы, органы местного самоуправления информации о своей деятельности в связи с осуществлением своих полномочий.
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    2.2 Сроки предоставления муниципальной услуги:

   2.2.1 Доступ к информации на официальном сайте Администрации ЯМР осуществляется круглосуточно. 

Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности  Администрации ЯМР являются:

       1) открытость и доступность информации о деятельности органов местного самоуправления, за исключением случаев, предусмотренных статьей 20 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

      2) достоверность информации о деятельности органов местного самоуправления и своевременность ее предоставления;

     3) свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности органов местного самоуправления любым законным способом;

    4) соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления.

Информация о деятельности Администрации ЯМР, доступ к которой ограничен:

      1) доступ к информации о деятельности Администрации ЯМР ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну;

     2) перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, а также порядок отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа устанавливается Федеральным Законом РФ от 21.07.1993 № 5485-1 "О государственной тайне".

        2.2.2. Информация на сайте обновляется не реже 1 раза в неделю.

        2.3 Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

        Доступ к информации на официальном сайте Администрации осуществляется без каких-либо ограничений.

        2.4 Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

        2.4.1. Доступ к информации осуществляется через персональный компьютер, имеющий выход к сети Интернет или через пункты коллективного подключения к сети Интернет. Пункты коллективного подключения к сети Интернет должны отвечать требованиям Федерального закона РФ «О связи» (№ 126-ФЗ от 07.07.2003 г.).

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

     3.1. Последовательность административных процедур 

  Предоставление услуги включает в себя следующие административные 
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процедуры:

- размещение информации на сайте;

- предоставление консультаций по поиску необходимой информации на сайте.

    3.2. Размещение информации на сайте.

Пользователь информацией имеет право:

       1) получать достоверную информацию о деятельности органов местного самоуправления;

      2) отказаться от получения информации о деятельности органов местного самоуправления;

      3) не обосновывать необходимость получения запрашиваемой информации о деятельности органов местного самоуправления, доступ к которой не ограничен;

      4) обжаловать в установленном порядке акты и (или) действия (бездействие) органов местного самоуправления, их должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления и установленный порядок его реализации;

      5) требовать в установленном законом порядке возмещения вреда, причиненного нарушением его права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления.

      3.2.1. Публичное информирование осуществляется с целью информирования неограниченного круга лиц о социально-экономическом и культурном развитии Ярославского муниципального района, о развитии его общественной инфраструктуры.

      3.2.2. Работник, ответственный за информационное взаимодействие Администрации района с Муниципальным Советом ЯМР,  общественными организациями, политическими партиями и движениями, научной и творческой интеллигенцией,  руководители структурных подразделений в рамках своей компетентности подготавливают необходимую информацию о социально-экономическом и культурном развитии Ярославского муниципального района, о развитии его общественной инфраструктуры, статистические и отчетные данные для размещения в соответствующие разделы на официальном сайте Администрации ЯМР.

      3.2.3. Работники, ответственные за размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд подготавливают соответствующую документацию для объявления котировок и конкурсов, а также протоколы конкурсов и котировок и вместе с сопроводительным письмом за подписью руководителя подразделения передают информацию в подразделение, ответственное за размещение её на сайте.

       3.2.4. Вся информация для размещения на сайте передается в электронном виде.
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        3.2.5. Руководители структурных подразделений несут ответственность за достоверность, полноту и актуальность предоставляемой информации.

       3.2.6. Работник, ответственный за размещение информации осуществляет размещение подготовленной и надлежащим образом оформленной информации на Интернет-ресурсах. Срок размещения информации на сайте один день.

       3.2.7. Работник, ответственный за размещение информации может для подготовки указанной информации привлекать дизайнеров, редакторов, корректоров и других специалистов, обладающих знаниями в области психологии восприятия информации.

       3.3. Предоставление консультаций по поиску необходимой информации на сайте.
       3.3.1. Консультации по поиску необходимой информации на сайте предоставляются сотрудниками, обладающими знаниями в области информационных технологий.

        3.3.2. Консультации оказываются в устной форме по телефону 25-18-23 или при личном обращении гражданина.

       3.3.3. Консультации оказываются по следующим вопросам:

- адрес размещения официального сайта;

- адрес электронной почты;

- организация поиска информации на сайте;

- структура сайта;

- содержание разделов сайта.

      3.3.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники Администрации района подробно, в вежливой, корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

       3.3.5. Максимально допустимое время ответа работника на вопросы получателя муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.

      3.3.6. В случае, если заданные получателем муниципальной услуги вопросы не входят в компетенцию сотрудника, телефонный  звонок может быть переадресован (переведен) другому сотруднику или же обратившемуся гражданину может быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

       3.3.7 Работник при предоставлении получателю муниципальной услуги информации обязан соблюдать условия конфиденциальности информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации или составляет коммерческую, служебную или иную тайну, охраняемую в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

       4.1. Должностные лица Администрации района, руководители структурных подразделений Администрации района в  пределах своей компетенции осуществляют контроль за соблюдением сроков и полноты 
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размещения информации,  принимают меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

       4.2. Текущий контроль за соблюдением предоставления услуги  доведения до сведения жителей официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии Ярославского муниципального района, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации через официальный сайт муниципального района осуществляется Главой  района, первым заместителем Главы Администрации района, заместителями Главы Администрации ЯМР.
5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ ДОВЕДЕНИЯ ДО СВЕДЕНИЯ ЖИТЕЛЕЙ ОФИЦИАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ О СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКОМ И КУЛЬТУРНОМ РАЗВИТИИ ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

        5.1. В соответствии со статьей 254 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации получатели услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления услуги, действий или бездействия работников и должностных лиц органов и учреждений, участвующих в предоставлении услуги, в вышестоящие органы, в досудебном и судебном порядке.

