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АДМИНИСТРАЦИЯ
ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги по организации по требованию населения     

общественных экологических экспертиз 
В целях реализации требований Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                                   и муниципальных услуг», Администрация района   п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый  Административный регламент предоставления муниципальной услуги по организации по требованию населения  общественных экологических экспертиз.
2. Отделу экологии и природопользования Администрации Ярославского муниципального района (О.Н.Герасимова) обеспечить исполнение Административного регламента отделом экологии и природопользования.

3. Опубликовать постановление в газете «Ярославский агрокурьер». 

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу с момента опубликования.

Глава Ярославского

муниципального района                                                                   Т.И. Хохлова
Начальник  отдела муниципальной службы,

организационной работы и связям с общественностью

Администрации ЯМР

____________________С.А.Касаткина
«____»______________2013
Начальник  юридического отдела
управления делами
Администрации ЯМР

____________________Т.А.Светлосонова
«____»______________2013
Начальник управления развития АПК,            
Экологии и природопользования           

Администрации ЯМР

____________________ А.Н.Тимофеев
«____»______________2013
О.Н.Герасимова
30-37-26

Направить:

В дело – 2

ОЭиПП – 1
ОМСОР СО Администрации ЯМР - 1
Природоохранная прокуратура -1

Агрокурьер -1

                                                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ 
                                                                                                          к постановлению 

                                                                                                          Администрации ЯМР                                                                              

                                                                                                          от                        №    
Административный регламент муниципальной услуги 

«Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз».

1. Общие положения

     1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Организация по требованию населения общественных экологических экспертиз» разработан в целях повышения качества и доступности по предоставлению муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
     1.2. Потребителями муниципальной услуги (далее -  Заявители) могут быть:

граждане и общественные организации (объединения), а также органы местного самоуправления общественными организациями (объединениями), основным направлением деятельности которых в соответствии с их уставами является охрана окружающей природной среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы, и которые зарегистрированы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
     1.3. Муниципальная услуга предоставляется по месту нахождения отдела экологии и природопользования: 150001, г.Ярославль, Московский проспект, д.11/12.

       График работы отдела:

       - понедельник – четверг с 8.30 до 12.00, с 12.48 до 17.30;

       - пятница с 8.30 до 12.00, 12.48 до 16.30.

       Контактные телефоны: 30-37-26.
     1.4. Прием документов осуществляется ежедневно в рабочие дни в соответствии с графиком работы отдела.        

      1.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещена на официальном сайте Администрации ЯМР в сети Интернет: yamo.adm.yar.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
     2.1. Наименование муниципальной услуги: организация по требованию населения общественных экологических экспертиз.
     2.2. Предоставление услуги осуществляется отделом экологии и природопользования Администрации ЯМР.

     2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является регистрация заявления о проведении общественной экологической экспертизы. 
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     2.4. Срок предоставления муниципальной услуги семь дней со дня подачи заявления о проведении общественной экологической экспертизы. 
     Заявление о проведении общественной экологической экспертизы, в регистрации которого в указанный срок не было отказано, считается зарегистрированным с момента поступления.
     2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными актами, непосредственно регулирующими предоставление муниципальной услуги: 

-  Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-  Федеральным законом от 23 ноября 1995 года №174-ФЗ "Об экологической экспертизе"; 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления";

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
    2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
    2.6.1.  Заявление о проведении общественной экологической экспертизы на имя Главы Ярославского муниципального района, в котором должны быть:

      - наименование организации (объединения);

      - юридический адрес;

      - адрес местонахождения;

      - характер предусмотренной уставом деятельности;

      - сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы;

      - сведения об объекте общественной экологической экспертизы;

      - сроки проведения общественной экологической экспертизы.

      2.6.2. Копия документа, подтверждающего государственную регистрацию общественной организации (объединения).

      2.6.3. Копия устава организации (объединения), заверенная в установленном законом порядке, в котором указано, что основным направлением деятельности организации (объединения) является охрана окружающей среды, в том числе организация и проведение экологической экспертизы.

      2.6.4. Иные документы, кроме перечисленных, могут быть предоставлены заявителем по собственному желанию.

      2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
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      В приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги отказывается в случае неправильно оформленного заявления, а также если документы представлены не в полном объеме.
      2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
     В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае, если:

     - общественная экологическая экспертиза ранее была дважды проведена в отношении объекта общественной экологической экспертизы;

     - заявление о проведении общественной экологической экспертизы было подано в отношении объекта, сведения о котором составляют государственную, коммерческую или иную охраняемую тайну;

     - устав общественной организации (объединения), организующей и проводящей общественную экологическую экспертизу, не соответствует требованиям статьи 20 Федерального закона Российской федерации «Об экологической экспертизе» от 23.11.1995 года № 174-ФЗ.

      2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
     Муниципальная услуга предоставляется  на бесплатной основе. 

     2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  составляет не более 30 минут. 
     2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

     Обращение заявителя подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня. 
     2.12. Для ожидания и приема Заявителям отводятся места в помещении, отвечающем санитарным и противопожарным нормам и правилам, оборудованном стульями, столами (стойками) и стульями для возможности оформления документов.

     2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги является соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей.   

3. Административные процедуры
     3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной услуги.
     3.1.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  рассмотрение представленной документации;
- согласование либо отказ в регистрации заявления о проведении общественной экологической экспертизы.

     3.2. Приём и регистрация документов.

     3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги 
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является обращение Заявителя об организации общественной экологической экспертизы в форме заявления на имя Главы Ярославского муниципального 
района (приложение 1). 

     3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

     3.3.1. Представленные документы, поступившие в Администрацию, направляются специалисту.

      3.3.2. Специалист проверяет поступивший запрос на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
      3.3.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявление о проведении общественной экологической экспертизы регистрируется.
      3.3.4. Если при рассмотрении представленных документов установлено, что имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист информирует об этом Заявителя. 

     3.3.5. Готовится письмо Заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - информационное письмо).

      Информационное письмо должно содержать причины отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.8.  настоящего регламента.

     Информационное письмо направляется на подпись Главе Ярославского муниципального района.

      Глава Ярославского муниципального района подписывает информационное письмо, которое регистрируется и в установленном порядке выдается или направляется Заявителю.

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги.

     4.1. Текущий контроль исполнения положений регламента осуществляется начальником отдела экологии и природопользования

     4.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются начальником отдела экологии и природопользования не реже одного раза в год.

     4.3. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение требований законодательства и настоящего регламента в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации и Ярославской области. 
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- нарушение срока предоставления услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, для предоставления услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении услуги, если основания для отказа                                   не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии                    с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

- затребование с заявителя при предоставлении услуги платы,                               не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах                      в результате предоставления услуги.

5.3. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке подается в отдел экологии и природопользования или в Администрацию ЯМР в письменном виде на бумажном носителе или в форме электронного документа с использованием информационной сети «Интернет», официального сайта Администрации ЯМР, единого портала государственных и муниципальных услуг.

Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также  номер контактного телефона, адрес 
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электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть отправлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                        и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.                                             

5.4. Жалоба, поступившая в отдел экологии и природопользования или                 в Администрацию ЯМР, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен. 

5.5.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ошибок и опечаток в документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской федерации, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю                     в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями                                   по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы       в органы прокуратуры.

Приложение 1 

к Административному регламенту 

Главе Ярославского муниципального района Хохловой Т.И.

от ___________________________________
адрес______________________________
___________________________________
телефон____________________________
Заявление


Прошу осуществить регистрацию заявления о проведении общественной экологической экспертизы _______________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________.
       Характер предусмотренной уставом деятельности:____________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________.

       Сведения о составе экспертной комиссии общественной экологической экспертизы:_________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________.

       Сроки проведения общественной экологической экспертизы:___________

___________________________________________________________________.

_______________                                    ________________    ________________       
        (дата)                                                                               (подпись)                           (Ф.И.О.)                    
Заявление__________________________________________________________
                                                        (наименование юридического лица)
принято____________________________________________________________

                                          (должность и Ф.И.О. должностного лица)
и зарегистрировано_________________________ за №____________________.

                                                     (дата регистрации)                                       (регистрационный номер)
                                                                                   Приложение 2
к Административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА

процедуры предоставления муниципальной услуги






Отказ в регистрации заявления об организации общественной экологической экспертизы





Регистрация заявления об организации общественной экологической экспертизы











Рассмотрение представленных документов на соответствие их Федеральному закону РФ от 23.11.1995г. № 210-ФЗ «Об экологической экспертизе»





Прием и регистрация  комплекта документов 



































