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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы Ярославского муниципального района
20.02.2008                                                                                                                            № 249

Об      организации     размещения 

заказов    на   поставки     товаров, 

выполнение работ, оказание услуг 

для       муниципальных         нужд 

Ярославского      муниципального

района
В соответствии  с  Федеральным  законом Российской  Федерации                  от   21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», с Федеральным законом Российской Федерации от 20.04.2007               № 53-ФЗ «О внесении изменений в ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных                           и муниципальных нужд» и отдельные законодательные акты Российской федерации», решением Муниципального совета от 14.02.2008 № 3                      «Об утверждении Положения о муниципальном заказе  в Ярославском муниципальном районе»,  п о с т а н о в л я ю:

1. Назначить:

1.1. Управление экономики и финансов Администрации ЯМР                         (М.К.Новикова) уполномоченным структурным подразделением Администрации Ярославского муниципального района Ярославской области (далее – уполномоченный орган) для:

- осуществления функции по размещению заказов для муниципальных заказчиков;

- ведения реестра муниципальных контрактов.

1.2. Контрольно- счетную палату ЯМР (А.П.Мосин) уполномоченным структурным подразделением Администрации Ярославского муниципального района Ярославской области (далее – уполномоченный орган) для  осуществления контроля в сфере размещения муниципального заказа.

1.3. Информационно-технический отдел Администрации ЯМР                          (С.А.Овсянникова) уполномоченным структурным подразделением Администрации Ярославского муниципального района Ярославской области для размещения в сети «Интернет» информации, связанной с размещением заказа для муниципальных нужд Ярославского района.

2. Утвердить перечень муниципальных заказчиков из числа главных распорядителей и получателей бюджетных средств (далее муниципальные заказчики Ярославского муниципального района) на размещение муниципального заказа и присвоить идентификационные коды согласно приложению 1. 

3. Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков по размещению заказов для муниципальных нужд согласно приложению 2. 

4. Определить официальным печатным изданием для опубликования информации о размещении заказов – газету «Ярославский агрокурьер».

5. Утвердить положения о конкурсной комиссии (приложение 3) и об аукционной комиссии (приложение 4).

6. Считать утратившими силу постановления Главы Ярославского муниципального района от 19.09.2007 № 1232 «Об организации размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Ярославского муниципального района», от 13.04.2006 № 469 «Об утверждении Порядка формирования, размещения, исполнения и контроля за размещением муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в Ярославском муниципальном районе», от 23.06.2006 № 964 «О внесении изменений в постановление Главы ЯМР от 13.04.2006 № 469 «Об утверждении Порядка формирования, размещения, исполнения и контроля за размещением муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в Ярославском муниципальном районе».

7. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ярославский агрокурьер».

8. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

9. Постановление вступает в силу с момента  подписания и распространяется на правоотношения возникшие с 01.01.2008 .

И.о. Главы  Администрации

Ярославского муниципального района                                               Е.Б.Волкова

Начальник Управления экономики и 

финансов Администрации ЯМР

_____________________ М.К. Новикова

«___»________________ 2008 г. 

Консультант- юрист Администрации ЯМР

_____________________ М.А. Ярцева

«___»________________ 2008 г.

Начальник отдела организационной

работы Администрации ЯМР

____________________ З.П. Шлякова

«___»_______________ 2008 г.

А.С.Гулякова 

 30-44-57

Направить:

	Дело
	2   экз.

	Отдел экономики УЭиФ

Муниципальные заказчики

Итого
	1    экз.

74  экз.

77  экз.




                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ 1

                                                                                                      к постановлению Главы ЯМР                                                                                    

                                                                                    от20.02.2008 №249
Муниципальные заказчики Ярославского муниципального района

	Идентификационный код
	Наименование заказчика

	00001
	Администрация Ярославского муниципального района

	00002
	Управление экономики и финансов Администрации Ярославского муниципального района

	00003
	Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Ярославского муниципального района

	00004
	Комитет жилищно-коммунального хозяйства Администрации Ярославского муниципального района

	00005
	Управление образования Администрации Ярославского муниципального района

	00006
	Управление социальной защиты населения, труда и здравоохранения Администрации Ярославского муниципального района

	00007
	МУ Спортивная школа Ярославского муниципального района

	00008
	МУ Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних

	00009 
	МУ Центр социального обслуживания населения Ярославского муниципального района

	00010 
	МУ здравоохранения Ярославского муниципального района Ярославская центральная районная больница

	00011
	МУ культуры районный передвижной организационно-методический центр Администрации Ярославского муниципального района

	00012
	МУ молодежный центр «Содействие» Ярославского муниципального района

	00013
	Контрольно- счетная палата Ярославского муниципального района

	00014
	Отдел внутренних дел Ярославского муниципального района Ярославской области

	00015
	Комитет строительства и архитектуры Администрации Ярославского муниципального района

	00016
	МУ «Транспортно-хозяйственное управление»

	00017
	МУ «Управляющая компания» 

	00018
	Муниципальный совет Ярославского муниципального района 

	00019
	Отдел культуры, молодежной политики и спорта Администрации Ярославского муниципального района 

	00020
	МОУ Григорьевская СОШ

	00021
	МОУ Дубковская СОШ

	00022
	МОУ Ивняковская СОШ

	00023
	МОУ Иванищевская СОШ

	00024
	МОУ Карачихская СОШ

	00025
	МОУ Красноткацкая СОШ

	00026
	МОУ Кузнечихинская СОШ

	00027
	МОУ Курбская СОШ

	00028
	МОУ Лучинская СОШ

	00029
	МОУ Михайловская СОШ

	00030
	МОУ Мокеевская СОШ

	00031
	МОУ Мордвиновская СОШ

	00032
	МОУ Сарафоновская СОШ

	00033
	МОУ Спасская СОШ

	00034
	МОУ Толбухинская СОШ

	00035
	МОУ Туношенская СОШ

	00036
	МОУ Ширинская СОШ

	00037
	МОУ СОШ п. Ярославка

	00038
	МОУ Ананьинская ООШ

	00039
	МОУ Глебовская ООШ

	00040
	МОУ Карабихская ООШ

	00041
	МОУ Медягинская ООШ

	00042
	МОУ Красносельская ООШ

	00043
	МОУ Козьмодемьянская ООШ


	00044
	МОУ Пестрецовская ООШ

	00045
	МОУ Леснополянская НШ-ДС им К.Д. Ушинского

	00046
	МОУ НШ-ДС п. Заволжье 

	00047
	МОУ ВСШ

	00048
	МДОУ № 1 «Тополек»   

	00049
	МДОУ № 5 Гнездышко» 

	00050
	МДОУ № 8 «Ленок»  

	00051
	МДОУ № 15 «Аленушка» 

	00052
	МДОУ № 16 «Ягодка»    

	00053
	МДОУ № 18 «Теремок»  

	00054
	МДОУ № 19 «Березка»     

	00055
	МДОУ № 20 «Кузнечик»  

	00056
	МДОУ № 21 «Ласточка»   

	00057
	МДОУ № 26 «Ветерок»    

	00058
	МДОУ № 27 «Светлячок»  

	00059
	МДОУ № 36 «Золотой петушок»    

	00060
	МДОУ № 38 «Сказка»  

	00061
	МДОУ № 42 «Родничок»     

	00062
	ЦДТ «Ступеньки» 

	00063
	ЦДТ «Солнышко» 

	00064
	ЦДТ «Шанс» 

	00065
	ЦВР «Радуга»

	00066
	ДДТ «Алые паруса» 

	00067
	ДЮСШ

	00068
	ДООЦ «Иволга»

	00069
	МУЗ Курбская участковая больница

	00070
	МУЗ Туношенская участковая больница

	00071
	МУЗ Толбухинская участковая больница

	00072
	МУЗ Дубковская амбулатория

	00073
	МУЗ Ивняковская амбулатория

	00074
	МУЗ Кузнечихинская амбулатория


                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ 2

                                                                                                      к постановлению Главы ЯМР                                                                                    

                                                                                     от 20.02.2008  № 249

ПОРЯДОК

ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗЧИКОВ ПО РАЗМЕЩЕНИЮ ЗАКАЗОВ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД

1. Настоящий Порядок принят в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон) в целях организации единой системы размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее - размещение заказа), эффективного использования средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования, развития добросовестной конкуренции, совершенствования деятельности органов местного самоуправления муниципального образования в сфере размещения заказов, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения злоупотреблений в сфере размещения заказов. Настоящий порядок регулирует отношения Уполномоченного органа с муниципальными заказчиками Ярославского муниципального района (далее - Заказчики), связанные с размещением заказов для муниципальных нужд.

2. Уполномоченный орган осуществляет функции по размещению заказов для муниципальных заказчиков, утвержденных постановлением Главы Ярославского муниципального района. 

3. Решение о способе размещения муниципального заказа принимается Заказчиком по согласованию с Уполномоченным органом в соответствии с положениями Федерального закона, иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и органа местного самоуправления Ярославского муниципального района.

4. Для организации размещения муниципального заказа муниципальные  заказчики подают письменные заявки на проведение торгов (приложение 1),  запроса котировок (приложение 2). Заявка подается в адрес Уполномоченного органа на бланке заказчика.

К заявке в обязательном порядке прилагается проект муниципального контракта, согласованный курирующим консультантом – юристом Администрации Ярославского муниципального района и обоснование начальной (максимальной) цены контракта (приложение 3). В случае размещения заказа на выполнение работ, обязательным приложением к заявке является проектно – сметная документация, прошедшая экспертизу и утвержденная в установленном действующим законодательством и нормативными правовыми актами Главы порядке. Так же к заявке прикладывается приказ руководителя муниципального заказчика о проведении торгов, запроса котировок и назначении ответственного лица. При подаче заявления на проведение процедуры запроса котировок, в приказе так же указывается сотрудник, которого необходимо включить в состав котировочной комиссии. Все указанные документы являются неотъемлемой частью заявки. Проект муниципального контракта и проектно-сметная документация  предоставляются так же и на  электронном носителе.

5. Уполномоченный орган рассматривает поступившую заявку в течение пяти рабочих дней с момента ее получения – в случае подачи заявки на проведение конкурса или аукциона, в течение трех рабочих дней – в случае подачи заявки на проведение запроса котировок.

В случае если заявка не соответствует требованиям действующего законодательства Российской Федерации и настоящего Порядка, Уполномоченный орган возвращает Заказчику несоответствующую заявку с указанием выявленных недостатков.

Заказчики несут ответственность за нарушение сроков закупок вследствие ненадлежащего и несвоевременного оформления заявки. 

В случае признания заявки соответствующей установленным требованиям Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней разрабатывает, согласовывает и утверждает конкурсную или иную документацию (далее - документация) и передает её на рассмотрение заказчику.

6. Заказчик обязан в течение двух рабочих дней с момента получения документации рассмотреть ее и представить Уполномоченному органу свои замечания в письменной форме (или сведения об отсутствии замечаний к документации).

7. Уполномоченный орган в течение двух рабочих дней принимает решение о включении замечаний в документацию. В случае несогласия с представленными замечаниями Уполномоченный орган направляет документацию и замечания к ней в орган местного самоуправления, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказа (далее – Контрольный орган) с мотивированным обоснованием несогласия принять замечания.

Контрольный орган в течение двух рабочих дней принимает решение по вопросу о включении (невключении) замечаний Заказчика, которое является окончательным и учитывается в документации.

После внесения всех изменений и замечаний, документация согласовывается и утверждается руководителями уполномоченного органа и муниципального заказчика.

8. После официальной публикации и размещения на официальном сайте извещения о проведении торгов муниципальный заказчик и уполномоченный орган вправе внести изменения в извещение и документацию по торгам не позднее чем за пять рабочих дней до даты окончания срока подачи конкурсных или аукционных заявок.

В случае внесения изменений по инициативе заказчика, мотивированное предложение об изменениях в извещении направляется муниципальным заказчиком в Уполномоченный орган в срок, позволяющий рассмотреть, принять решение об изменениях в извещении и согласовать их. 

Изменения в извещение и документацию по торгам опубликовываются и размещаются на официальном сайте Уполномоченным органом в установленные действующим законодательством сроки и направляет заказными письмами всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация.

9. Заказчик после официальной публикации и размещения на официальном сайте извещения о проведении торгов вправе отказаться от проведения торгов не позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи конкурсных заявок или не позднее чем за десять дней до даты окончания подачи аукционных заявок.

Мотивированное предложение об отказе от проведения торгов направляется в Уполномоченный орган в срок, позволяющий рассмотреть и принять решение об отказе от проведения торгов.

Извещение об отказе от проведения торгов опубликовывается и размещается на официальном сайте Уполномоченным органом в установленные действующим законодательством сроки.

10. Со дня опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении торгов, запроса котировок Уполномоченный орган предоставляет документацию заинтересованным лицам, дает разъяснения положений документации по торгам, принимает заявки на участие в процедуре размещения заказов.

11. Проведение процедуры конкурса, аукциона и запроса котировок осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом 

12. После определения победителя торгов, запроса котировок (признании единственным участником конкурса, аукциона, запроса котировок), уполномоченный орган направляет три экземпляра протоколов по результатам комиссий Заказчику для подписания. 

13. Заказчик обязан в течение срока, установленного Федеральным законом передать победителю протокол и проект муниципального контракта, с включенными в него условиями исполнения контракта, предложенными победителем. Победитель (единственный участник) обязан в срок, предусмотренный документацией и действующим законодательством, предоставить Заказчику подписанный контракт.

18. Заказчики в течение трех дней со дня заключения муниципального контракта направляют на бумажных носителях в Уполномоченный орган сведения, подлежащие включению в реестр муниципальных контрактов, по установленной действующим законодательством форме, а также один подлинный  экземпляр муниципального контракта и один подлинный экземпляр итогового протокола с подписью победителя. Уполномоченный орган проверяет наличие в представленных заказчиком сведениях о контракте  (его изменении) показателей и их соответствие друг другу. В случае отсутствия в этих сведениях  необходимых показателей, а так же при обнаружении в них несоответствия либо отсутствия указанных выше документов уполномоченный орган в течение  трех дней с даты их получения возвращает их заказчику с указанием причин возврата. При этом сведения  о контракте (его изменении) в реестр контрактов не включаются, а течение срока размещения сведений о контракте (его изменении) начинается с даты представления заказчиком сведений, соответствующих указанным требованиям.

Уполномоченный орган присваивает контракту реестровый номер и направляет в отдел казначейского исполнения Управления экономики и финансов Администрации района, один экземпляр записи сведений о включении контракта в реестр муниципальных контрактов Ярославского муниципального района (далее – Запись о включении сведений в реестр контрактов), по форме, утвержденной Положением о муниципальном заказе. Второй экземпляр записи о включении сведений в реестр контрактов в течение дня, следующего  за датой включения указанных сведений в реестр, направляются заказчику. Указанная запись о включении сведений в реестр контрактов является извещением о включении в реестр контрактов.

19. Сведения об исполнении (о прекращении действия) муниципального контракта, предусмотренные действующим законодательством, направляются Заказчиком в Уполномоченный орган на бумажных носителях не позднее трех дней со дня его исполнения или расторжения. Рассмотрение сведений об исполнении (о прекращении действия) муниципального контракта осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение сведений о заключении (его изменении) муниципального контракта. 

Реестр контрактов размещается на официальном сайте уполномоченным органом в сроки, установленные действующим законодательством.

20. Во всех случаях размещения заказов в соответствии с настоящим Порядком ответственность за заключение (внесение изменений), расторжение муниципальных контрактов и обеспечение их финансирования лежит на Заказчиках.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

к Порядку взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков 

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПРОВЕДЕНИЕ ТОРГОВ НА ПОСТАВКУ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД

_____________________________________________

(наименование заказчика)

	1.
	Предмет контракта
	

	
	

	2.
	Форма торгов (конкурс, аукцион)
	

	3.
	Полное наименование, адрес, электронная почта заказчика  
	

	
	

	4.
	Ф.И.О. руководителя заказчика, должность
	

	
	Контактный телефон, факс
	

	5.
	Ф.И.О. ответственного лица заказчика, должность
	

	
	

	
	Контактный телефон, факс
	

	6.
	Требования к праву заниматься требуемым видом деятельности:

	6.1.
	Документы,  подтверждающие  право  соискателя  заниматься требуемым видом деятельности:

	
	- наличие  лицензий,  соответствующих  видам  деятельности  и поставляемой продукции;

	
	- наличие гигиенических сертификатов Санэпиднадзора России.

	
	Примечание: подчеркнуть в п. 6.1. документы, которые необходимо предоставить.

	7.
	Условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:

	7.1.
	Способ
	

	7.2.
	Место 
	

	7.3.
	Иные условия
	

	8.
	Срок (график) поставки товаров, выполнения работ,  оказания услуг
	

	
	

	
	    указать периодичность  поставки  товара  на склад   получателя, выполнение   работ,   оказание   услуг   или периодичность выборки товара со склада поставщика

	9.
	Источник финансирования
	

	10.
	Начальная (максимальная) цена контракта (лота) 
	

	10.1.
	Порядок формирования цены контракта (с учетом или без учета расходов на перевоз-ку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и др. обязательных  платежей

	
	

	11.
	Порядок оплаты товаров, работ, услуг
	

	
	

	12.
	Плательщик:
	

	13.
	Сроки и форма оплаты товаров, работ, услуг
	

	
	                (указывается конкретная дата или количество дней, в течение которых будет произведена оплата)

	14.
	Оценка заявок на участие в конкурсе (
	

	
	                   (указываются критерии и подкритерии с весовыми значениями, в соответствии с законодательством)

	
	

	15.
	Техническое задание (требования к  поставляемой  продукции, выполнению работ, оказанию услуг, техническим характеристикам, требования к их безопасности, номер ГОСТа Р) 

	
	

	
	

	16.
	Потребительские свойства товара (размеры, материал, цвет, упаковка, отгрузка и т.п.), требования к результатам работ, к оказанию услуг.  

	
	

	
	

	17.
	Иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям

	
	

	
	

	18.
	Количество товара, объем работ, услуг
	

	19.
	Требования к гарантийному сроку на поставляемые товары, выполненные работы, 

	
	услуги
	

	20.
	Необходимо ли обеспечение заявки
	

	21.
	                                                                                       (указывается размер в  %, сумма прописью)

Необходимо   ли   обеспечение   выполнения   муниципального контракта

	
	

	
	(указывается размер в %, вид обеспечения)




В случае размещения муниципального заказа на строительство, капитальный ремонт, текущий ремонт или реконструкцию приложением к заявке  является проектно-сметная документация (сметный расчет) на ремонтируемый объект, прошедшая экспертизу, в установленном порядке.

«_____»_______________200__ г.

Руководитель  ________________ ___________________________

                                 (подпись)                                        ( расшифровка подписи)                     

М.П.

Финансовый отдел Управления   экономики   и   финансов   Администрации   ЯМР  подтверждает лимиты бюджетных обязательств по состоянию на                                     «_____» ________________200__г. в сумме ________________________________________

____________________________________________________________рублей _____ копеек

                                             (прописью)

Руководитель  ________________ ___________________________

                                 (подпись)                                        ( расшифровка подписи)                     

М.П.

            ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

к Порядку взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков 

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗАПРОСА КОТИРОВОК НА ПОСТАВКУ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД

_____________________________________________

(наименование заказчика)

	1.
	Предмет контракта
	

	
	

	2.
	Полное наименование, адрес, электронная почта заказчика  
	

	
	

	3.
	Ф.И.О. руководителя заказчика, должность
	

	
	Контактный телефон, факс
	

	4.
	Ф.И.О. ответственного лица заказчика, должность
	

	
	

	
	Контактный телефон, факс
	

	5.
	Требования к праву заниматься требуемым видом деятельности:

	5.1.
	Документы,  подтверждающие  право  соискателя  заниматься требуемым видом деятельности:

	
	- наличие  лицензий,  соответствующих  видам  деятельности  и поставляемой продукции;

	
	- наличие гигиенических сертификатов Санэпиднадзора России.

	
	Примечание: подчеркнуть в п. 5.1. документы, которые необходимо предоставить.

	6.
	Условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:

	6.1.
	Способ
	

	6.2.
	Место 
	

	6.3.
	Иные условия
	

	7.
	Срок (график) поставки товаров, выполнения работ,  оказания услуг
	

	
	

	
	    указать периодичность  поставки  товара  на склад   получателя, выполнение   работ,   оказание   услуг   или периодичность выборки товара со склада поставщика

	8.
	Источник финансирования
	

	9.
	Начальная (максимальная) цена контракта 
	

	9.1.
	Порядок формирования цены контракта (с учетом или без учета расходов на перевоз-ку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и др. обязательных  платежей

	
	

	10.
	Порядок оплаты товаров, работ, услуг
	

	
	

	11.
	Плательщик:
	

	12.
	Сроки и форма оплаты товаров, работ, услуг
	

	
	                (указывается конкретная дата или количество дней, в течение которых будет произведена оплата)

	13.
	Техническое задание (требования к  поставляемой  продукции, выполнению работ, оказанию услуг, техническим характеристикам, требования к их безопасности, номер ГОСТа Р) 

	
	

	
	

	14.
	Потребительские свойства товара (размеры, материал, цвет, упаковка, отгрузка и т.п.), требования к результатам работ, к оказанию услуг.  

	
	

	
	

	15.
	Иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям

	
	

	
	

	16.
	Количество товара, объем работ, услуг
	

	17.
	Требования к гарантийному сроку на поставляемые товары, выполненные работы, 

	
	услуги
	

	18.
	В состав комиссии прошу включить
	

	
	

	
	          (Указывается № и дата приказа о включении в состав комиссии и прикладывается копия такого  приказа)




В случае размещения муниципального заказа на текущий ремонт приложением к заявке  является проектно-сметная документация (сметный расчет) на ремонтируемый объект, прошедшая экспертизу, в установленном порядке.

«_____»_______________200__ г.

Руководитель  ________________ ___________________________

                                 (подпись)                                        ( расшифровка подписи)                     

М.П.

Финансовый отдел Управления   экономики   и   финансов   Администрации   ЯМР  подтверждает лимиты бюджетных обязательств по состоянию на                                     «_____» ________________200__г. в сумме ________________________________________

____________________________________________________________рублей _____ копеек

                                             (прописью)

Руководитель  ________________ ___________________________

                                 (подпись)                                        ( расшифровка подписи)                     

М.П.

            ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

к Порядку взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков 

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта
	Наименование товара, работы, услуги
	Потенциальный поставщик (наименование, адрес, телефон)

не менее 3-х
	Предлагаемая цена 
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Средняя цена
	
	

	Приложения (дефектные ведомости, техническое задание, требования, условия и т.д.) на _____ листах

  


Главный бухгалтер  ________________ ___________________________

                                           (подпись)                                        ( расшифровка подписи)                     

Руководитель          ________________ ___________________________

                                           (подпись)                                        ( расшифровка подписи)                     

М.П.

                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ 3

                                                                                               к постановлению Главы ЯМР

                                                                                  от 20.02.2008  № 249

ПОЛОЖЕНИЕ  О КОНКУРСНОЙ КОМИССИИ

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о Конкурсной комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципальных заказчиков Ярославского муниципального района  (далее – Положение) определяет понятие, цели создания, функции, состав, и порядок деятельности Конкурсной комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципальных заказчиков Ярославского муниципального района (далее везде по тексту настоящего Положения – Заказчик) путем проведения торгов в форме конкурса (далее – Конкурсная комиссия).

1.2. Конкурс по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика проводится Уполномоченным органом, при этом Уполномоченный орган вправе привлечь на основе договора Специализированную организацию для осуществления отдельных функций по проведению конкурса. Специализированная организация привлекается Уполномоченным органом с соблюдением процедур, предусмотренных законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд. 

1.3. В процессе проведения конкурса Конкурсная комиссия взаимодействует с Заказчиком, Уполномоченным органом и Специализированной организацией, в порядке, установленном настоящим Положением.

2. Правовое регулирование

2.1. Конкурсная комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21.07.2005 года № 94-ФЗ, иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и органов местного самоуправления ЯМР.

3. Цели и задачи Конкурсной комиссии

3.1. Конкурсная комиссия создается в целях подведения итогов и определения победителей конкурсов на право заключения муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика.

3.2. Исходя из целей деятельности Конкурсной комиссии, определенных в п. 3.1.  настоящего Положения (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящему Положению), в задачи Конкурсной комиссии входит:

3.2.1. обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке заявок на участие в конкурсе, поданных на бумажном носителе, либо поданных в форме электронных документов и подписанных в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации;

3.2.2. обеспечение эффективности и экономности использования бюджетных средств и (или) средств внебюджетных источников финансирования;

3.2.3. соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных условий и недискриминации при размещении заказов путем проведения конкурса;

3.2.4. устранение возможностей злоупотребления и коррупции при размещении заказов путем проведения конкурса. 

4. Порядок формирования Конкурсной комиссии

4.1. Конкурсная комиссия является коллегиальным органом.

4.2. Персональный состав Конкурсной комиссии, в том числе председатель Конкурсной комиссии (далее по тексту также – Председатель), утверждается распоряжением Главы Администрации ЯМР для каждого конкурса  отдельно до опубликования извещения о проведении открытого конкурса на основании заявления на проведение конкурса от Заказчика.

4.3. В состав Конкурсной комиссии входят не менее пяти человек – членов Конкурсной комиссии. Председатель комиссии и заместитель Председателя комиссии являются членами Конкурсной комиссии. В составе Конкурсной комиссии утверждена должность секретаря Конкурсной комиссии.  

4.4. Членами Конкурсной комиссии не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа).

4.5. В случае выявления в составе Конкурсной комиссии указанных в пункте 4.4. лиц, Уполномоченный орган обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа. 

Замена члена Конкурсной комиссии осуществляется распоряжением Главы ЯМР.

5. Функции Конкурсной комиссии

5.1. Основными функциями Конкурсной комиссии являются:

- вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

- рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе;

- определение победителя конкурса;

- ведение Протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе (далее – Протокол вскрытия конвертов), Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокола об отказе от заключения контракта;

           - ведение аудиозаписи вскрытия конвертов.

6. Права и обязанности Конкурсной комиссии, ее отдельных членов

6.1. Конкурсная комиссия обязана:

- проверять соответствие участников размещения заказа предъявляемым к ним требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией; 

- не допускать участника размещения заказа к участию в конкурсе в случаях, установленных законодательством Российской Федерации о размещении заказов;

- исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов органов власти об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов;

- не проводить переговоров с участниками размещения заказа до проведения конкурса и (или) во время  проведения конкурса, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией;

- вносить представленные участниками размещения заказов разъяснения положений поданных ими, в том числе и в электронной форме, документов и заявок на участие в конкурсе в Протокол вскрытия конвертов;

- непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

- оценивать и сопоставлять заявки на участие в конкурсе в установленном Правительством Российской Федерации порядке оценки заявок на участие в конкурсе при размещении заказа на поставку определенных видов товаров, выполнение определенных видов работ, оказание определенных видов услуг для муниципальных нужд
, в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации;

- учитывать преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе, поданных от имени учреждений уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов в случае, если в извещении о проведении конкурса содержалось указание на такие преимущества.

6.2. Конкурсная комиссия вправе:

- обратиться к Уполномоченному органу с просьбой о направлении запроса в соответствующие органы и организации для получения сведений о проведении ликвидации участника размещения заказа - юридического лица, подавшего заявку на участие в аукционе, проведении в отношении такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб; 

- в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о размещении заказов,  отстранить участника размещения заказа от участия в конкурсе на любом этапе его проведения;

- потребовать от участников размещения заказа представления разъяснений положений поданных ими заявок на участие в конкурсе, в том числе и заявок, поданных в форме электронных документов, при  регистрации указанных заявок; 

- в случае проведения конкурса на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ учитывать такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участников конкурса, при условии, что такой критерий предусмотрен извещением о проведении открытого конкурса, приглашением принять участие в закрытом конкурсе и конкурсной документацией;

- обратиться к Заказчику за разъяснениями по предмету закупки;

- при необходимости привлекать к своей работе экспертов.

6.3. Члены Конкурсной комиссии обязаны:

- знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Положения; 

- лично присутствовать на заседаниях Конкурсной комиссии, отсутствие на заседании Конкурсной комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации; 

- соблюдать правила рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

- не допускать разглашения сведений,  ставших им известными в ходе проведения конкурса, кроме случаев прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

6.4. Члены Конкурсной комиссии вправе:

- знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в конкурсе;

- выступать на заседаниях Конкурсной комиссии;

- проверять правильность содержания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, в том числе правильность отражения в Протоколе рассмотрения заявок на участие в конкурсе своего решения о допуске либо об отказе в допуске к участию в конкурсе участников размещения заказа;

- Члены Конкурсной комиссии имеют право письменно изложить свое особое мнение, которое прикладывается к Протоколу вскрытия конвертов, Протоколу рассмотрения заявок на участие в конкурсе или к Протоколу оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается. 

6.5. Члены Конкурсной комиссии:

- присутствуют на заседаниях Конкурсной комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенных к компетенции Конкурсной комиссии настоящим Положением и законодательством Российской Федерации;

- осуществляют рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе в соответствии требованиями действующего законодательства, конкурсной документации и Положения;

- подписывают Протокол вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

- рассматривают разъяснения положений документов и заявок на участие в конкурсе, представленных участниками размещения заказа;

- принимают участие в определении победителя конкурса, в том числе путем обсуждения и голосования;

- осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

6.6. Председатель Конкурсной комиссии (заместитель председателя – в отсутствие председателя):

- осуществляет общее руководство работой Конкурсной комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;

- открывает и ведет заседания Конкурсной комиссии, объявляет перерывы;

- объявляет состав Конкурсной комиссии;

 -  определяет место установки аппаратуры для ведения аудио- видеозаписи вскрытия конвертов присутствующими участниками размещения заказа.  

- назначает члена Конкурсной комиссии, который будет осуществлять вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

- объявляет сведения, подлежащие объявлению на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

- определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

- в случае необходимости выносит на обсуждение Конкурсной комиссии вопрос о привлечении к работе комиссии  экспертов;

- подписывает Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявок, Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

- осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

6.7. Секретарь Конкурсной комиссии или другой уполномоченный Председателем член Конкурсной комиссии:

- осуществляет подготовку заседаний Конкурсной комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Конкурсной комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе комиссии, о времени и месте проведения заседаний не менее чем за 2 рабочих дня до их начала и обеспечивает членов Конкурсной комиссии необходимыми материалами;

- по ходу заседаний Конкурсной комиссии ведет Протокол вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

- осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

- ведет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам;

6.8. Наряду со своими основными функциями по решению Уполномоченного органа на Секретаря конкурсной комиссии может быть возложена функция обеспечения (контроля), в том числе совместно с сотрудниками Заказчика, специализированной организации (если такая привлечена Уполномоченным органом) своевременного проведения Уполномоченным органом (специализированной организацией) следующих мероприятий: 

- размещения извещения о проведении открытого конкурса на официальном сайте   Администрации Ярославской области и на официальном сайте Ярославского района в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов и опубликование его в официальном печатном издании – газете «Ярославский агрокурьер», или направление приглашений принять участие в закрытом конкурсе;

 - разработки, утверждения Заказчиком и выдачи участникам размещения заказа конкурсной документации;

- разъяснения положений конкурсной документации и внесения в нее изменений, размещения на официальном сайте разъяснений и изменений;

- приема и регистрации заявок на участие в конкурсе;

- уведомления участников размещения заказа о признании участниками конкурса или о недопуске к участию в конкурсе;

- размещения Протокола вскрытия конвертов, Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на официальном сайте;

- опубликования в официальном печатном издании Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

- ответов на запросы участников конкурса о разъяснении результатов конкурса;

 - хранения протоколов и актов, составленных в ходе проведения конкурса, заявок на участие в конкурсе, конкурсной документации, изменений, внесенных в конкурсную документацию и разъяснений конкурсной документации, а также аудиозаписи  вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам в течение трех лет с момента проведения конкурса.

7. Регламент работы Конкурсной комиссии

7.1. Работа Конкурсной комиссии осуществляется на ее заседаниях. Заседание Конкурсной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов.

7.2. Решения Конкурсной комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос Председателя является решающим. При голосовании каждый член Конкурсной комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование не допускается.

7.3. Конкурсная комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации.

7.4. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе объявляется наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица), почтовый адрес каждого участника размещения заказа, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, и условия исполнения государственного или муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе. 

 В Протокол вскрытия конвертов заносятся сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

 В случае представления участниками размещения заказа разъяснений и дополнений к поданным ими, в том числе и в форме электронных документов, документов и заявок на участие в конкурсе, указанные разъяснения и дополнения также вносятся в Протокол вскрытия конвертов. 

 Протокол вскрытия конвертов должен быть подписан всеми присутствующими членами Конкурсной комиссии и Заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

7.5. В случае если конверты с заявками на участие в конкурсе или подаваемые в форме электронных документов заявки на участие в конкурсе получены после окончания срока их приема, такие конверты и заявки вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес участника размещения заказа), осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе:

- конкурсной комиссией, если они были признаны опоздавшими непосредственно на процедуре вскрытия; 

- уполномоченным органом, если конверты с заявками на участие в конкурсе или подаваемые в форме электронных документов заявки на участие в конкурсе получены после окончания процедуры вскрытия конвертов;

Все опоздавшие заявки Уполномоченный орган возвращает подавшим их участникам размещения заказа в день их вскрытия.

7.6. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе в срок, не превышающий двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

Конкурсная комиссия проверяет наличие документов в составе заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями, предъявляемыми  к заявке на участие в конкурсе конкурсной документацией и законодательством Российской Федерации. 

Конкурсная комиссия проверяет соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к участникам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд. При этом Конкурсная комиссия не вправе возлагать на участников размещения заказа обязанность подтверждать соответствие данным требованиям, а вправе обратиться и запросить у соответствующих органов и организаций необходимые сведения.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе.  

 На комиссии ведется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который содержит сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими членами Конкурсной комиссии и заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

7.7.Конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет заявки на участие в конкурсе в срок, не превышающий десяти дней со дня подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер.

По результатам проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Конкурсная комиссия составляет Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в который заносятся сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими членами Конкурсной комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

7.8. Обмен сведениями, предусмотренными законодательством между Конкурсной комиссией и участниками размещения заказа осуществляется как в письменной, так и в электронной форме, кроме случаев проведения закрытого конкурса, когда такой обмен происходит исключительно в письменной форме.

7.9. Любые действия (бездействия) Конкурсной комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника(ов) размещения заказа. В случае такого обжалования Конкурсная комиссия обязана: 

- представить по запросу уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказа органа сведения и документы, необходимые для рассмотрения жалобы;

- приостановить проведение отдельных процедур размещения заказа до рассмотрения жалобы по существу, в случае получения соответствующего требования от уполномоченного органа;

- довести до сведения Заказчика информацию о том, что Заказчик не вправе заключить муниципальный контракт до рассмотрения жалобы, при этом срок, установленный для заключения контракта, подлежит продлению на срок рассмотрения жалобы по существу.

8. Порядок проведения заседаний Конкурсной комиссии

8.1. Секретарь Конкурсной комиссии, не позднее, чем за 2 дня до дня проведения заседания Конкурсной комиссии уведомляет членов Конкурсной комиссии о времени и месте проведения заседания Конкурсной комиссии.

 8.2. Принятие решения  членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

8.3. Заседания Конкурсной комиссии открываются и закрываются Председателем Конкурсной комиссии.

8.4. Конкурсная комиссия может привлекать для рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе экспертов. Для целей применения настоящего Положения под экспертами понимаются лица, обладающие специальными знаниями по предмету закупки, что должно подтверждаться соответствующими документами об образовании и (или) опыте работы эксперта.  Эксперты, как правило, не входят в состав Конкурсной комиссии, но могут быть включены в состав по решению Конкурсной комиссии или Заказчика. Экспертами не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). Эксперты представляют в Конкурсную комиссию свои экспертные заключения по вопросам, поставленным перед ними Конкурсной комиссией. Мнение эксперта, изложенное в экспертном заключении, носит рекомендательный характер и не является обязательным для Конкурсной комиссии. Экспертное заключение оформляется письменно и прикладывается к Протоколу рассмотрения заявок на участие в конкурсе или Протоколу оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в зависимости от того по какому поводу оно проводилось.

8.5. Секретарь Конкурсной комиссии в ходе проведения заседаний Конкурсной комиссии ведет Протокол вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол об отказе от заключения контракта.

9. Ответственность членов Конкурсной комиссии 

9.1. Члены Конкурсной комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд,  иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9.2. Член Конкурсной комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов может быть заменен по представлению Заказчика, а также по представлению или предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов, выданному Заказчику названным органом.

9.3. Члены Конкурсной комиссии, сотрудники Специализированной организации и привлеченные Конкурсной комиссией эксперты не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе размещения заказа путем проведения конкурса. 

                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ 4

                                                                                                  к постановлению Главы ЯМР                                                       

                                                                             20.02.2008 № 249

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ АУКЦИОННОЙ КОМИССИИ

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об Аукционной комиссии для муниципальных заказчиков Ярославского муниципального района (далее – Положение) определяет понятие, цели создания, функции, состав, и порядок работы Аукционной комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд путем проведения торгов в форме аукциона.

1.2. Аукцион по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд проводится Заказчиком, Уполномоченным органом в присутствии членов аукционной комиссии, при этом Заказчик, Уполномоченный орган вправе привлечь на основе договора Специализированную организацию для осуществления функций по размещению заказа путем проведения торгов в форме аукциона – разработки документации об аукционе, опубликования и размещения извещения о проведении открытого аукциона, направления приглашений принять участие в закрытом аукционе и иных связанных с обеспечением проведения торгов функций. Выбор специализированной организации осуществляется Заказчиком, Уполномоченным органом путем проведения торгов в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон). 

2. Правовое регулирование

2.1. Аукционная комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом, иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации о размещении заказов и настоящим Положением.

3. Цели и задачи Аукционной комиссии

 3.1. Аукционная комиссия создается в целях рассмотрения заявок на участие в аукционе и отбора участников аукциона, ведения протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и подписания Протокола аукциона, протокола об отказе от заключения контракта.

 3.2. Исходя из целей деятельности Аукционной комиссии, определенных в пункте 3.1. настоящего Положения, в задачи Аукционной комиссии входит:

- обеспечение объективности рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных условий и недискриминации при размещении заказов путем проведения аукциона;

- устранение возможностей злоупотребления и коррупции при размещении заказов путем проведения аукциона. 

4. Порядок формирования Аукционной комиссии

4.1. Аукционная комиссия является коллегиальным органом

4.2. Персональный состав Аукционной комиссии, в том числе председатель Аукционной комиссии (далее – Председатель), заместитель Председателя Аукционной комиссии утверждается распоряжением Главы Администрации ЯМР для каждого аукциона  отдельно до опубликования извещения о проведении открытого аукциона или направления приглашений принять участие в закрытом аукционе  на основании заявления на проведение аукциона  от Заказчика. 

4.3.  В состав Аукционной комиссии входят не менее пяти человек – членов Аукционной комиссии. Председатель и Заместитель Председателя являются членами Аукционной комиссии. В составе Аукционной комиссии может быть также утверждена должность секретаря Аукционной комиссии.  

4.4. Членами Аукционной комиссии не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в аукционе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа).

4.5. В случае выявления в составе Аукционной комиссии указанных в пункте 4.4. лиц, Уполномоченный орган обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа. 

4.6. Замена члена Аукционной комиссии осуществляется распоряжением Главы ЯМР
5. Функции Аукционной комиссии

5.1. Основными функциями Аукционной комиссии являются:

- рассмотрение заявок на участие в аукционе;

- отбор участников аукциона;

- ведение и подписание Протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- подписание Протокола аукциона;

- ведение протокола об отказе от заключения контракта.

5.2. Наряду со своими основными функциями на Аукционную комиссию могут быть возложены функции обеспечения, в том числе совместно с сотрудниками Заказчика своевременного проведения Уполномоченным органом следующих мероприятий:

- размещения извещения о проведении открытого аукциона на официальном сайте Администрации Ярославской области и Администрации Ярославского муниципального района в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов (далее – официальный сайт) и опубликования его в официальном печатном издании для опубликования информации о размещении заказов (далее – официальное печатное издание),  или направления приглашений принять участие в закрытом аукционе;

- разработки, утверждения Заказчиком и Уполномоченным органом и выдачи участникам размещения заказа документации об аукционе;

- разъяснения положений документации об аукционе и внесения в нее изменений, размещения на официальном сайте разъяснений и изменений;

- приема и регистрации заявок на участие в аукционе;

- уведомления участников размещения заказа о признании их участниками аукциона или об отказе в допуске участников размещения заказа к участию в аукционе;

- ведения аудио- видеозаписи аукциона;

- подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и Протокола аукциона;

- размещения Протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе на официальном сайте;

- размещения на официальном сайте и опубликование в официальном печатном издании Протокола аукциона;

- ответов на запросы участников аукциона о разъяснении результатов аукциона;

- хранения протоколов и актов, составленных в ходе проведения аукциона, заявок на участие в аукционе, документации об аукционе, изменений, внесенных в документацию об аукционе и разъяснений документации об аукционе, а также аудиозаписи  аукциона.

6. Права и обязанности Аукционной комиссии, ее отдельных членов

6.1. Аукционная комиссия обязана:

- проверять соответствие участников размещения заказа предъявляемым к ним требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и документацией об аукционе; 

-  регистрировать участников аукциона, явившихся на аукцион или их представителей;

- не допускать участников размещения заказа к участию в аукционе в случаях, установленных законодательством Российской Федерации о размещении заказов;

- исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления (далее – уполномоченные контрольные органы) об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов;

- не проводить переговоров с участниками размещения заказа и участниками аукциона.

6.2. Аукционная комиссия вправе:

- в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о размещении заказов,  отстранить участника размещения заказа от участия в аукционе на любом этапе его проведения;

- при необходимости привлекать к своей работе экспертов;

- обратиться к Заказчику  за разъяснениями по предмету размещаемого заказа; 

- обратиться к Уполномоченному органу с просьбой о направлении запроса в соответствующие органы и организации для получения сведений о проведении ликвидации участника размещения заказа - юридического лица, подавшего заявку на участие в аукционе, проведении в отношении такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.

6.3. Члены Аукционной комиссии обязаны:

- знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Положения; 

- лично присутствовать на заседаниях Аукционной комиссии и на аукционе, отсутствие на заседании Аукционной комиссии и на аукционе допускается только по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации;

- соблюдать порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе и отбора участников аукциона;

- не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения аукциона, кроме случаев прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.4. Члены Аукционной комиссии вправе:

- знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в аукционе;

- выступать на заседаниях Аукционной комиссии;

- проверять правильность содержания Протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, в том числе правильность отражения в Протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе своего решения о допуске либо об отказе в допуске к участию в аукционе участника размещения заказа.

6.5. Члены Аукционной комиссии имеют право письменно изложить свое особое мнение, которое прикладывается к Протоколу рассмотрения заявок на участие в аукционе или к Протоколу аукциона в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается. 

6.6. Члены Аукционной комиссии:

- присутствуют на заседаниях Аукционной комиссии и на аукционе и принимают решения по вопросам, отнесенных к компетенции Аукционной комиссии Федеральным законом и настоящим Положением;

- выбирают Аукциониста из числа членов Аукционной комиссии большинством голосов путем открытого голосования.

- осуществляют рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона в соответствии требованиями законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов, документации об аукционе и Положения;

- подписывают Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и Протокол аукциона;

- осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и иными  нормативными правовыми актами Российской Федерации о размещении заказов и настоящим Положением. 

6.7. Председатель Аукционной комиссии (Заместитель Председателя, в отсутствие Председателя):

- осуществляет общее руководство работой Аукционной комиссии;

- открывает и ведет заседания Аукционной комиссии, объявляет перерывы;

- объявляет состав Аукционной комиссии;

- определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

- определяет место установки аппаратуры для ведения аудио видео записи аукциона присутствующими участниками аукциона;

- в случае необходимости выносит на обсуждение Аукционной комиссии вопрос о привлечении к работе комиссии  экспертов;

- подписывает Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и Протокол аукциона;

- осуществляет иные действия, связанные с работой Аукционной комиссии в соответствии с законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации о размещении заказов и настоящим Положением.

6.8. Секретарь Аукционной комиссии:

- осуществляет подготовку заседаний Аукционной комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Аукционной комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе Аукционной комиссии, о времени и месте проведения заседаний не менее чем 2 рабочих дня до их начала и обеспечивает членов Аукционной комиссии необходимыми материалами;

- регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей и выдает пронумерованные карточки;

- по ходу заседаний Аукционной комиссии ведет Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и Протокол аукциона;

- осуществляет иные действия организационно-технического характера, связанные с работой Аукционной комиссии.

6.9. Аукционист:

- объявляет начало и окончание  аукциона;

- ведет аукцион;

- объявляет начальную цену контракта и «шаг аукциона»;

- объявляет победителя  аукциона и участника, сделавшего предпоследнее предложение о цене контракта.   

7. Регламент работы Аукционной комиссии

7.1. Работа Аукционной комиссии осуществляется на ее заседаниях. Заседание Аукционной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов.

7.2. Решения Аукционной комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос Председателя (Заместителя Председателя, в отсутствие Председателя) является решающим. При голосовании каждый член Аукционной комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование не допускается.

7.3. Аукционная комиссия проверяет наличие документов в составе заявки на участие в аукционе в соответствии с требованиями, предъявляемыми  к заявке на участие в аукционе документацией об аукционе и законодательством Российской Федерации и  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации о размещении заказов. 

7.4. Аукционная комиссия проверяет соответствие участников размещения заказа требованиям установленным законодательством Российской Федерации к участникам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд. При этом Аукционная комиссия не вправе возлагать на участников размещения заказа обязанность подтверждать соответствие данным требованиям, а вправе воспользоваться своим правом о запросе необходимых сведений.

7.5. Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе в срок, не превышающий десяти дней со дня окончания приема заявок на участие в аукционе.

7.6. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе и ведется Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.

7.7. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе должен содержать сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

7.8. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается всеми присутствующими членами Аукционной комиссии и заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

7.9. Члены Аукционной комиссии присутствуют на процедуре проведения аукциона и в день проведения аукциона подписывают вместе с Заказчиком Протокол аукциона, в который заносятся сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 
7.10. Любые действия (бездействия) Аукционной комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника(ов) размещения заказа. В случае такого обжалования Аукционная комиссия обязана: 

- представить по запросу уполномоченного контрольного органа сведения и документы, необходимые для рассмотрения жалобы;

- приостановить проведение отдельных процедур размещения заказа до рассмотрения жалобы по существу, в случае получения соответствующего требования от уполномоченного контрольного органа;

- довести до сведения Заказчика информацию о том, что Заказчик не вправе заключить муниципальный контракт до рассмотрения жалобы, при этом срок, установленный для заключения контракта, подлежит продлению на срок рассмотрения жалобы по существу.

8. Порядок проведения заседаний Аукционной комиссии

8.1. Секретарь Аукционной комиссии, в случае если он утвержден распоряжением Главы о создании Аукционной комиссии, или другой уполномоченный Председателем (Заместителем Председателя, в отсутствие Председателя) член Аукционной комиссии, не позднее, чем за 2 дня  до дня проведения заседания Аукционной комиссии уведомляет членов Аукционной комиссии о дне, времени и месте проведения заседания Аукционной комиссии.

8.2. Принятие решения  членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

8.3. Аукционная комиссия может привлекать для рассмотрения заявок на участие в аукционе и отбора участников аукциона экспертов. Для целей применения настоящего Положения под экспертами понимаются лица, обладающие специальными знаниями по предмету закупки, что должно подтверждаться соответствующими документами об образовании и (или) опыте работы эксперта.  Эксперты, как правило, не входят в состав Аукционной комиссии, но могут быть включены в состав Аукционной комиссии по решению Заказчика. Экспертами не могу быть лица, которые лично заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в аукционе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). Эксперты представляют в Аукционную комиссию свои экспертные заключения по вопросам, поставленным перед ними Аукционной комиссией. Мнение эксперта, изложенное в экспертном заключении, носит рекомендательный характер и не является обязательным для Аукционной комиссии. Экспертное заключение оформляется письменно и хранится у Уполномоченного органа вместе с другими документами по проведенному аукциону.

8.4. Заседания Аукционной комиссии открываются и закрываются Председателем.

8.5. Секретарь Аукционной комиссии, в случае если он утвержден распоряжением Главы о создании Аукционной комиссии, или уполномоченный Председателем член Аукционной комиссии, в ходе проведения заседаний Аукционной комиссии ведет Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе и Протокол аукциона.

8.6. Аукцион открывается и закрывается Аукционистом.

8.7. Аукцион проводится в присутствии членов аукционной комиссии, участников аукциона или их представителей.

8.8. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на «шаг аукциона».

8.9. «Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта, указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта, но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта.

8.10. Аукционист выбирается из числа членов аукционной комиссии путем открытого голосования членов аукционной комиссии большинством голосов.

8.11. Аукцион проводится в следующем порядке:

1) секретарь за 15 минут до начала проведения аукциона начинает регистрацию участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам секретарь перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

2) любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись аукциона, место установки такой аппаратуры согласовывает Председатель аукционной комиссии 

3) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона, номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета контракта, начальной (максимальной) цены контракта;

4) аукционист объявляет начальную (максимальной) цену контракта и цену контракта, сниженную в соответствии с «шагом аукциона»;

5) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену контракта, сниженную в соответствии с «шагом аукциона», и «шаг аукциона», в соответствии с которым снижается цена;

6) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены контракта ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене контракта.

7) При проведении аукциона ведется протокол аукциона, который должен содержать сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

9. Ответственность членов Аукционной комиссии

9.1. Члены Аукционной комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Член Аукционной комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов может быть заменен по распоряжению Главы, а также по предложению или предписанию уполномоченного контрольного органа.

Члены Аукционной комиссии (и привлеченные Аукционной комиссией эксперты) не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе размещения заказа путем проведения аукциона.

( Только при подаче заявки на проведение конкурса


� До установления Правительством Российской Федерации порядка оценки заявок на участие в конкурсе при размещении заказа на поставку определенных видов товаров, выполнение определенных видов работ, оказание определенных видов услуг для государственных или муниципальных нужд порядок оценки заявок на участие в конкурсе устанавливается нормативным правовым актом Главы ЯМР в соответствии с действующим законодательством.





