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Приложение 2

(образец)
ВНИМАНИЮ

лиц и организаций, обращающихся за государственными (муниципальными) услугами!

С 01 июля 2012 года вступает в силу новый порядок предоставления документов для получения государственных (муниципальных) услуг.

Физические и юридические лица, обращающиеся за государственными (муниципальными) услугами (заявители) вправе не предоставлять для получения услуги сведения и документы, имеющиеся в других органах, подведомственных им учреждениях и организациях, которые предоставляют или участвуют в предоставлении государственных (муниципальных) услуг (пункт 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»). 

Исключение – указанные ниже документы, обязанность предоставления которых сохраняется за заявителем (часть 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»):

1) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

2) документы воинского учета;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

4) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

5) документы, подтверждающие предоставление лицу специального права на управление транспортным средством соответствующего вида;

6) документы, подтверждающие прохождение государственного технического осмотра (освидетельствования) транспортного средства соответствующего вида;

7) документы на транспортное средство и его составные части, в том числе регистрационные документы;

8) документы о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина, а также документы, оформленные по результатам расследования несчастного случая на производстве либо профессионального заболевания;

9) документы о соответствующем образовании и (или) профессиональной квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документы, связанные с прохождением обучения, выдаваемые организациями, осуществляющими образовательную деятельность;

10) справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;

11) документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы;

12) решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов;

13) учредительные документы юридического лица;

14) решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

15) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

16) документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

17) удостоверения и документы, подтверждающие право гражданина на получение социальной поддержки;

18) документы о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия;

19) первичные статистические данные, содержащиеся в формах федерального статистического наблюдения, предоставленных юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями.

За заявителем сохраняется также обязанность предоставления документов, полученных в результате обращения за услугами, необходимыми и обязательными для оказания данной государственной (муниципальной) услуги (пункт 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»). Перечень необходимых и обязательных услуг утвержден постановлением Правительства области от 06.06.2011 № 422-п «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг органами исполнительной власти области» (для государственных услуг) или нормативным актом органа местного самоуправления муниципального образования области (для муниципальных услуг).

Все остальные документы, справки, выписки, сведения и т.п., необходимые для предоставления конкретной услуги и находящиеся в распоряжении других органов власти, подведомственных им учреждениях и организациях, заявитель имеет право предоставить по собственной инициативе либо не предоставлять. В случае непредоставления документы и сведения будут запрошены органом, предоставляющим услугу, в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

С перечнем документов, которые заявитель обязан предоставить для получения конкретной услуги, а также документов, которые он может предоставить по собственной инициативе, можно ознакомиться на информационных стендах в ________________________________________ (указать место предоставления услуги), на Портале государственных и муниципальных услуг по адресу: www.gosuslugi.ru, а также по телефону: ___________________ (указать контактный телефон).

Примеры 
1. Государственная услуга «Назначение социальной выплаты на улучшение жилищных условий многодетным семьям»

	до 01 июля 2012 года
	после 01 июля 2012 года

	Заявитель обязан предоставить:
- заявление;
- документы, удостоверяющие личность, на каждого из членов семьи;
- документы, подтверждающие родственные отношения членов семьи;
- выписка из домовой книги по месту регистрации о составе семьи и о занимаемом жилом помещении;
- справка органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии в собственности граждан жилых помещений
	Заявитель обязан предоставить:
- заявление;
- документы, удостоверяющие личность, на каждого из членов семьи;
- документы, подтверждающие родственные отношения членов семьи;
- выписка из домовой книги по месту регистрации о составе семьи и о занимаемом жилом помещении.
Заявитель может предоставить по собственной инициативе:
- справку органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии в собственности граждан жилых помещений


2. Государственная услуга «Лицензирование розничной продажи алкогольной продукции»

	до 01 июля 2012 года
	после 01 июля 2012 года

	Заявитель обязан предоставить:
- копии учредительных документов;

- документ, подтверждающий наличие уставного капитала;
- документ, подтверждающий наличие стационарных торговых объектов и складских помещений;
- копию документа об уплате госпошлины;
- копию документа о государственной регистрации;
- копию документа о постановке на учет в налоговом органе;
- заключение о соответствии стационарных торговых объектов санитарно-эпидемиологическим требованиям


	Заявитель обязан предоставить:
- копии учредительных документов;

- документ, подтверждающий наличие уставного капитала;
- документ, подтверждающий наличие стационарных торговых объектов и складских помещений.
Заявитель может предоставить по собственной инициативе:
- копию документа об уплате госпошлины;
- копию документа о государственной регистрации;
- копию документа о постановке на учет в налоговом органе;
- заключение о соответствии стационарных торговых объектов санитарно-эпидемиологическим требованиям
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