УПРАВЛЕНИЕ  ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ ЯМР

ПРИКАЗ

от  30.12.2008                                                                                                                                                      № 138
Об утверждении Порядка составления

и ведения кассового плана исполнения

районного бюджета

В соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации 

УПРАВЛЕНИЕ  ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ ЯМР 

ПРИКАЗЫВАЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета
2. Бюджетному отделу управления финансов администрации ЯМР          (Карханова И.А.) и отделу расходов управления финансов администрации ЯМР (Короткова Т.Ю.) обеспечить составление и ведение кассового плана исполнения районного бюджета.

3.Ведущему специалисту отдела бухгалтерского учета и отчетности управления  финансов (Пчелина С.Ю.) осуществить техническое обеспечение реализации Порядка, указанного в пункте 1.

4. Признать утратившим силу приказ Управления экономики  и финансов администрации ЯМР от 28.12.2007 № 2 «Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета».  

5. Приказ вступает в силу с 01.01.2009г.

Заместитель главы  администрации ЯМР – 

начальник управления финансов



       
         С.Е. Хахин

Начальник  правового отдела

администрации ЯМР


                                А.М. Одинцов


______________ 2008 г.         

Заместитель начальника управления

финансов администрации ЯМР                                     М.К. Новикова

Исполнитель:

 начальник бюджетного 

отдела управления финансов 

администрации ЯМР

Карханова И.А.

31-56-43

УТВЕРЖДЁН 

приказом начальника управления 
финансов администрации ЯМР            

от ________________ № _____

ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана

исполнения районного бюджета

1. Общие положения

1.1. Данный Порядок составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета (далее - Порядок) определяет правила составления, ведения и внесения изменений в кассовый план исполнения районного бюджета (далее – кассовый план), а также состав и сроки представления главными распорядителями средств районного бюджета, главными администраторами доходов бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита районного бюджета сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана в соответствии со статьeй 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации в целях организации исполнения районного бюджета.

1.2. Под кассовым планом понимается прогноз кассовых поступлений в районный бюджет и кассовых выплат из районного бюджета. 

1.3. Формирование кассового плана осуществляется на основании сведений, предоставляемых главными администраторами доходов и источников финансирования дефицита районного бюджета, главными распорядителями бюджетных средств районного бюджета (далее - главные распорядители), в пределах ассигнований, предусмотренных сводной бюджетной росписью.

2. Форма, состав и сроки составления кассового плана

2.1. Кассовый план формируется управлением финансов администрации ЯМР (далее – управление финансов) посредством  программного обеспечения «Автоматизированная система «Бюджет» (далее - АС «Бюджет») в электронном виде и на бумажном носителе по форме согласно приложению 1 к данному Порядку.

2.2. В состав кассового плана исполнения районного бюджета включаются:

- показатели кассового плана по доходам районного бюджета;

- показатели кассового плана по расходам районного бюджета;

- показатели кассового плана по источникам финансирования дефицита районного бюджета; 

- суммы остатков бюджетных средств на начало и конец планируемого периода;

- иные необходимые показатели.

2.3. Управление финансов составляет кассовый план ежеквартально до 30 числа месяца, предшествующего планируемому периоду, с учетом итогов исполнения районного бюджета за истекший период и внесенных изменений в сводную бюджетную роспись районного бюджета.

2.4. Кассовый план утверждается начальником управления финансов (его заместителем). 

3. Порядок составления, уточнения и представления показателей кассового плана по доходам районного бюджета

 3.1. Показатели кассового плана по доходам районного бюджета формируются на основании:

- прогноза поступлений доходов районного бюджета на текущий квартал в соответствии с кодами классификации доходов бюджета;

3.2. Главные администраторы доходов районного бюджета представляют в отдел  доходов бюджета управления финансов прогноз поступления налоговых и неналоговых доходов в районный бюджет на текущий квартал по форме согласно приложению 1 к данному Порядку в части кассовых поступлений. Указанные сведения представляются не реже одного раза в квартал, не позднее 25 числа месяца, предшествующего планируемому периоду. 

 3.3. Отдел  доходов районного бюджета управления финансов на основании полученных сведений составляет сводную форму согласно приложению 1 к данному Порядку в части  поступления налоговых и неналоговых доходов и направляет в  бюджетный отдел управления финансов не позднее 28 числа месяца, предшествующего планируемому периоду, а так же вносит информацию по доходным показателям в базу данных АС «Бюджет».

 3.4. Главные администраторы доходов районного бюджета представляют в отдел доходов управления финансов прогноз безвозмездных поступлений в районный бюджет на текущий квартал  по форме согласно приложению 1 к данному Порядку. Указанные сведения представляются не реже одного раза в квартал, не позднее 25 числа месяца, предшествующего планируемому периоду.

 3.5.  Отдел доходов управления финансов на основании полученных сведений составляет сводную форму согласно приложению 1 к данному Порядку в части безвозмездных поступлений, а так же вносит в базу данных АС «Бюджет» информацию о безвозмездных поступлениях. 

 3.6. Отдел доходов управления финансов на основании полученных данных не позднее 29 числа месяца, предшествующего планируемому периоду, составляет кассовый план по доходам районного бюджета по форме согласно приложению 1 к данному Порядку.

4. Порядок составления, уточнения и представления показателей кассового плана по расходам районного бюджета

4.1. Показатели кассового плана по расходам районного бюджета формируются в соответствии с бюджетной росписью расходов районного бюджета на текущий финансовый год и плановый период и на основании прогноза отдельных кассовых выплат по расходам районного бюджета в планируемом квартале в разрезе бюджетной классификации.

4.2. Распределение кассовых выплат на межбюджетные трансферты формируется в виде отдельного приложения по форме согласно   приложению 2 к данному Порядку  в разрезе видов финансовой помощи. 

4.3. В целях составления кассового плана по расходам районного бюджета:

4.3.1. Главные распорядители формируют прогноз отдельных кассовых выплат по расходам районного бюджета в разрезе кодов бюджетной классификации по получателям средств районного бюджета  на текущий квартал в программе АС «Бюджет».

Прогнозы кассовых выплат по расходам районного бюджета представляются  в управление финансов в электронном виде в программе АС «Бюджет» и на бумажном носителе в виде сводной заявки по формам согласно приложениям 1 и 2 к данному Порядку в части соответствующих расходов:

на I квартал - в течение 5 дней после получения показателей сводной бюджетной росписи на очередной год;

на II квартал - не позднее 25 марта;

на III квартал - не позднее 25 июня;

на IV квартал - не позднее 25 сентября.

4.3.2. Отдел расходов управления финансов в течение 2 рабочих дней проверяют информацию, представленную главными распорядителями, и  направляют ее в бюджетный отдел управления финансов;

4.3.3. Бюджетный отдел управления финансов на основании полученных данных составляет прогноз кассового плана по расходам районного бюджета по формам согласно приложениям 1 и 2 к данному Порядку.

4.4.Бюджетный отдел управления финансов представляет начальнику управления финансов для утверждения кассовый план, сбалансированный в соответствии с разделом 6 данного Порядка. Информация в базе данных АС «Бюджет» приводится в соответствие с утвержденным кассовым планом, и предельные объемы финансирования доводятся до главных распорядителей в порядке, указанном в разделе 7 данного Порядка.

4.5. В случае получения субсидий и субвенций из областного бюджета сверх утвержденных в текущем году решением о районном бюджете на очередной финансовый год и плановый период  доходов суммы по данным средствам вносятся в кассовый  план как в доходную, так и в расходную часть кассового плана соответственно целям предоставления субсидий и субвенций.  Главные распорядители вносят соответствующие изменения в базу данных АС «Бюджет» и направляют предложение о внесении изменений в кассовый план на бумажном носителе в управление финансов. Отдел расходов управления финансов проверяет эту информацию и направляет в бюджетный отдел управления финансов  для внесения изменений в кассовый план. 

5. Порядок составления, уточнения и представления показателей кассового плана по источникам финансирования дефицита районного бюджета

5.1. Показатели кассового плана по источникам финансирования дефицита районного бюджета формируются в соответствии с бюджетной росписью источников внутреннего финансирования дефицита районного бюджета на текущий финансовый год и плановый период на основании прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования районного бюджета на текущий квартал .

5.2. В состав кассового плана по источникам финансирования дефицита районного бюджета включаются:

- суммы по привлечению заемных средств;

- кассовые выплаты по погашению долговых обязательств;

5.3. В целях составления кассового плана по источникам финансирования дефицита районного бюджета в части заемных средств отдел бухгалтерского учета и отчетности управления финансов на основе графика погашения долговых обязательств, составленного согласно муниципальным контрактам и другим документам,  формирует прогноз  кассовых выплат по погашению долговых обязательств на текущий квартал  по форме согласно приложению 1 к данному Порядку в части формирования раздела «Поступление и выплаты по источникам финансирования дефицита районного бюджета» и представляет в бюджетный отдел управления финансов не позднее 27 числа месяца, предшествующего планируемому периоду. 

5.7. Бюджетный отдел управления финансов обобщает полученную информацию по форме согласно приложению 1 к данному Порядку.

6. Сбалансированность кассового плана

6.1. В случае наличия кассового разрыва управление финансов принимает решение о необходимости изыскания  средств  для его покрытия. 

На основании сведений бюджетного отдела управления финансов о расчетном дефиците районного бюджета на текущий квартал и, в случае невозможности сбалансировать проект кассового плана за счет собственных источников финансирования дефицита районного бюджета  управление финансов  до 30 числа месяца, предшествующего планируемому периоду, вносит предложение о возможном привлечении заемных средств или об отсутствии такой возможности с указанием причин. 
6.2. При отсутствии возможности привлечения дополнительных источников покрытия дефицита в целях обеспечения сбалансированности кассового плана управление финансов принимает решение об уменьшении  предельных объемов финансирования главных распорядителей. 

7. Доведение показателей кассового плана до получателей бюджетных средств

7.1. Кассовый план доводится до главных распорядителей не позднее 2 дней со дня его утверждения начальником управления финансов.

7.2. Главные распорядители приводят в соответствие с утвержденным кассовым планом информацию, внесенную в базу данных АС «Бюджет», и направляют внесенные изменения в управление финансов.

7.3. Отдел расходов управления финансов проверяет информацию на соответствие бюджетной росписи и утвержденному кассовому плану. и оформляет уведомления об изменении показателей кассового плана в части расходов районного бюджета по форме согласно приложению 3 к данному Порядку.

7.4. Контроль за правильностью формирования кассового плана и оформления  уведомлений об изменении кассового плана, а также принятие их к исполнению осуществляют отдел расходов и бюджетный отдел управления финансов.

7.5. Главные распорядители доводят показатели кассового плана до получателей бюджетных средств самостоятельно.

8. Внесение изменений в кассовый план

8.1.  В ходе исполнения районного бюджета в кассовый план могут вноситься следующие изменения: 

- изменения показателей по доходам;

- изменения показателей по расходам;

- изменения показателей по источникам финансирования дефицита бюджета.

8.2. В случае изменений показателей по доходам районного бюджета отдел доходов управления финансов направляет уточненные сведения по форме согласно приложению 1 к данному Порядку в части кассовых поступлений в бюджетный отдел управления финансов. Бюджетный отдел управления финансов вносит соответствующие изменения в кассовый план.

8.3. В случае необходимости внесения изменений в показатели по расходам главные распорядители представляют в управление финансов предложение на изменение предельных объемов финансирования с обоснованием причин внесения изменений и вносят  изменения в базу данных АС «Бюджет».

Отдел расходов управления финансов рассматривает указанные предложения, осуществляют проверку их обоснованности  и представляет на согласование заместителю начальника управления финансов.

В случае принятия решения о внесении изменений в кассовый план  отдел расходов управления финансов оформляет уведомление об изменении показателей кассового плана в части расходов бюджета по форме согласно приложению 3 к данному Порядку и направляет его главному распорядителю.

Бюджетный отдел управления финансов на основании полученной информации вносит соответствующие изменения в ежеквартальный кассовый план. 

8.4. Изменения показателей кассового плана по расходам между подведомственными получателями бюджетных средств в пределах доведенных предельных объемов финансирования главного распорядителя  не требуют согласования с управлением финансов. Главные распорядители вносят информацию в базу данных АС «Бюджет», отдел расходов управления финансов проверяет эти изменения на соответствие с бюджетной росписью и доводит эти изменения до бюджетного отдела финансов, который осуществляет контроль за правильностью формирования кассового плана и оформления  уведомлений об изменении кассового плана, а так же принятие их к исполнению.

8.5. В случае изменений показателей по источникам финансирования дефицита бюджета отдел доходов управления финансов вносит изменения в базу данных АС информацию и оформляют соответствующие уведомления в программе АС «Бюджет». 

8.6. Все изменения в кассовый план текущего квартала должны быть внесены не позднее 25 числа месяца, предшествующего началу нового квартала. 
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	Расходы- всего
	 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	в том числе по главным распорядителям:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Администрация ЯМР
	800
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	Управление финансов администрации ЯМР
	801
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	Комитет по управлению имуществом администрации ЯМР
	802
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	Комитет ЖКХ администрации ЯМР
	803
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	Управление образования адмистрации ЯМР
	804
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	Управление социальной защиты, труда и здравоохранения
	805
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	расходы на обслуживание муниципального долга
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	Центр социального обслуживания ЯМР
	808
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	МУ "Содействие"
	811
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	Контрольно- счетная палата ЯМР
	812
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	Отдел внутренних дел Ярославского муниципального района
	813
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	Комитет строительства и архитектуры ЯМР
	833
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	МУ "Транспортно-хозяйственное управление"
	836
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	Муниципальный совет ЯМР
	845
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	Отдел культуры, молодежной политики и спорта администрации ЯМР
	846
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	МУ Многофункциональный центр развития ЯМР
	847
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	Земельный комитет администрации ЯМР
	848
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	Поступление  и выплаты из источников финансирования дефицита районного бюджета- всего

	из них:                       
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	привлечение заемных средств
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	погашение долговых обязательств
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	выдача кредитов
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	возврат кредитов 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Остаток средств на конец квартала
	 
	 
	0
	0
	0
	0


	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Порядку

	ПРОГНОЗ

	  РАСПРЕДЕЛЕНИЯ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ  

	на  2   квартал 2009    года

	
	___________________________________________________________________________

	
	(наименование органа исполнительной власти)

	
	
	
	тыс. руб.

	№ п/п
	Наименование трансферта
	План на год
	План                             на 2 квартал

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	 
	 1. Выравнивание бюджетной обеспеченности
	 
	 

	1.1.
	 
	 
	 

	 
	2. Субсидии бюджетам поселений  Ярославского муниципального района 
	 
	 

	2.1.
	 
	 
	 

	2.2.
	 
	 
	 

	2.3.
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 

	 
	3. Субвенции бюджетам поселений Ярославского муниципального района
	 
	 

	3.1.
	 
	 
	 

	3.2.
	 
	 
	 

	3.3.
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 

	 
	4. Иные межбюджетные трансферты
	 
	 

	4.1.
	 
	 
	 

	4.2.
	 
	 
	 

	4.3.
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	Всего
	 
	 


	
	
	Приложение  3

	
	
	к Порядку 

	
	
	

	
	
	

	УВЕДОМЛЕНИЕ №

	об изменении показателей кассового плана в части расходов бюджета

	
	
	

	от______________                       

	
	
	

	
	 

	(наименование главного распорядителя бюджетных средств)

	
	 

	(наименование получателя бюджетных средств)

	
	 

	(наименование бюджета)

	
	
	

	Основание: 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	рублей
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	Изменения кассового плана (+, -) 4 квартал
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Бюджетная классификация
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель
	 

	
	
	(подпись)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Исполнитель
	 

	
	
	(подпись)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


