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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЯРОСЛАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.09.2009                                                                                                           № 6722
О Реестре муниципальных услуг 

Ярославского муниципального района
В соответствии с постановлением Администрации ЯМР от 19.06.2009  № 4002 «Об утверждении Положения о муниципальной услуге                              и Методических рекомендаций по формированию базовых требований                   к качеству муниципальных услуг», постановлением Администрации ЯМР             от 10.08.2009 № 5891 «Об утверждении Положения о порядке ведения реестра (перечня) муниципальных услуг ЯМР, по которым должен               производиться учет потребности в их предоставлении», п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый Реестр муниципальных услуг Ярославского муниципального района, по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении, (далее – Реестр).
2. Назначить ответственным держателем Реестра управление экономики и инвестиционной политики Администрации ЯМР (Л.И.Шабалева).

3. Структурным подразделениям Администрации ЯМР согласно Реестру: 

3.1. Разработать для каждой муниципальной услуги, указанной в разделе II Реестра, проект административного регламента ее предоставления в срок                        до 31.12.2009.
3.2. Разработать для каждой муниципальной услуги, указанной в разделе III Реестра, порядок предоставления социальных выплат и представить в управление  финансов Администрации ЯМР в срок до 31.12.2009.
4. Управлению делами (З.П.Шлякова) осуществить организацию подготовки проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, указанных в разделе II Реестра, и порядков предоставления социальных выплат согласно муниципальным услугам, указанным в разделе III Реестра. 

4.1. Опубликовать Реестр в газете «Ярославский агрокурьер» и разместить на официальном сайте Администрации ЯМР.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации ЯМР – начальника управления финансов С.Е.Хахина.
6. Постановление вступает в силу с момента подписания.
Главы Ярославского 

муниципального района                                                                       А.В.Решатов
	Первый заместитель 

Главы Администрации ЯМР

_______________А.В.Нечаев
«____»_________2009г.


	Начальник управления образования
Администрации ЯМР

_______________А.И.Ченцова
«____»_________2009г.


	Заместитель Главы Администрации

- начальник управления финансов

Администрации ЯМР

_______________С.Е. Хахин

«____»_________2009г.


	Начальник управления социальной защиты населения, труда и здравоохранения
Администрации ЯМР

_______________В.В.Черников
«____»_________2009г.


	Заместитель Главы

Администрации ЯМР

_______________А.С.Буров

«____»_________2009г.

	Начальник отдела культуры, молодежной политики и спорта Администрации ЯМР

_______________О.В.Каюрова
«____»_________2009г.


	Заместитель Главы

Администрации ЯМР

_______________Е.Б.Волкова
«____»_________2009г.

	Начальник ВМР, ГО и ЧС 
Администрации ЯМР

_______________Ю.Н.Шабуров «____»_________2009г.


	Заместитель Главы

Администрации ЯМР

_______________В.Р.Исаев
«____»_________2009г.

	Начальник отдела экологии и природопользования
Администрации ЯМР

_______________Е.П.Тихонова
«____»_________2009г.



	Заместитель Главы

Администрации ЯМР

_______________О.А.Ларкина
«____»_________2009г.

	Начальник управления развития АПК
Администрации ЯМР

_______________С.А.Камышенцев
«____»_________2009г.


	Начальник управления делами

Администрации ЯМР

_______________З.П. Шлякова

«____»_________2009г.


	Председатель КУМИ
Администрации ЯМР

_______________А.И.Ченцова
«____»_________2009г.


	Начальник правового отдела

Администрации ЯМР

_______________А.М. Одинцов

«____»_________2009г.


	Председатель Земельного комитета 
администрации ЯМР

_______________Т.Н.Кирсанова
«____»_________2009г.


	Заместитель начальника управление делами – 

начальник административно-кадрового отдела 

управления делами Администрации ЯМР

_______________С.А. Ковалева

«____»_________2009г.


	

	Исполнитель:

Л.В.Бурова

	

	Направить:

в дело                               -2

Заместителям Главы 

Администрации ЯМР – по 1 
УД                                    -1

УЭиИП                            -1

УРАПК                            -1

Отдел экологии              -1 

КУМИ                             -1
МУ МЦ «Содействие»  -1
	ОК,МПиС                       -1

УФ                                   -1

МУ ЯМР ТХУ                -1

ЗАГС                               -1

УО                                   -1

УСЗН,ТиЗ                       -1 

Агрокурьер                     -1 
Земельный комитет       -1
ВМР, ГО и  ЧС              - 1

МУ «МФЦР» ЯМР       - 1 


Реестр  муниципальных услуг  Ярославского муниципального района, 

по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении*

	                     № п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Предмет (содержание) муниципальной услуги
	Единица измерения
	Способ установления цены муниципальной услуги
	Потребитель муниципальной услуги
	Орган Администрации ЯМР, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги
	Источник финансирования
	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за муниципальным образованием

	I. Муниципальные услуги с базовыми требованиями к качеству

1. Образование

	1.1
	Дошкольное образование 
	Предоставление дошкольного образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта: в группах общеразвивающего назначения, в группах для детей с ограниченными возможностями здоровья, в разновозрастных группах, в группах оздоровительной направленности, малокомплектных группах сельских ДОУ. 

Обеспечение дошкольного образовательного процесса: предоставление питания воспитанникам; содержание территорий, зданий и помещений образовательных учреждений; оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения.

Организация работы медицинских кабинетов в учреждениях дошкольного образования.

Обеспечение безопасности воспитанников во время оказания услуги (общественного порядка, пожарной безопасности и др.).

Проведение выставок, конкурсов, фестивалей, иных мероприятий; организация участия воспитанников в международных, всероссийских, областных, районных выставках, конкурсах, фестивалях и других мероприятиях.

Предоставление сопутствующих услуг (психолого-педагогическое и медико-социальное сопровождение воспитанников, дополнительное образование).

Организация работы районных методических объединений педагогических работников ДОУ.
	Количество детей
	Норматив
	Физические лица
	Управление образования
	Средства федерального, областного, районного бюджетов, внебюджетные источники
	Федеральный закона от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Закон РФ от 10.07.1992 №3266-1 "Об образовании";

постановление Правительства РФ от 12.09.2008 №666 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении".



	1.2
	Общее образование 
	Предоставление общего образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта: в том числе общее образование детей с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся на дому; в очной форме в классах компенсирующего обучения, специальных (коррекционных) классах, РВГ; общее образование в очно-заочной (вечерней) и заочной формах; аттестация лиц, осваивающих общеобразовательные программы в неаккредитованных образовательных учреждениях, обучающихся в форме экстерната, семейного образования и самообразования. 

Обеспечение образовательного процесса: содержание территорий, зданий и помещений образовательных учреждений; оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения.

Обеспечение безопасности обучающихся (воспитанников) во время оказания услуги (общественного порядка, пожарной безопасности и других).

Организация работы медицинских кабинетов в общеобразовательных учреждениях.

Проведение внутришкольных, районных предметных олимпиад, конференций, соревнований, фестивалей, конкурсов, акций и других мероприятий и организация участия обучающихся (воспитанников) в областных, российских, международных олимпиадах, конференциях, соревнованиях, фестивалях, конкурсах, акциях и других мероприятиях. 

Предоставление сопутствующих услуг: питание обучающихся; услуги групп продленного дня; доступ к информационным образовательным ресурсам (библиотека, медиатека, Интернет и др.). 

Психолого-педагогическое и медико-социальное сопровождение обучающихся (воспитанников).

Организация работы районных методических объединений педагогических работников ООУ.
	Количество учащихся
	Норматив
	Физические лица
	
	Средства федерального, областного, районного бюджетов, внебюджетные источники
	Федеральный Закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Закон РФ от 10.07.1992 №3266-1 "Об образовании";

постановление Правительства РФ от 19.03.2001 №196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении".



	1.3
	Дополнительное образование
	Предоставление дополнительного образования: по программам физкультурно-спортивной направленности; по программам художественно-эстетической направленности; по программам научно-технической направленности; по программам эколого-биологической направленности; спортивно-технической направленности, туристско-краеведческой направленности, военно-патриотической направленности; социально-педагогической, культурологической, естественнонаучной направленности. 

Обеспечение образовательного процесса: содержание территорий, зданий и помещений образовательных учреждений; оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения.

Обеспечение безопасности воспитанников во время оказания услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и др.). 

Проведение районных олимпиад, конференций, соревнований, фестивалей, конкурсов, выставок, акций и других мероприятий по направлениям дополнительного образования и организация участия воспитанников в областных, всероссийских, международных олимпиадах, конференциях, соревнованиях, фестивалях, конкурсах, выставках, акциях и других мероприятиях по направлениям дополнительного образования. 

Предоставление сопутствующих услуг: доступ к информационным образовательным ресурсам (библиотека, медиатека, Интернет и др.). 

Психолого-педагогическое и медико-социальное сопровождение обучающихся (воспитанников).

Организация работы районных методических объединений педагогических работников УДО.
	Количество детей
	Норматив
	Физические лица
	
	Средства областного, районного, бюджетов, внебюджетные источники
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Закон РФ от 10.07.1992 №3266-1 "Об образовании";

постановление Правительства РФ от 07.03.1995 №233 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей".

	1.4
	Организованный отдых обучающихся (воспитанников) образовательных учреждений в каникулярное время
	Предоставление организованного отдыха обучающимся образовательных учреждений: отдых детей в лагерях с дневным и круглосуточным пребыванием детей на базе образовательных учреждений района в каникулярное время. 

Организация занятости, содержательного досуга и отдыха детей в летний период. Обеспечение функционирования лагерей с дневным и круглосуточным пребыванием детей: предоставление питания обучающимся, воспитанникам. Содержание территории, зданий и помещений лагеря с дневным пребыванием детей.

Организация работы медицинских кабинетов в лагерях с дневным пребыванием детей.

Обеспечение безопасности обучающихся (воспитанников) во время оказания услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и др.).
	Количество детей
	Норматив
	Физические и юридические лица
	
	Средства областного и районного  бюджетов
	Закон Российской Федерации от 10 июля 1992г. № 3266-1 «Об образовании»

	2. Здравоохранение. Социальная политика

	2.1
	Амбулаторно-поликлиническая помощь
	- оказание первой (доврачебной, врачебной) и неотложной медицинской помощи больным при острых заболеваниях, травмах и других неотложных состояниях;

- проведение профилактических мероприятий по предупреждению и снижению заболеваемости, абортов, выявление ранних и скрытых форм заболеваний, социально значимых болезней и факторов риска;

- диагностика и лечение различных заболеваний и состояний;

- восстановительное лечение;

- экспертиза временной нетрудоспособности;

- диспансерное наблюдение больных, в том числе отдельных категорий граждан, имеющих право на получение набора социальных услуг;

- диспансеризация беременных женщин, родильниц;

- диспансеризация здоровых и больных детей;

- динамическое медицинское наблюдение за ростом и развитием ребенка;

- организация дополнительной бесплатной медицинской помощи отдельным категориям граждан, в том числе обеспечение необходимыми лекарственными средствами;

- установление медицинских показаний и направление в учреждения государственной системы здравоохранения для получения специализированных видов помощи;

- врачебная консультация и профориентация;

- установление показаний и направление в бюро медико-социальной экспертизы;

- установление показаний и направление на санаторно-курортное лечение;

- проведение санитарно-гигиенических и противоэпидемических мероприятий;

- вакцинопрофилактика;

- осуществление санитарно-гигиенического образования, в том числе по вопросам формирования здорового образа жизни.

Предоставление медицинской помощи в амбулаторно-поликлинических учреждениях, на дому:

- проведение мероприятий по профилактике заболеваний и гигиеническому воспитанию;

- проведение диагностики заболеваний;

- осуществление лечения больных (пострадавших);

предоставление восстановительного лечения.

Обеспечение условий оказания услуги:

- содержание оборудования, территорий, зданий и помещений медицинских учреждений;

- обеспечение безопасности получателей во время оказания услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и др.)
	1 посещение

1 исследование

1 процедура
	Калькуляция, тариф
	Население ЯМР
	МУЗ ЯМР, имеющие в своем составе амбулаторно-поликлинические подразделения
	Средства районного бюджета, средства ОМС, средства от предпринимательской деятельности
	пп.12 п.1 ст.15, пп.6 п.1 ст.15.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Ст. 8, п.2 Основ законодательства Российской Федерации «Об охране здоровья граждан» от 22.07.1993 № 5487-1приказ Минздравсоцразвития РФ от 13.10.2005 г. №633 «Об организации медицинской помощи»; приказ Минздравсоцразвития РФ от 29.07.2005 г. №487 «Об утверждении Порядка организации первичной медико-санитарной помощи»;

Постановление Правительства Ярославской области от 28.01.2009 № 72-п «О территориальной программе государственных гарантий оказания населению Ярославской области бесплатной медицинской помощи на 2009 год»;

Тарифное соглашение;

Решение Собрания представителей Ярославского муниципального района Ярославской области в новой редакции» от 21.06.2005 № 82 «Об утверждении устава Ярославского муниципального района Ярославской области в новой редакции»; Постановление Главы Администрации Ярославского муниципального района от 02.04.2007 № 348 «Об утверждении видов деятельности и  цен на платные медицинские услуги, оказываемые МУЗ Ярославская ЦРБ»; Положение об управлении социальной защиты населения, труда и здравоохранения Администрации Ярославского муниципального района Ярославской области от 09.06.2008 № 1042;

Уставы муниципальных учреждений здравоохранения Администрации Ярославского муниципального района.

	2.2
	Скорая медицинская помощь
	Предоставление медицинской помощи лицам при состояниях, требующих срочного медицинского вмешательства при несчастных случаях, отравлениях и других заболеваниях и состояниях, а также при массовых заболеваниях, отравлениях, травмах и других чрезвычайных ситуациях:

- выезд бригады скорой медицинской помощи;

- проведение по месту вызова медицинского осмотра;

- оказание неотложной медицинской помощи (в том числе бесплатной лекарственной помощи);

- при необходимости транспортировка больного (пострадавшего) при его госпитализации в лечебное учреждение.
	1 вызов
	норматив
	Население ЯМР
	МУЗ Туношенская УБ, МУЗ Курбская УБ, МУЗ Толбухинская УБ, МУЗ Ярославская ЦРБ
	Средства районного бюджета
	пп.12 п.1 ст.15, пп.6 п.1 ст.15.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 Ст. 8, п.2 Основ законодательства Российской Федерации «Об охране здоровья граждан» от 22.07.1993 № 5487-1

 приказ Минздравсоцразвития РФ от 13.10.2005 г. №633 «Об организации медицинской помощи»; приказ Минздравсоцразвития РФ от 29.07.2005 г. №487 «Об утверждении Порядка организации первичной медико-санитарной помощи»;

Постановление Правительства Ярославской области от 28.01.2009 № 72-п «О территориальной программе государственных гарантий оказания населению Ярославской области бесплатной медицинской помощи на 2009 год»;

Решение Собрания представителей Ярославского муниципального района Ярославской области в новой редакции» от 21.06.2005 № 82 «Об утверждении устава Ярославского муниципального района Ярославской области в новой редакции»; 

Положение об управлении социальной защиты населения, труда и здравоохранения Администрации Ярославского муниципального района Ярославской области от 09.06.2008 № 1042;

Уставы муниципальных учреждений здравоохранения Администрации Ярославского муниципального района.

	2.3
	Стационарная медицинская помощь
	Медицинская помощь предоставляется в стационарных отделениях в случаях плановой или экстренной госпитализации, требующих применения интенсивных методов диагностики и лечения, круглосуточного медицинского наблюдения и (или) изоляции, в том числе по эпидемиологическим показаниям:

при заболеваниях, в том числе острых, и при обострениях хронических болезней, отравлениях и травмах;

при патологии беременности, родах и абортах;

в период новорожденности. Обеспечение условий оказания услуги:

- предоставление питания получателям услуги;

- содержание оборудования, территорий, зданий и помещений медицинских учреждений;

- обеспечение безопасности получателей во время оказания услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и др.)
	1 койко-день
	Тариф, калькуляция
	Население ЯМР
	МУЗ ЯМР, имеющие в своем составе стационарные подразделения
	Средства районного бюджета,, средства ОМС, средства от предпринимательской деятельности
	пп.12 п.1 ст.15, пп.6 п.1 ст.15.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 Ст. 8, п.2 Основ законодательства Российской Федерации «Об охране здоровья граждан» от 22.07.1993 №5487-1

приказ Минздравсоцразвития РФ от 13.10.2005 г. №633 «Об организации медицинской помощи»; приказ Минздравсоцразвития РФ от 29.07.2005 г. №487 «Об утверждении Порядка организации первичной медико-санитарной помощи»;

Постановление Правительства Ярославской области от 28.01.2009 № 72-п «О территориальной программе государственных гарантий оказания населению Ярославской области бесплатной медицинской помощи на 2009 год»; 

Тарифное соглашение;

Решение Собрания представителей Ярославского муниципального района Ярославской области в новой редакции» от 21.06.2005 № 82 «Об утверждении устава Ярославского муниципального района Ярославской области в новой редакции»; Постановление Главы Администрации Ярославского муниципального района от 02.04.2007 № 348 «Об утверждении видов деятельности и  цен на платные медицинские услуги, оказываемые МУЗ Ярославская ЦРБ»;

Положение об управлении социальной защиты населения, труда и здравоохранения Администрации Ярославского муниципального района Ярославской области от 09.06.2008 № 1042;

Уставы муниципальных учреждений здравоохранения Администрации Ярославского муниципального района.

	2.4
	Стационарозамещающая медицинская помощь (дневной стационар)
	- оказание доврачебной, врачебной и неотложной медицинской помощи больным при острых заболеваниях, травмах и других неотложных состояниях;

- проведение профилактических мероприятий по предупреждению и снижению заболеваемости, выявление ранних и скрытых форм заболеваний, социально значимых болезней и факторов риска;

- диагностика и лечение различных заболеваний и состояний;

- восстановительное лечение;

- установление медицинских показаний и направление в учреждения государственной системы здравоохранения для получения специализированных видов помощи;

- проведение санитарно - гигиенических и противоэпидемических мероприятий;

- осуществление санитарно-- гигиенического образования, в том числе по вопросам формирования здорового образа жизни.

Обеспечение условий оказания услуги:

- содержание оборудования, территорий, зданий и помещений медицинских учреждений
	1 пациент в день
	Тариф, калькуляция
	Население ЯМР
	МУЗ ЯМР, имеющие в своем составе койки дневного стационара
	Средства районного бюджета,, средства ОМС, средства от предпринимательской деятельности
	пп.12 п.1 ст.15, пп.6 п.1 ст.15.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 Ст. 8, п.2 Основ законодательства Российской Федерации «Об охране здоровья граждан» от 22.07.1993 № 5487-1

 приказ Минздравсоцразвития РФ от 13.10.2005 г. №633 «Об организации медицинской помощи»; приказ Минздравсоцразвития РФ от 29.07.2005 г. №487 «Об утверждении Порядка организации первичной медико-санитарной помощи»;

Постановление Правительства Ярославской области от 28.01.2009 № 72-п «О территориальной программе государственных гарантий оказания населению Ярославской области бесплатной медицинской помощи на 2009 год»; 

Тарифное соглашение;

Решение Собрания представителей Ярославского муниципального района Ярославской области в новой редакции» от 21.06.2005 № 82 «Об утверждении устава Ярославского муниципального района Ярославской области в новой редакции»; Постановление Главы Администрации Ярославского муниципального района от 02.04.2007 № 348 «Об утверждении видов деятельности и  цен на платные медицинские услуги, оказываемые МУЗ Ярославская ЦРБ»;

Положение об управлении социальной защиты населения, труда и здравоохранения Администрации Ярославского муниципального района Ярославской области от 09.06.2008 № 1042;

Уставы муниципальных учреждений здравоохранения Администрации Ярославского муниципального района.

	2.5
	Доврачебная помощь
	- оказание первой (доврачебной) и неотложной медицинской помощи больным при острых заболеваниях, травмах и других неотложных состояниях; 

Предоставление медицинской помощи в фельдшерско-акушерских пунктах, на дому:

- проведение мероприятий по профилактике заболеваний и гигиеническому воспитанию;

Обеспечение условий оказания услуги:

- содержание оборудования, территорий, зданий и помещений медицинских учреждений;

-обеспечение безопасности 

получателей во время оказания услуги (обеспечение пожарной безопасности и др.)


	1 посещение

1 процедура
	калькуляция
	Население ЯМР
	МУЗ ЯМР
	Средства районного бюджета
	пп.12 п.1 ст.15, пп.6 п.1 ст.15.1 Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Ст. 8, п.2 Основ законодательства Российской Федерации «Об охране здоровья граждан» от 22.07.1993 № 5487-1

 приказ Минздравсоцразвития РФ от 13.10.2005 г. №633 «Об организации медицинской помощи»; приказ Минздравсоцразвития РФ от 29.07.2005 г. №487 «Об утверждении Порядка организации первичной медико-санитарной помощи»;

Постановление Правительства Ярославской области от 28.01.2009 № 72-п «О территориальной программе государственных гарантий оказания населению Ярославской области бесплатной медицинской помощи на 2009 год»;

Решение Собрания представителей Ярославского муниципального района Ярославской области в новой редакции» от 21.06.2005 № 82 «Об утверждении устава Ярославского муниципального района Ярославской области в новой редакции»;

 Положение об управлении социальной защиты населения, труда и здравоохранения Администрации Ярославского муниципального района Ярославской области от 09.06.2008 № 1042;

Уставы муниципальных учреждений здравоохранения Администрации Ярославского муниципального района.

	3.  Культура. Молодежная политика. Спорт.

	3.1
	Создание условий для организации досуга на базе учреждений и организаций культуры.
	Организация смотров, фестивалей, конкурсно-познавательных программ; проведение мероприятий досуга и отдыха.

Обеспечение условий для участия.

Информационно-методическое сопровождение деятельности культурно-досуговых учреждений.

Работа с кадрами
	1 мероприятие

1 участник

1 разработка

1 человек
	Программно-целевой
	Население в границах Ярославского муниципального района
	ОКМПиС Администрации ЯМР
	Районный бюджет


	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статья 16, пункт 1, подпункт 16.

Закон Российской Федерации от 09.10.1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», ст. 40.

	3.2
	Обеспечение условий для реализации и развития государственной молодежной политики на территории Ярославского муниципального района
	Оказание методической консультативной помощи проведение межпоселенческих мероприятий, обучающих курсов для молодежи; организация и проведение фестивалей, конкурсов, семинаров-тренингов, акций, выставок, конференций, экскурсий и иных мероприятий, способствующих развитию творческого и интеллектуального потенциала и нравственного воспитания молодежи (молодежных мероприятий);

организация и проведение молодежных мероприятий, способствующих формированию приоритетов на здоровый образ жизни; поддержка работы общественных формирований гражданской и патриотической направленности;

развитие и поддержка молодежного общественного движения; информационное обеспечение реализации государственной молодежной политики на территории Ярославского муниципального района


	1 услуга
	Программно-целевой
	Молодежь ЯМР в возрасте от 14 до 35 лет.
	
	
	Пп. 27 п. 1 ст. 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации»;

Закон Ярославской области от          11 октября 2006 г. № 65-з «О молодежной политике»;

Постановление Администрации области от 18.07.2007 №262-а «Об областной программе «Молодежь» на 2008-2009 годы»

«Положение об Отделе культуры, молодежной политики и спорта Администрации ЯМР». утвержденное решением Муниципального Совета  ЯМР от 20.09.2007 №42

	3.3
	Обеспечение условий для развития на территории района физической культуры и массового спорта.
	Организация  и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

Предоставление населению района зданий, спортивных сооружений и иных помещений, отвечающих установленным строительным, пожарных санитарным и.т.п. правилам и нормам обеспечение содержания и ремонта предоставляемых зданий и иных помещений, в соответствии со стандартами качества; обеспечение помещений услугами тепло, электро и водоснабжения, услугами водоотведения, обустройство прилегающих к ним территории.

Информационное, организационное и материально-техническое, медицинское обеспечение.; Обеспечение персоналом муниципальных спортивных объектов.

Материально техническое обеспечение муниципальных спортивных объектов.
	1 услуга
	Программно-целевой
	Население в границах Ярославского муниципального района.
	
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» статья 15 часть 1 пункт 26.

 Закон РФ от 04.12.2007г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» статья 9

часть 1, статьи 38.

часть 4 статьи 39.

Закон Ярославской области от10.12.2002 № 79-з «О физической культуре и спорте» статья 5

статья 6

Постановление

от 28 ноября 2007 г. N 564-а об областной  целевой программе "Развитие физической

культуры и спорта в Ярославской области"

на 2008 - 2009 годы

(в ред. Постановления Правительства ЯО от 09.10.2008 N 534-п)

Положение «Об отделе культуры, молодежной политики и спорта Администрации ЯМР» от 20.09.2007 № 42 пункт 2.6

	3.4
	Подготовка сборных команд района
	Обеспечение педагогическим и прочим персоналом учебно-тренировочного процесса; 

Материально-техническое обеспечение учебно-тренировочного процесса; программно-методическое, консультационное, информационно-аналитическое сопровождение тренировочного процесса по реализации программ спортивной направленности.

Предоставление членам сборных команд зданий, спортивных сооружений и иных помещений, отвечающих установленным строительным, пожарных санитарным и.т.п. правилам и нормам обеспечение содержания и ремонта предоставляемых зданий и иных помещений, в соответствии со стандартами качества; обеспечение помещений услугами тепло-электро и водоснабжения, услугами водоотведения, обустройство прилегающих к ним территории;

Организация участия членов сборных команд в областных, всероссийских и международных соревнованиях.
	1 услуга
	Программно-целевой
	1 член сборной команды
	
	
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» статья 15 часть 1 пункт 26. 

Закон РФ от 04.12.2007г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» статья 9 часть 1, статьи 38. 

часть 4 статьи 39. Закон Ярославской области от 10.12.2002 № 79-з «О физической культуре и спорте» статья 5 статья 6

Постановление от 28 ноября 2007 г. N 564-а об областной  целевой программе "Развитие физической культуры и спорта в Ярославской области" на 2008 - 2009 годы (в ред. Постановления Правительства ЯО от 09.10.2008 N 534-п)

Положение «Об отделе культуры, молодежной политики и спорта Администрации ЯМР» от 20.09.2007 № 42 пункт 3.15

Постановление Главы Ярославского муниципального района от 10.01.2008 №3.

	3.5
	Библиотечное обслуживание населения.
	Выдача документов из фонда библиотеки 

(книги, периодические издания, электронные издания и т.д.);

Информационно - библиографическое обслуживание 

(предоставление информации пользователю по теме запроса, в т.ч. через систему Интернет, выполнение библиографической справок, обучение информационно-библиографической грамотности);

Культурно- просветительская 

(проведение массовых мероприятий по пропаганде чтения, организация любительских объединений читателей);

Формирование и обеспечение сохранности информационных ресурсов 

(комплектование фондов библиотеки и библиотек района, библиотечная обработка документов,  работа по сохранности фонда: реставрация и мелкий ремонт книг, обеспыливание, подшивка газет и журналов, списание документов).

Организация справочного библиографического аппарата (ведение каталогов и картотек на фонд Центральной библиотеки и сводных каталогов на фонды библиотек района).

Методическая деятельность (информационное обеспечение профессиональной деятельности, организация непрерывного обучения  работников библиотек  анализ деятельности 

библиотек района)

Обеспечение читателей зданиями и иными помещениями, обеспечение содержание и ремонта зданий и иных помещений в соответствии со стандартами качества; обеспечение помещений услугами тепло-, электро- и водоснабжения, услугами; обустройство прилегающих к ним территорий; материально-техническое оснащение процесса оказания библиотечных услуг, обеспечение безопасности, обеспечение персоналом.
	1 книговы-дача

1 библиографическая справка
1

участник

1

документ
1 каталожная карточка

1 консультация
1 мероприятие

1 выезд в сельскую библиотеку


	Программно-целевой
	Население в границах Ярославского муниципального района
	
	
	Федеральный закон от 06.10.03. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 16, пункт 1, подпункт 16

Федеральный закон от 29.12.94 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»

Закон РФ от 09.10.92 № 3612-1 «Основы законодательства РФ о культуре», ст.40

Закон ЯО «О библиотечном деле в Ярославской области» принят постановлением ГД ЯО от 24.06.2003 № 152

Общероссийский классификатор услуг населению ОК 002-93 (ОКУН)

Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 22.02.08 г. №32 «Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры, общедоступных библиотек и культурно-досуговых учреждений»

7. Устав Ярославского муниципального района

Постановление администрации ЯМР «Об отнесении муниципальных учреждений культуры ЯМОР к группам по оплате труда руководителей и специалистов» от 13.07.2009 № 4841.

Постановление Главы ЯМР 

«Об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры ЯМР» от 26.11.2008, № 3277.

Устав МУК «Центральная библиотека» ЯМР, утвержденный Постановлением Главы ЯМР  от 19.04.06 №498 4

Договор с КУМИ администрации ЯМРо закреплении имущества на праве оперативного управления от 30.03.06 г. .№ 394

	4. Услуги, оказываемые МУ МЦ «Содействие»ЯМР

	4.1
	Содействие профессиональному самоопределению и трудовой занятости молодежи
	Создание временных рабочих мест;

Прием заявок;

Распределение временных рабочих мест;

Оформление и прием документов;

Ведение записей в трудовых книжках;

Информационно-методическая деятельность в сфере временной занятости молодежи; 

Организация и проведение студенческих трудовых отрядов;

Содействие профессиональному самоопределению молодежи;

Проведение занятий (лекций, бесед, деловых игр, конкурсов, тренингов и т.д) с целью профессиональной ориентации молодежи;

Организация ярмарок учебных мест;

Проведение профориентационных встреч с представителями организаций, предприятий, учебных заведений; 

Организация профориентационных экскурсий на предприятия, в организации, учреждения;

Информационно-методическая деятельность в сфере профессионального самоопределения  молодежи.


	1 услуга
	Программно-целевой
	Молодежь ЯМР в возрасте от 14 до 30 лет.
	МУ МЦ «Содействие» ЯМР
	Районный бюджет
	Трудовой кодекс РФ;

Федеральный закон от 10.12.1995 № 195 - ФЗ «Об основах социального обслуживания населения в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 24.07.1998 №124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

Федеральный закон от 24 июня 1999 г. N 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

Закон Российской Федерации от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации»;

Федеральный закон  от 06.10 2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Стратегия государственной молодежной политики в Российской Федерации (распоряжение Правительства РФ от 18.12.2006 № 1760-р);

Закон Ярославской области  № 65-з от 11.10.2006 г. «О молодежной политике»;

Закон  Ярославской области от 05.05. 2006 № 20-з «О профилактике правонарушений в Ярославской области»;

Закон Ярославской области от 22 ноября 2006 г. № 75-з «Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей»;

Закон ЯО от 05.05.1999 №6-з "Об основных гарантиях прав ребенка в Ярославской области";

Закон ЯО от 03.11.2005 №58-з "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями Ярославской области по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и защите их прав";

Постановление Администрации области от 18.07.2007 №262-а «Об областной программе «Молодежь» на 2008-2009 годы»;

Программа «Профилактика правонарушений в ЯМР на 2008-2009 гг.»;

Устав муниципального учреждения «Молодежный центр «Содействие» ЯМР.

	4.2
	Профилактика социальных дезадаптаций в молодежной среде


	Поддержка молодежи в разрешении конфликтов и проблем;

Профилактика зависимостей в молодежной среде;

Профилактика правонарушений в молодежной среде;

Сохранение репродуктивного здоровья молодежи;

Информационно-методическая деятельность.
	1 услуга
	Программно-целевой
	Молодежь ЯМР в возрасте от 14 до 30 лет.
	
	
	

	4.3
	Содействие социальной адаптации молодых семей
	Подготовка молодежи к семейной жизни;

Подготовка молодых супругов к рождению ребенка;

Развитие навыков семейного воспитания;

Поддержка клубов молодых семей; 

Информационно-методическая деятельность.


	1 услуга
	Программно-целевой
	Молодые семьи, дети дошкольного и младшего школьного возраста, молодежь в возрасте от 14 до30 лет.
	
	
	

	4.4
	Организация и проведении молодежных мероприятий
	Разработка положений и сценариев;

Информирование заинтересованных лиц;

Сбор заявок;

Обеспечение материально-технического и кадрового ресурса;

Реализация мероприятия;

Составление отчетности.
	1 услуга
	Программно-целевой
	Молодежь ЯМР в возрасте от 14 до 30 лет, молодые семьи, дети.
	
	
	

	5. Услуги, предоставляемые средствами массовой информации

	5.1
	Опубликование газетных статей, содержащих информацию о деятельности органов местного самоуправления ЯМР
	Подготовка материалов о деятельности Главы ЯМР, Муниципального Совета ЯМР, Администрации ЯМР и ее подразделений, их публикация в газете «Ярославский агрокурьер». Информационное сопровождение деятельности Главы ЯМР
	1 кв. см. печатной площади
	10 руб./ кв. см.
	Администрация ЯМР, Муниципальный Совет ЯМР
	Управление делами Администрации ЯМР
	Субсидия из районного бюджета
	Муниципальное задание, согласно постановлению Главы ЯМР

от 31.12.2008 № 3751



	5.2
	Опубликование нормативных правовых актов
	Публикация нормативно-правовых актов Главы ЯМР, Администрации ЯМР, Муниципального Совета ЯМР в газете «Ярославский агрокурьер»
	1 кв. см. печатной площади
	10 руб./ кв. см.
	Администрация ЯМР, Муниципальный Совет ЯМР
	
	
	Муниципальное задание, согласно постановлению Главы ЯМР

от 31.12.2008 № 3751

	6. Услуга, предоставляемая МУ ЯМР «Транспортно-хозяйственное управление»

	6.1
	Транспортная услуга для школьников
	Поддержание квалификации персонала;

непрерывный стаж работы водителем,   необходимый для работы на автобусе;

проведение медицинских освидетельствований водителей;

поддержание транспортных средств в технически исправном состоянии ;

предрейсовые осмотры транспортных средств;

диспетчерское управление;

мероприятия по безопасности дорожного движения, техника безопасности ,контроль режимов труда и отдыха водителей;

контроль за исполнением процесса оказания услуги документальный, визуальный
	1 учащийся
	Норматив на 1 учащегося
	Население школьного возраста от 6,5 до 18 лет
	МУ ЯМР «Транспортно-хозяйственное управление»
	Районный бюджет
	Конституция РФ,

Гражданский кодекс РФ, Устав,

Закон 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления»,

Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных школах,

Положение «Об автобусе, специально предназначенном для перевозки детей» ;

Положение «Об обеспечении перевозок пассажиров автобусами»;

Положение  «Об обеспечении безопасности дорожного движения в предприятиях, учреждениях, организациях осуществляющих перевозки пассажиров и грузов»;

Закон 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта»;

Закон 128 –ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;

Постановление Минтруда РФ 3 16 «Об утверждении положения о рабочем времени и времени отдыха водителей»;

ГОСТ Р 51160-98 «Автобусы для перевозки детей, технические требования»;

Санитарно-эпидемиологические правила Сан Пин 2.4.2 1178-02 постановление Главного государственного санитарного врача РФ № 451  

	II. Муниципальные услуги с регламентом ее предоставления

1.Образование

	1.1
	Оказание содействия гражданам по устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семьи
	Ознакомление заявителей со сведениями о детях, подлежащих передаче на воспитание в семью.

Подбор ребенка (детей) заявителем для принятия его (их) в семью.
	
	
	Физические лица
	Управление образования
	
	Федеральный закон от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Закон Ярославской области от 7 декабря 2004 г. N 51-з "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Ярославской области "

	1.2
	Аттестация педагогических и руководящих работников образовательных учреждений Ярославского муниципального района
	Присвоение (отказ в присвоении) заявителю (педагогические и руководящие работники образовательных учреждений Ярославского муниципального района) первой квалификационной категории.
	
	
	Педагогические и руководящие работники образовательных учреждений Ярославского муниципального района
	
	
	Закон Российской Федерации от 10 июля 1992г. № 3266-1 «Об образовании»

	1.3
	Итоговая аттестации выпускников прошлых лет.
	Участие выпускников общеобразовательных учреждений прошлых лет в Едином государственном экзамене (ЕГЭ) в период проведения государственной (итоговой) аттестации с возможностью получения свидетельства о результатах ЕГЭ.
	
	
	Выпускники общеобразовательных учреждений прошлых лет, проживающие на территории Ярославского муниципального района
	
	
	Закон Российской Федерации от 10 июля 1992г. № 3266-1 «Об образовании»

	2. Здравоохранение. Социальная политика

	2.1
	Выдача разрешений на предоставление платных медицинских услуг населению МУЗ ЯМР
	Выдача разрешений на предоставление платных медицинских услуг населению МУЗ ЯМР
	
	
	МУЗ ЯМР
	Управление социальной защиты населения, труда и здравоохранения Администрации ЯМР ЯО
	
	 Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Постановление Правительства РФ от 13.01.1996 № 27 «Об утверждении Правил предоставления платных медицинских услуг»;

Постановление Главы Администрации Ярославского муниципального района от 02.04.2007 № 348 «Об утверждении видов деятельности и  цен на платные медицинские услуги, оказываемые МУЗ Ярославская ЦРБ»

	3.  Культура. Молодежная политика. Спорт.

	3.1
	Аттестация руководящих работников учреждений культуры, молодежной политики и спорта, специалистов учреждений ЯМР
	
	
	
	Руководящие работники учреждений культуры, молодежной политики и спорта, специалисты учреждений ЯМР
	ОКМПиС Администрации ЯМР
	
	Постановление главы Ярославского муниципального района от 28.11.2008. № 3281

	3.2
	Отнесение муниципальных учреждений культуры ЯМР к группам оплаты труда руководителей и специалистов
	
	
	
	Руководящие работники учреждений культуры, молодежной политики и спорта, специалисты учреждений ЯМР
	
	
	Постановление Ярославского муниципального района  от 12.05.2009. № 2910.

	4. Услуги, предоставляемые средствами массовой информации

	4.1
	Доставка газеты получателям
	Обеспечение доставки газеты «Ярославский агрокурьер» подписчикам и поступления ее в продажу
	
	
	Администрация ЯМР, Муниципальный Совет ЯМР, жители ЯМР
	Управление делами Администрации ЯМР
	
	Муниципальное задание, согласно постановлению Главы ЯМР

от 31.12.2008 № 3751

	4.2
	Оформление подписки
	Проведение подписной компании, оформление подписки на газету «Ярославский агрокурьер»
	
	
	Жители ЯМР
	
	
	Муниципальное задание, согласно постановлению Главы ЯМР

от 31.12.2008 № 3751

	4.3
	Информирование потенциальных потребителей об оказании услуг
	Мероприятия по увеличению тиража
	
	
	Жители ЯМР
	
	
	Муниципальное задание, согласно постановлению Главы ЯМР

от 31.12.2008 № 3751

	5. Национальная безопасность и правоохранительная деятельность

	5.1
	Участие в предупреждении и ликвидации последствий ЧС на территории ЯМР 
	Своевременно оповещение и информирование населения об угрозе возникновения или возникновении ЧС
	
	
	Жители ЯМР


	МУ МФЦР ЯМР
	
	ФЗ-131 от 06.11.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»

ФЗ-122 от 06.11.2003 «О внесении изменений в законодательные акты РФ»

	
	
	Сбор и обмен информацией в области защиты населения и территории от ЧС
	
	
	
	
	
	

	
	
	Создание резерва финансовых и материальных ресурсов для ликвидации ЧС
	
	
	
	УФ Администрации ЯМР
	
	

	5.2
	Организация и осуществление мероприятий по ГО, защите населения и территории ЯМР от ЧС природного и техногенного характера на территории ЯМР
	Подготовка и обучение населения способам защиты от угроз, возникающих при ведении военных действий и при ЧС
	
	
	
	Отдел ВМР, ГО и ЧС Администрации ЯМР
	
	

	
	
	Создание и содержание в целях ГО запасов продовольствия, мед. средств, индивид. защиты и др.
	
	
	
	
	
	

	5.3
	Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья
	Обеспечение безопасности жизни людей на водных объектах в местах массового отдыха (оборудование пляжей и содержание в чистоте мест массового отдыха)
	
	
	
	
	
	

	6.  Экология и природопользование

	6.1
	Регламент исполнения функций по осуществлению контроля за соблюдением требований в области охраны окружающей среды  и правил благоустройства на территории ЯМР
	Осуществление муниципального контроля за охраной окружающей среды
	
	
	Жители ЯМР
	Отдел экологии и природопользования

Администрации ЯМР
	
	Постановление от 03.07.2009№ 4545

	6.2
	Регламент исполнения функций по отпуску древесины гражданам на территории ЯМР
	Подготовка  ходатайства  по выделению древесины гражданам ЯМР
	
	
	
	
	
	В стадии согласования

	6.3
	Регламент исполнения функций по выдаче заключений на отвод земельных участков и строительство объектов на территории ЯМР
	Подготовка заключения на отвод земельных участков и строительство объектов
	
	
	
	
	
	В стадии согласования

	7. Агропромышленный комплекс

	7.1
	Информационно-консультативная
	Информационный материал , устные и письменные ответы  на вопросы
	
	
	руководители, специалисты и работники  агропромышленного комплекса
	Управление развития АПК Администрации ЯМР
	
	Регламент разработан , но постановлением Главы не утвержден

	7.2
	Предоставление субсидий по муниципальной целевой программе «Развитие сельского хозяйства»
	Проверка расчетов по субсидиям с/х  товаропроизводителей всех форм собственности ЯМР, составление сводного расчета на финансирование
	
	
	товаропроизводители ЯМР всех форм  собственности
	
	
	Регламент в стадии разработки

	8. ЗАГС

	8.1
	Услуга по выдаче повторных свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния и форменных справок, подтверждающих факт государственной регистрации актов гражданского состояния ЯМР
	Выдача повторных свидетельств о государственной регистрации  актов гражданского состояния и форменных справок, подтверждающих факт государственной регистрации актов гражданского состояния в ЯМР
	
	
	Граждане РФ и других государств
	отдел ЗАГС Администрации ЯМР
	
	Постановления 

Губернатора области от 04.04.2007 № 278 «Об утверждении Порядка разработки  и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)»

	9. Экономика и инвестиционная политика

	9.1
	Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе на основании заявления любого заинтересованного лица
	Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе на основании заявления любого заинтересованного лица.

 Конечным результатом   предоставления муниципальной услуги является предоставление указанной документации заинтересованному лицу на бумажном носителе или в форме электронного документа
	
	
	любые юридические или физические лица


	Управление экономики и инвестиционной политики Администрации ЯМР


	
	Федеральный закон от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров,

выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд"

	9.2
	Предоставление

субсидий в рамках реализации муниципальных целевых программ


	Предоставление субсидий в рамках реализации муниципальных целевых программ.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка проекта постановления Главы ЯМР о выделении субсидии.


	
	
	участники муниципальных целевых 

программ


	
	
	-решение Муниципального Совета ЯМР от 23.10.2008 № 75 «О муниципальной  целевой программе «Развитие и поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства Ярославского муниципального района на 2009-2011 годы» (в ред. Решения МС ЯМР от 26.02.2009 № 4);

-решение Муниципального Совета ЯМР от 23.10.2008 № 76 «О муниципальной  целевой программе «Развитие и совершенствование бытового обслуживания населения и торговли в  Ярославском муниципальном районе на 2009 - 2011 годы» (в ред. решения МС ЯМР от 26.02.2009 № 6);

-решение Муниципального Совета ЯМР от 13.11.2008 № 96 «Об утверждении  муниципальной  целевой программы «Развитие туризма и отдыха в Ярославском муниципальном районе на 2009-2011 годы» (в ред. решения МС ЯМР от 26.02.2009 № 5).

	10. Управление делами

	10.1
	Муниципальная услуга по исполнению запросов граждан, организаций, учреждений и предприятий, поступивших в архивный отдел УД Адм. ЯМР
	Изготовление и выдача гражданам и заинтересованным организациям архивных справок, архивных выписок, архивных копий.
	
	
	Граждане и заинтересованные организации, учреждения и предприятия
	Архивный отдел управления делами Администрации ЯМР


	
	Регламент 

(постановление Администрации Ярославского района

от 16.06.2009 № 3912)

	10.2
	Муниципальная услуга по приему архивных документов на хранение в архивный отдел УД Адм. ЯМР 
	Прием на хранение арх. документов от граждан, организаций – источников комплектования, ликвидируемых организаций
	
	
	Организации-источники комплектования,

Ликвидированные организации,

Граждане-держатели документов личного характера
	
	
	Регламент



	10.3
	Доведения до 

сведения жителей 

официальной 

информацией о 

социально-

экономическом 

и культурном 

развитии ЯМР 

через 

официальный

сайт 

муниципального

района
	Информирование жителей района через официальный сайт Администрации ЯМР о социально-экономическом развитии ЯМР
	
	
	Жители ЯМР

Прочие, заинтересованные лица
	Информационно-технический отдел управления делами Администрации ЯМР
	
	Федеральный закон от 09.02.09 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» 

	10.4
	Рассмотрение 

обращений 

граждан
	Рассмотрение поступивших обращений граждан и подготовка на них ответов 
	
	
	     Граждане, 

обратившиеся в Администрацию 

         ЯМР
	Административно-кадровый отдел управления делами
	
	Федеральный закон «О порядке рассмотрений обращений граждан в РФ»от 02.05.2006

Постановление Главы ЯМР от 02.02.2009 № 251 «Об административном регламенте «О рассмотрении обращений граждан»

	11. Земельный комитет

	11.1
	Подготовка документов по выбору земельного участка для строительства
	- Прием, регистрация, первичная проверка заявления о выборе земельного участка для строительства и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления на Комиссии по земельным и имущественным отношениям ЯМР, оформление решения Комиссии протоколом;

- подготовка и выдача заявителю акта о выборе земельного участка для строительства;

- подготовка проекта постановления Администрации ЯМР о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающего акт о выборе земельного участка для строительства
	
	
	Физические лица, индивидуальные предприниматели

 юридические лица
	Земельный комитет администрации Ярославского муниципального района


	
	- Земельный кодекс РФ;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Устав Администрации ЯМР;

- Положение о Земельном комитете администрации ЯМР ЯО;

- постановление Администрации ЯМР от 04.06.2009 № 3474 «Об утверждении Положения о порядке предоставления и изъятия земельных участков на территории Ярославского муниципального района» (с изменениями и дополнениями)

	11.2
	Предоставление в собственность земельных участков, находящихся на территории Ярославского муниципального района, государственная собственность на которые не разграничена
	- Прием, регистрация, первичная проверка заявления о предоставлении в собственность земельного участка и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления на Комиссии по земельным и имущественным отношениям ЯМР, оформление решения Комиссии протоколом;

- подготовка проекта постановления Администрации ЯМР о предоставлении в собственность бесплатно или за плату земельного участка;

- подготовка и заключение договора купли-продажи земельного участка (в случае предоставления земельного участка в собственность за плату)
	
	
	Физические лица, индивидуальные предприниматели

 юридические лица
	
	
	- Земельный кодекс РФ;

- Гражданский кодекс РФ;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

- Федеральный закон от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 212-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в части уточнения условий и порядка приобретения прав на земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- закон Ярославской области от 03.07.2002 № 52-з «О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность на территории Ярославской области из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;

- закон Ярославской области от 23.10.2003 № 55-з «Об особенностях оборота земель сельскохозяйственного назначения на территории Ярославской области»;

- закон Ярославской области от 27.04.2007 № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;

- решение Собрания представителей ЯМО от 30.07.2002 № 54 «О внесении изменений в Решение Собрания представителей № 46 от 05.04.2002 «О нормах предоставления земельных участков гражданам в собственность для ведения личного подсобного хозяйства и индивидуального жилищного строительства на территории Ярославского муниципального округа»;

- Устав Администрации ЯМР;

- Положение о Земельном комитете администрации ЯМР ЯО;

- постановление Администрации ЯМР от 04.06.2009 № 3474 «Об утверждении Положения о порядке предоставления и изъятия земельных участков на территории Ярославского муниципального района» (с изменениями и дополнениями)

	11.3
	Предоставление в аренду земельных участков, находящихся на территории Ярославского муниципального района, государственная собственность на которые не разграничена
	- Прием, регистрация, первичная проверка заявления о предоставлении в аренду земельного участка и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления на Комиссии по земельным и имущественным отношениям ЯМР, оформление решения Комиссии протоколом;

- подготовка проекта постановления Администрации ЯМР о предоставлении в аренду земельного участка;

- подготовка и заключение договора аренды земельного участка
	
	
	Физические лица, индивидуальные предприниматели

юридические лица
	
	
	- Земельный кодекс РФ;

- Гражданский кодекс РФ;

- Градостроительный кодекс РФ;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

- Федеральный закон от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- закон Ярославской области от 23.10.2003 № 55-з «Об особенностях оборота земель сельскохозяйственного назначения на территории Ярославской области»;

- Устав Администрации ЯМР;

- Положение о Земельном комитете администрации ЯМР ЯО;

- постановление Администрации ЯМР от 04.06.2009 № 3474 «Об утверждении Положения о порядке предоставления и изъятия земельных участков на территории Ярославского муниципального района» (с изменениями и дополнениями)

	11.4
	Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся на территории Ярославского муниципального района, государственная собственность на которые не разграничена
	- Прием, регистрация, первичная проверка заявления о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления на Комиссии по земельным и имущественным отношениям ЯМР, оформление решения Комиссии протоколом;

- подготовка проекта постановления Администрации ЯМР о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельного участка;

- подготовка и заключение договора безвозмездного срочного пользования земельным участком
	
	
	Юридические лица
	
	
	- Земельный кодекс РФ;

- Градостроительный кодекс РФ;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Устав Администрации ЯМР;

- Положение о Земельном комитете администрации ЯМР ЯО;

- постановление Администрации ЯМР от 04.06.2009 № 3474 «Об утверждении Положения о порядке предоставления и изъятия земельных участков на территории Ярославского муниципального района» (с изменениями и дополнениями)

	11.5
	Подготовка документов по переводу земельных участков, находящихся на территории Ярославского муниципального района, государственная собственность на которые не разграничена, из одной категории в другую
	- Прием, регистрация, первичная проверка заявления о подготовке ходатайства о переводе земельного участка и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления на Комиссии по земельным и имущественным отношениям ЯМР, оформление решения Комиссии протоколом;

- подготовка ходатайства о переводе земельного участка;

- сбор документов, прилагаемых к ходатайству о переводе;

- подача ходатайства о переводе земельного участка и всех необходимых документов в Департамент по управлению государственным имуществом Ярославской области
	
	
	Физические лица, индивидуальные предприниматели

юридические лица
	
	
	- Земельный кодекс РФ;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- закон Ярославской области от 23.10.2003 № 56-з «О порядке перевода земель из одной категории в другую на территории Ярославской области»;

- Постановление Администрации Ярославской области от 24.12.2007 № 701-а «О содержании ходатайства о переводе земельного участка сельскохозяйственного назначения в земли других категорий и составе документов, прилагаемых к нему»;

- Устав Администрации ЯМР;

- Положение о Земельном комитете администрации ЯМР ЯО

	12. КУМИ

	12.1
	Выдача выписок 

из реестра

муниципального

имущества ЯМР
	Выдача выписок из Реестра

муниципального имущества ЯМР
	
	
	Физические

лица,

юридические

лица
	        КУМИ

Администрации  

          ЯМР


	
	Постановление 

Правительства РФ 

от 03.07.98 № 696

	12.2
	Информирование

и 

консультирование

граждан по 

вопросам 

включения в 

целевые 

программы по

улучшению 

жилищных 

условий граждан
	Информирование и 

консультирование граждан по 

вопросам включения в целевые 

программы по улучшению 

жилищных условий граждан
	
	
	Физические

лица,

проживающие

в ЯМР
	
	
	Постановление 

Правительства РФ от   17.09.2001 № 675

	12.3
	Предоставление в

аренду 

муниципального 

имущества
	Проведение конкурсов, заключение 

договора аренды 
	
	
	Физические

лица,

юридические

лица
	
	
	Глава 34 Гражданского

кодекса РФ; 

Положение о порядке

управления и

распоряжения 

муниципальной  собственностью ЯМР, 

утв. решением 

Собрания

представителей ЯМР 

от 23.03.2006 № 143;

Федеральный закон от 30.06.2008 № 108-ФЗ.

	12.4
	Предоставление

по договору 

коммерческого 

найма жилых 

помещений, 

находящихся в 

собственности ЯМР
	Предоставление

по договору коммерческого найма 

жилых помещений, находящихся 

в собственности ЯМР
	
	
	Физические 

лица
	
	
	Глава 35 Гражданского

 кодекса РФ; 

Жилищный кодекс РФ.

	12.5
	Приватизация 

имущества, 

находящегося в 

собственности ЯМР
	Организация  торгов, заключение 

договоров купли-продажи
	
	
	Физические

лица,

юридические

лица
	
	
	Федеральный закон 

от 21.12.2001 №178-ФЗ

	III. Социальные выплаты населению
     1. Здравоохранение. Социальная политика

	1.1
	Организация предоставления дополнительных мер социальной поддержки по оплате жилья и коммунальных услуг
	- информирование, консультирование о предоставлении гражданам субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (далее Услуга);

- информирование о перечне документов,  необходимых для получения услуги, категориях лиц, имеющих право на получение услуги;

- соблюдение сроков предоставления, приостановления, возобновления, перерасчета размера назначения, прекращения услуги;

- прием заявлений граждан о предоставлении субсидии с приложением необходимых документов;

- определение полноты и достоверности представленных гражданами документов;

- установление права гражданина (заявителя) и совместно с ним проживающих членов его семьи на субсидию в соответствии с условиями предоставления субсидий;

-  определение состава семьи получателя субсидии;

- учет доходов, расчет совокупного дохода семьи, среднедушевого дохода семьи;

- расчет прожиточного минимума семьи;

- определение расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, приходящихся на граждан, соответствующих условиям предоставления субсидий;

- определение наличия (отсутствия) задолженности по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги. 

- расчет размера субсидии с учетом фактических затрат граждан по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;

- принятие решения о предоставлении гражданину (заявителю) субсидии или отказе в ее предоставлении и доведение принятого решения до граждан;

- формирование в отношении каждого заявителя персонального дела, включающего документы, необходимые для принятия решения;

- организация перечисления субсидии гражданину (заявителю, получателю субсидии) на его банковский счет или доставку иным способом в соответствии с Порядком перечисления;

- перерасчет размеров субсидий при изменении региональных и/или местных стандартов, значений действующих в субъекте Российской Федерации прожиточных минимумов социально-демографических групп, а также условий и порядка предоставления субсидий, установленных Жилищным кодексом и постановлением Правительства Российской Федерации;

- перерасчет размеров субсидий при возникновении в семьях заявителей документально подтвержденных обстоятельств, влияющих на условия предоставления субсидий и размер субсидий;

- массовый перерасчет расчет размера субсидии при изменении региональных стандартов, изменения величины прожиточного минимума,  тарифов и нормативов потребления жилищно-коммунальных услуг;

- контроль своевременности и полноты оплаты получателями субсидий жилого помещения   и/или коммунальных услуг;

- выяснение причин несвоевременной и (или) неполной оплаты гражданином (заявителем) жилого помещения и коммунальных услуг;

- принятие и реализация решений о приостановлении и (или) прекращении предоставления субсидий;

- проверка при необходимости представленных заявителем сведений и документов;

- сравнение размеров предоставленной субсидии с фактическими платежами семьи за жилое помещение и коммунальные услуги (ежемесячно или по окончании периода предоставления субсидии) и уменьшение субсидии до фактических платежей в случае превышения субсидии над платежами;

- организация возврата необоснованно полученных гражданами средств субсидий;

- формирование и направление запросов предприятиям, учреждениям о получателях субсидий

 
	
	
	пользователи жилых помещений государственного и муниципального жилищных фондов; наниматели по договорам найма жилых помещений частного жилищного фонда; члены жилищных кооперативов; собственники жилых помещений;
	Управление социальной защиты населения, труда и здравоохранения Администрации ЯМР ЯО
	
	Конституция Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14);

Гражданский кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N32, ст. 3301; "Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 4104; "Собрание законодательства РФ", 03.12.2001, N 49, ст. 4552);

Семейный кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 01.01.1996, N 1, ст. 16); 

Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи» («Собрание законодательства Российской Федерации», 19.07.1999, № 29, ст.3699);

Федеральный закон от  05.04.2003 № 44-ФЗ «О порядке  учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими  и оказания им государственной социальной помощи» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2003, № 14, ст. 1247); постановление Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 года  №761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 

19.12.2005, N 51, ст. 5547);

постановление Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2003, № 34, ст.3374);

постановление Правительства Российской Федерации от 11.04.2003 № 213 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы»  («Собрание законодательства Российской Федерации», 21.04.2003,  N 16, ст. 1529);

постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 «О порядке 

предоставления коммунальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 05.06.2006, № 23,ст.2401);

постановление Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывом, превышающим установленную продолжительность» («Собрание законодательства Российской Федерации», 21.08.2006, N 34, ст. 3680);

Закон   Ярославской области  от 21.12.2004 «О  региональных стандартах  оплаты жилого помещения и коммунальных услуг в ярославской области»; 

решение Муниципального Совета Ярославского муниципального района от 13.11.2008 № 90 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Дополнительные меры социальной поддержки жителей ЯМР в сфере ЖКХ на 2009-2011 гг.»;

иные правовые актами Российской Федерации, регламентирующие правоотношения при предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

	1.2
	Оказание адресной материальной помощи
	Адресная материальная помощь, оказывается в целях поддержки граждан, среднедушевой доход которых ниже величины прожиточного минимума, установленного в Ярославской области в расчете на душу населения;

Адресная материальная помощь является единовременной и оказывается, как правило, один раз в год.


	
	
	Одинокие, одинокопрожи-

вающие граждане, семьи, которые имеют среднедушевой доход ниже величины установленного в Ярославской области прожиточного минимума,

Граждане, нуждающиеся в приобретении дорогостоящих лекарственных средств или проведении необходимых операций,

Граждане, пострадавшие от пожара и оказавшиеся в других экстремальных ситуациях
	
	
	Закон Ярославской области от 19.12.2008 № 65-з «Социальный кодекс Ярославской области»

Постановление Главы Ярославского муниципального района «Об утверждении Положения о порядке оказания адресной материальной помощи нуждающимся гражданам Ярославского муниципального района»

	1.3
	Выплаты почетным гражданам ЯМР
	Почетный гражданин Ярославского муниципального района пользуется 

-правом на бесплатное обеспечение один раз в год санаторно-курортной путевкой стоимостью до 20000 рублей по заключению лечебного учреждения,  

- правом на получение ежегодной материальной помощи в размере 10000 рублей к Дню пожилого человека.
	
	
	Почетные граждане Ярославского муниципального района
	
	
	Решение Муниципального совета четвертого созыва от 26.02.2009 № 2 «Об утверждении положения «О звании «Почетный гражданин Ярославского муниципального района»

	1.4
	Обеспечение медикаментами отдельных категорий граждан
	Обеспечение медикаментами детей до 3-х лет.

Обеспечение отдельных категорий граждан (больных рассеянным склерозом, сахарным диабетом, не сахарным диабетом, бронхиальной астмой, ревматоидным артритом, эпилепсией, страдающих болезнью Паркинсона, имеющих онкологические заболевания, перенесших острый инфаркт миокарда) необходимыми лекарственными средствами на территории Ярославского муниципального района  
	
	
	Дети до 3-х лет, больные рассеянным склерозом, сахарным диабетом, не сахарным диабетом, бронхиальной астмой, ревматоидным артритом, эпилепсией, страдающие болезнью Паркинсона, имеющие онкологические заболевания, перенесшие острый инфаркт миокарда
	
	
	Закон Ярославской области от 05.05.1999 № 7-3 «Об охране здоровья жителей Ярославской области»,

Решение Муниципального совета Ярославского муниципального района четвертого созыва от 13.11.2008 № 91 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Дополнительные гарантии жителям ЯМР в области здравоохранения на 2008-2011гг.»

	1.5
	Социальная поддержка общественных организаций ЯМР
	Поддержка деятельности Отделения Ярославской областной общественной организации Всероссийского общества инвалидов Ярославского муниципального района,

Отделения Ярославского муниципального района Ярославской области Ярославской областной общественной организации ветеранов (пенсионеров войны, труда, Вооруженных сил и правоохранительных органов.
	
	
	Отделение Ярославской областной общественной организации Всероссийского общества инвалидов Ярославского муниципального района,

Отделение Ярославского муниципального района Ярославской области Ярославской областной общественной организации ветеранов (пенсионеров войны, труда, Вооруженных сил и правоохранительных органов.
	
	
	Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах», Федеральный закон от 19.05.1995 № 82-ФЗ «Об общественных объединениях», Закон Ярославской области от 23.10.2003 № 61-з «О взаимодействии органов государственной власти Ярославской области и общественных объединений»,

Постановление Правительства Ярославской области от 09.07.2008 № 313-п «О государственной финансовой поддержке деятельности региональных общественных объединений ветеранов, инвалидов и иных общественных организаций  социальной направленности»,

Решение Муниципального совета Ярославского муниципального района от 11.12.2008 № 118 «О районном бюджете на 2009 год и плановый период 2010 – 2011 года»


